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OBJETIVO

Atender con oportunidad y conforme a la normatividad vigente, los requerimientos que formulen las autoridades
administrativas o judiciales, asi como las solicitudes que presenten los particulares a la CAmara de Diputados, en ejercicio
del derecho de peticidon establecido por el articulo 8° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
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POLITICAS DE OPERACION

1. Los requerimientos de autoridades administrativas o judiciales, asi como las solicitudes de particulares, seran atendidas
por la persona titular de la Direccion General de Asuntos Juridicos, o por la persona servidora publica designada para
tal efecto, misma que se encargaré del asunto, previo acuerdo con la primera.

2. La persona designada para atender el asunto deber& enviar copia de conocimiento de la respuesta a la Direccion
General de Asuntos Juridicos y a la Subdireccion de Asuntos Juridicos.
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DESCRIPCION NARRATIVA

< DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
[ INICIO DEL PROCEDIMIENTO ]
. Recibe el requerimiento o solicitud del particular, acusa de recibido, | ® Requerimiento o solicitud.
1 DIRECCION GENERAL DE analiza la naturaleza de la solicitud para determinar el Area Responsable | e Tarjeta.
ASUNTOS JURIDICOS . . . .
que atendera el asunto y turna mediante una tarjeta. e Acuse de recibo.
AREA RESPONSABLEDE | 1008, & Cctet o e requerimiento, elabora Ia respuesta due | * M
2 | LADIRECCION GENERAL correspo;"nda la acuerda con la gersona tituiar de la Direccign Gengral * Expediente.
DE ASUNTOS JURIDICOS para su firmay e Acuse de recibo.
3 Envia a la autoridad requirente o al interesado la respuesta. ° Ex_p9d|ente.
e Oficio de respuesta.
4 Recaba el acuse de recibo y archiva como asunto totalmente concluido. * Acuse de recibo.

o Expediente.

[ FIN DEL PROCEDIMIENTO ]
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL DE
ASUNTOS JURIDICOS

AREA RESPONSABLE DE LA

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

INICIO

]

B

Recibe el requerimiento o solicitud del particular, acusa de recibido,
analiza la naturaleza de la solicitud para determinar el Area Responsable
que atendera el asunto y turna mediante una tarjeta.

su firma.

Recibe la instruccion por escrito de la Direccion General de Asuntos
» | Juridicos, revisa la solicitud o requerimiento, elabora la respuesta que
corresponda y la acuerda con la persona titular de la Direccién General para

=]

7

Envia a la autoridad requirente o al interesado la respuesta.

4]

1

Recaba el acuse de recibo y archiva como asunto totalmente concluido.

FIN

—J
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AUTORIZACIONES Y REGISTRO

Se autoriza el Procedimiento para el Desahogo de Requerimientos de Autoridades o Solicitudes de Particulares y queda
sin efectos el Procedimiento similar contenido dentro del Manual de Procedimientos de la Direccién General de Asuntos
Juridicos, de fecha 30 de agosto de 2023.

Palacio Legislativo de San Lazaro a 20 de mayo de 2026

Elaboré: Fabiola Itzel Miranda Escamilla, Subdirectora de Asuntos Juridicos. - Rudbrica. Autoriz6: Adolfo Roman
Montero, Director General de Asuntos Juridicos. - Rubrica. Conformidad: Mauricio Farah Gebara, Secretario General. -
Rubrica. Registra: Direccion General de Control y Evaluacion. Registrado con el nimero: P/SG/DGAJ/2026-05-25/03. Con
fecha: 25/05/2026. Contraloria Interna.
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Camara de Diputados del Honorable Congreso de la Union, LXVI Legislatura

Junta de Coordinacién Politica Mesa Directiva

Diputados: Ricardo Monreal Avila, presidente; José Diputados: Kenia Lopez Rabadan, presidenta; vicepresidentes, Sergio Carlos Gu-
Elias Lixa Abimerhi, PAN; Carlos Alberto Puente tiérrez Luna, MORENA; Paulina Rubio Fernandez, PAN; Raiil Bolafios-Cacho Cué,
Salas, PVEM; Reginaldo Sandoval Flores, PT; Ru- PVEM,; secretarios, Julieta Villalpando Riquelme, MORENA; Alan Sahir Marquez
bén Ignacio Moreira Valdez, PRI; Ivonne Aracely Becerra, PAN; Nayeli Arlen Fernandez Cruz, PVEM; Magdalena del Socorro Nu-
Ortega Pacheco, MOVIMIENTO CIUDADANO. fiez Monreal, PT; Fuensanta Guadalupe Guerrero Esquivel, PRI; Laura Irais Ba-

llesteros Mancilla, MOVIMIENTO CIUDADANO.
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