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PODER LEGISLATIVO FEDERAL
CAMARA DE DIPUTADOS

LEGISLATLRA

H.CONGRESO DE LA UNION

EXTENSION:

SECRETARIA DE SERVICIOS 4 sEuo
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS:
DIRECCION DE REMUNERACIONES

SOLICITUD DE VACACIONES

2. FOLIO :
- R
3. '
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE(S)
4. . 5. 6. "
AREA DE ADSCRIPCION : . "~ UBICACION FECHA DE INGRESO
7. ' 8. DE - A 9. ,
RELACION LABORAL HORARIO NORMAL NUM. DE EMPLEADO
L R )
PERIODO SOLICITADO
10. PRIMER PERIODO 12. ARO
11. SEGUNDO PERIODO 13. Nom. de DIAS
14. PERIODO COMPLETO 15. ACUENTA ——————  1B. COMPLEMENTO
17. oec | | I R TYOVR B L1 10.serresenta aLasorar L R |
~ DIa MES  ANO DIA MES  ANO pla”  MES ARO
20. OBSERVACIONES '
21. RESOLUCION DE LA D.GR.H.:
SOLICITANTE _ AUTORIZACION DEL TITULAR _ RECIBIDO
22. 23. ‘ 24,
FIRMA DEL TRABAJADOR NOMBRE, CARGO Y FIRMA " NOMBRE Y FIRMA
pd 4
- \ N
‘Vo.Bo. CONTROL DE INCIDENGIAS /
FIRMA
e

JorigNAL.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

Para uso exclusivo de la Direccion General de Recursos Humanos.

Para uso exclusivo de la Direccion General de Recursos Humanos.

Anotar el nombre completo del trabajador solicitante, mucxando por el apellido paterno, materno

y nombres.

4. Anotar el nombre completo del area administrativa o politica en la que estén adscritos y se

encuentiren laborando.

Lugar donde se encuentran fisicamente las oficinas (edificio y piso).

Anotar la fecha de ingreso a la Camara de Diputados, debiendo coincidir con la registrada en el

nombramiento oficial.

7. Anotar el tipo de relacién laboral, de su nombramiento, pudiendo ser de base sindicalizado,

base, interino, supernumerario o mando medio. :

8. Anotar el horario regular de labores que tenga autorizado.

8. Anotar el numero asignado a su tarjeta de control de asistencia.

10. Anotar con una X si los dias solicitados corresponden al primer perlodo vacacional del afo.

11. Anotar con una X si los dias solicitados corresponden al segundo periodo vacacional del afio.

12. Anotar el afo al cual corresponden los dias solicitados.

13. Anotar el numero de dias solicitados.

14. Anotar una X si los dias solicitados corresponden a un periodo vacacional completo.

15. Anotar una X si los dias solicitados son a cuenta del periodo vacacional.

16. Anotar una X si los dias solicitados son complemento del periodo vacacional.

17. Anotar la fecha del primer dia habil del periodo vacacional solicitado.

18. Anotar la fecha del ultimo dia del periodo vacacional solicitado.

19. Anotar la fecha del primer dia habil en que se reincorpora a Jaborar.

20. Anotar la informacién adicional o aclaratoria que considere necesaria.

21. Para uso exclusivo de la Direccion General de Recursos Humanos.

22. Firma del solicitante.

23. Anotar nombre, cargo y recabar la firma de autorizacion del titular del area de adscripcion o del
funcionario debidamente registrada.

24. Espacio destinado para anotar el nombre y firma o sello de quien recibe en el area
correspondiente.

25. Para uso exclusivo de la Direccion General de Recursos Humanos.

W=

oo




SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE FINANZAS

FORMATO UNICO DE SERVICIOS FINANCIEROS

SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

Compieto:

a

1.- Nomina

2.- Proveedor Falta:

3.- Reemboisa

4..Gastos Médicos

5.-Viaticos Fimma de recepcion de Formato

§.. Gastos a Comprobar
7.- Impuestos

B.- Terceros institucionales

9.- Ingresos

OooooooO0oOooan

"{_10.- infanmativa

a} Solicitante Focha e / /
dia mes ano
Organo de Organo Grupo . Area
Gobiermo Legislativo Pariamentario C.C. Diputada Administrativg Otro
a o a . a a o . W
Especificar.
Titular
Nombre Apeilido Patemo Apeilido Matemno
Cargo
importe:
b) Tipo de Servicio
Solicitud de Comprobacidn Gastos 3 ingresos Otros Especificar:
Pagos a [m] camprobar a i} i m} I
¢) Detalle del Servicio
1.- Nomina L 1.1 Hongrarios [J L1 2 Ordinaria  [J 1.3 Honoranos [ 1.4 Ordinaria (] ] 1.5 Prestaciones (]
’ Extraordinana Extraordinarna
Periodo / / al___¢/ /
2.1 Bienes 2.2 Servidos 2.3 ObraPublica | Primer pago o Pago Ultime pago
2.- Proveedor D—[ a { rﬁ unico page [ | subsecuente O =}
Especificar
3.- Reemboiso 3.1 Fondos O 3.2 Techo Presupuestal
4.1 Reembotso | 4.2 Pago Directo a | Banco: No. de cuenta: CLAVE
4.-Gastos Médicos | 3 Diputado O | Proveedor
Nombre
Diputado
S 1 5.2 No. De 5.3 No. De 5.4 No. de dias | 5.5 Destina:
Nac ___/imt___ i Diputados Personal
5.-Vidticos Administrativo
Periodo / / al__/ /
8.- Gastos a Comprobar I 8.1Si___/No___ ]
7.1 ISR O |72 Némina 2% TINA 7.4 Otros: Especificar:
7.- a g
Periodo ! / al__ ! /
—PJ SAR [J 8.21SSSTE [J |8.3FOVISSSTE [ No. De Anexos
8.- Terceros Institucionales a
Perlodo / / al_/ /
9.1 Presupuestal | 3.2 No O | Concepta:
9.- Ingresos - O Presupuestal
10.1 Especificar.
10.- Informativo
DGF-F01-07
e e e o e o e 2
ACUSE DEL FORMATO UNICQ DE SERVICIOS FINANCIEROS Fecha de elaboracid ! ! -
. dia mes ato

1
/ 'DGF-F01-07




SECRETARIA GENERAL

SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

DIRECCION GENERAL DE FINANZAS

FORMATO UNICO DE SERVICIOS FINANCIEROS

—
Ld

Cantidad de Obligatorio en Archivas de Clave de proveedor ante la Camara:
d) Anexos documentos los apanados: sopoite
Retacion de
pr 1,2.35878
Contratos/Pedido 236
y/Fianzas 2
Folio de
Factura/Recibo 123458678
Otros _Especificar.
e}
Observaciones:
%
Firma del Titular

DGF-F01-07

-



“ANTONIA NAYA DE CATALAN"

CAMSRR OF DIPUTADOS
DEL M. CONGRESD DE LA UNION

SOLICITUD PARA INGRESO DEL MENOR

TRABAJO SOCIAL

FECHA DE REGISTRO:
NOMBRE DEL NINO (A) :
FECHA DE NACIMIENTO:
GRUPO:
NOMBRE DE LA MADRE Y/O PADRE :
ADSCRIPCION:
HORARIO:
RELACION LABORAL:
TELEFONO DE OFICINA:
TELEFONO DE CASA Y CELULAR .
FECHA DE ENTREGA DE ORDEN DE ESTUDIOS DE LABORATORIO Y
GABINETE
FECHA LIMITE PARA ENTREGA DE RESULTADOS: - 3 -
OBSERVACIONES: '
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“ANTONIA NAVA DE CATALAN"

CAMARA DE OIPYTADGS
DEL H. CONGRESD DE LA UNION

TRABAJO SOCIAL
FORMATO PARA PROGRAMACION DE ENTREVISTAS

NOMBRE DEL NINO (A) ' GRUPO:

CICLO ESCOLAR

SERVICIO MEDICO

Presentarse los padres con el menor
DIA HORA _

PSICOLOGIA

Presentarse los padres con el menor

DiA 'HORA
NUTRICION
Presentarse los padres con el menor

DIA HORA
PEDAGOGIA

Presentarse los padres con el menor .
DIA HORA

TRABAJO SOCIAL
Presentarse los padres con el menor
DilA HORA

DIRECCION

Presentarse los padres con el menor
DIA HORA

DGRH-F12-08



FICHA DE INSCRIPCION
CICLO ESCOLAR
CAMARA DE DIPUTADOS
OfL H.CONGRESO DE LA UNJON
FECHA
DIA | MES | ANO
NOMBRE DEL NINO (A) :
FECHA DE NACIMIENTO : _
EDAD : TIPO DE SANGRE : SALA : CURP.
NOMBRE DE LA MADRE :
NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO: _
ADSCRIPCION : No. DE EMPLEADA
FUNCION QUE DESEMPENA : No. DE TARJETA
EDIFICIO : PISO : TELEFONO DE OFICINA:

HORARIO :

CONDICION LABORAL

TELEFONO CELULAR DE LA MADRE:

NOMBRE DEL PADRE :

LUGAR DE TRABAJO :

DOMICILIO DEL TRABAJO

OCUPACION

TELEFONO DE OFICINA :

TELEFONO CELULAR DEL PADRE:

HdRARIO :

DOMICILIO PARTICULAR :
CALLE:
No. COL:
7 —
DELEGACION : CP: TELEFONO: / 3 %
- e




1*  PERSONA AUTORIZADA PARA RECOGER AL NINO (A}

NOMBRE DOM PARTICULAR

TELEFONO PARTICULAR :

LUGAR DE TRABAJO:

DOMICILIO DE TRABAJO:
OCUPACION: HORARIO: TELEFONO DE OFICINA:

TELEFONO CELULAR: PARENTESCO CON EL NINO (A)

2*. PERSONA AUTORIZADA PARA RECOGER AL NINO (A)

NOMBRE DOM. PARTICULAR

TELEFONO PARTICULAR :

LUGAR DE TRABAJO:

DOMICILIO DE TRABAJO:

TELEFONO DE OFICINA:

OCUPACION: HORARIO:

TELEFONO CELULAR . PARENTESCO CON EL NINO (A)

NOMBRE DE LA PERSONA A QUIEN SE PUEDA ACUDIR EN CASO DE EMERGENCIA :

NOMBRE :

CALLE: No: COL:
DELEGACION : CP.: TELEFONO DOMICILIO :
LUGAR DE TRABAJO:

DOMICILIO DE TRABAJO : )

OCUPACION: HORARIO: TELEFONO DE OFICINA :

TELEFONO CELULAR

PARENTESCO CON EL NINO (A)

Para contribuir al bienestar de mi hijo (a), me comprometo a cumplir con los requisitos del reglamento de este CENDI, asi como
seguir las disposiciones que emanen de este Centro.

NOMBRE Y FIRMA :

DGRH-F13-08
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Viernes 12 de septiembre de 2008 Gaceta Parlamentaria




Gaceta Parlamentaria Viernes 12 de septiembre de 2008

Camara de Diputados del Honorable Congreso de la Unién, LX Legislatura

Junta de Coordinacién Politica Mesa Directiva

Diputados: Javier Gonzalez Garza, PRD, presidente; Diputados: Presidente, César Horacio Duarte Jaquez; vicepresidentes, Martha Hilda
Héctor Larios Cérdova, PAN; Emilio Gamboa Patron, Gonzaélez Calderdn, PRI; José Luis Espinosa Pifia, PAN, Ruth Zavaleta Salgado, PRD;
PRI; Alejandro Chanona Burguete, CONVERGENCIA; secretarios, Margarita Arenas Guzman, PAN; Maria Eugenia Jiménez Valenzuela,
Gloria Lavara Mejia, PVEM; Ricardo Canti Garza, PT; PRD; Maria del Carmen Pinete Vargas, PRI; José Manuel del Rio Virgen, CONVERGENCIA;
Silvia Luna Rodriguez, NUEVA ALIANZA; Aida Marina Manuel Portilla Diéguez, PVEM; Rosa Elia Romero Guzman, PT; Jacinto Gomez Pa-
Arvizu Rivas, ALTERNATIVA. sillas, NUEvA ALIANZA; Santiago Gustavo Pedro Cortés, ALTERNATIVA.

Secretaria General

Secretaria de Servicios Parlamentarios
Gaceta Parlamentaria de la CAmara de Diputados
Director: Juan Luis Concheiro Borquez, Edicion: Casimiro Femat Saldivar, Ricardo Aguila Sanchez, Antonio Mariscal Pioquinto.

Apoyo Documental: Direccion General de Proceso Legislativo. Domicilio: Avenida Congreso de la Unidn, niimero 66, edificio E, cuarto nivel, Palacio Le-
gislativo de San Lazaro, colonia El Parque, CP 15969. Teléfono: 5036 0000, extension 54046, Direccion electrénica: http://gaceta.diputados.gob.mx/




