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I. INTRODUCCION

El presente Manual constituye una herramienta basica para el eficaz funcionamiento de las unidades administrativas que
participan en el proceso de presupuestacion de la Camara de Diputados, comprende los procedimientos para la elaboracion
y comunicacion del calendario y techo del presupuesto autorizado; para adecuaciones externas al presupuesto autorizado
a la Camara de Diputados; para adecuaciones internas al presupuesto autorizado a unidades responsables de gasto; para
realizar la validacion de suficiencia presupuestal; para registro presupuestal de las operaciones; para la elaboracion de
proyecciones de cierre de cada unidad responsable de gasto; para la elaboracion de informes presupuestales y para la
elaboracion y actualizacion del Clasificador por Objeto del Gasto, el Catadlogo de Unidades Responsables de Gasto y el
Catalogo de Centro de Registro.

El Manual de Procedimientos Presupuestales tiene el propdsito de convertirse en un instrumento de consulta y orientacion
para el personal que tiene participacion en los procedimientos antes mencionados para facilitar el desarrollo de las
actividades que son de su responsabilidad y que tienen que ver con la proyeccion, el control y el suministro de los recursos
presupuestales que requieren las diversas areas que conforman la Camara de Diputados, para el desempefio de las
actividades sustantivas que tienen encomendadas.

En cada uno de los procedimientos que conforman el Manual se define su objetivo y las politicas de operaciéon que los
regulan, se presenta la descripcion narrativa de sus actividades, se indican los documentos y formatos que son utilizados,
se incorpora el correspondiente diagrama de flujo y, en su caso, una relacion de los formatos e instructivos.

El tltimo apartado esta constituido por las firmas de quienes autorizan el Manual y con ello formalizan su obligatoriedad.

Cabe mencionar que el Procedimiento para el control y seguimiento presupuestal, autorizado en el Manual de
Procedimientos Presupuestales de fecha 3 de diciembre de 2008, se deja sin efectos en aras de obtener una mayor
eficiencia administrativa, por lo que se crean cinco nuevos procedimientos que se incorporan en este manual citados en la
parte final del primer parrafo de esta introduccion.

La utilidad del Manual radica en su observancia y cumplimiento por todas las instancias y servidores publicos que
intervienen en el proceso de presupuestacion, que ademas adquieren el compromiso de contribuir a su mejora continua,
conforme al conocimiento y experiencia que vayan adquiriendo con su aplicacion.



Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad

AMARA DE

c A
DIPUTADOS

LXV LEGISLATURA

II. OBJETIVO

Establecer las actividades que deberan desarrollarse para la elaboracién e integracion del Anteproyecto y Proyecto de
Presupuesto de Egresos de la Camara de Diputados, asi como para el seguimiento y control presupuestal del gasto
con la finalidad de llevar a cabo un ejercicio transparente de los recursos publicos, con base en la normatividad,
politicas y lineamientos vigentes en la Camara de Diputados.
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. MARCO JURIDICO — ADMINISTRATIVO

e Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Ley Federal de Trasparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley Organica del Congreso General de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

e Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal correspondiente.
¢ Reglamento de la Cadmara de Diputados.

e Manual General de Organizacion de la Camara de Diputados.

e Lineamientos del Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

e Lineamientos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

¢ Norma para el Presupuesto, Contabilidad y Cuenta Publica de la Camara de Diputados.
e Clasificador por Objeto del Gasto para la Camara de Diputados.

e Guia para la Elaboracion de Manuales de Procedimientos de la Cadmara de Diputados.
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V. PROCEDIMIENTOS QUE INTEGRAN EL MANUAL

Procedimiento para la elaboraciéon del anteproyecto y proyecto de presupuesto de egresos de la Camara de Diputados.
Procedimiento para la elaboracion y comunicacion del calendario y techo del presupuesto autorizado.

Procedimiento para adecuaciones externas al presupuesto autorizado a la Camara de Diputados.

Procedimiento para adecuaciones internas al presupuesto autorizado a Unidades Responsables de Gasto.
Procedimiento para realizar la validacion de suficiencia presupuestal.

Procedimiento para registro presupuestal de las operaciones.

Procedimiento para la elaboracion de proyecciones de cierre de cada Unidad Responsable de Gasto.

Procedimiento para la elaboracion de informes presupuestales.

Procedimiento para la elaboracién y actualizacion del Clasificador por Objeto del Gasto, Catadlogo de Unidades
Responsables de Gasto y Catalogo de Centros de Registro.
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1. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DEL ANTEPROYECTO Y PROYECTO
DE PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA CAMARA DE DIPUTADOS
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OBJETIVO

Establecer las politicas de operacién, asi como las actividades que se deben llevar a cabo para la elaboracion e integracion
del Anteproyecto y el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Camara de Diputados, para su validacion y autorizacion
de las instancias administrativas y 6érganos de gobierno competentes, conforme a la normatividad aplicable y su posterior
envio a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para su incorporacion al Proyecto de Presupuesto de Egresos de la
Federacion.
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POLITICAS DE OPERACION

. La Direccion de Presupuesto seréa la responsable de desarrollar la metodologia e instrumentos para la elaboracion del

Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Camara de Diputados, conforme a la Estructura Programatica
y el Clasificador por Objeto del Gasto autorizados y considerara los lineamientos que emita la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico (SHCP) en materia de programacion y presupuesto, con el fin de homologar la informacion de la Camara,
para su incorporacion al Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Federacion.

. La Direccién General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad sera responsable de revisar y mantener

actualizados, conforme a la normatividad aplicable, tanto el Clasificador por Objeto del Gasto, Catalogo de Unidades
Responsables de Gasto y Catalogo de Centros de Registro.

. Las Unidades Responsables de Gasto (URG's) que participen en la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto de

Egresos de la Camara de Diputados deberan apegarse a la metodologia y normatividad autorizada, requisitando en
tiempo y forma y de acuerdo con los instructivos correspondientes, los formatos que les seran remitidos por la Direccion
General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad. En el caso de que una URG no presente en tiempo y forma su
Anteproyecto de Presupuesto, la Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad, lo elaborara con
base en la informacién que disponga y aplicando la misma metodologia, instructivos y formatos que haya definido para
todas las URG's.

. Las URG's planearan su Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, a fin de estar en posibilidad de cumplir sus objetivos

Yy alcanzar sus metas.

. La Direccion Presupuesto sera la encargada de integrar el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Camara de

Diputados con base en los Anteproyectos que propongan las URG’s para cada ejercicio presupuestal, considerando las
politicas y prioridades institucionales.

. La Direccién General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad sera la encargada de remitir el Anteproyecto de

Presupuesto a la Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros para su aprobacion y autorizacion
correspondiente.
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7. El presupuesto autorizado a la Camara de Diputados en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion sera
la base para determinar su ejercicio para el ailo que corresponda.



AMARA DE

CA
DIPUTADOS

Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad

LXV LEGISLATURA

DESCRIPCION NARRATIVA

No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS

UTILIZADOS

[ INICIO DEL PROCEDIMIENTO ]

DEPARTAMENTO DE FORMULACION
PRESUPUESTAL

Concentra el ejercicio del Presupuesto de Egresos de la
Céamara de Diputados de tres afios anteriores y el actual para la
elaboracion de reportes comparativos y los remite a la
Subdireccién de Formulacion y Seguimiento Presupuestal.

Reportes comparativos.

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Analiza los reportes comparativos del ejercicio del Presupuesto
de Egresos de la Camara de Diputados en la elaboracién del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del proximo ejercicio
fiscal.

Reportes comparativos.

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
PROGRAMATICO Y PRESUPUESTAL

Elabora los lineamientos y la metodologia para la elaboracion
del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, considerando los
lineamientos emitidos por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP) en materia de programacion y presupuesto,
identificando lo aplicable a la Camara de Diputados y los envia
a la Subdireccion de Formulacion y Seguimiento Presupuestal
para su revision.

Lineamientos y
metodologia.

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Revisa las actividades para el disefio y aplicacion de la
metodologia tendentes a la elaboraciéon del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de la Camara de Diputados y
determina:

Se realizan modificaciones?

Lineamientos y
metodologia.

10
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

4.1

Si

Emite comentarios y devuelve los lineamientos y la metodologia
al Departamento de Seguimiento Programatico y Presupuestal
para su modificacion.

(Regresa ala actividad 3)

e Lineamientos y
metodologia.

4.2

NO

Presenta a la Direccién de Presupuesto los lineamientos y la
metodologia, para validacion.

e Lineamientos y
metodologia.

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Revisa y en su caso valida los lineamientos y la metodologia
para la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos de la CAmara de Diputados que seran entregados a las
Unidades Responsables de Gasto y determina:

¢ Se realizan modificaciones?

e Lineamientos y
metodologia.

51

Si

Emite comentarios y devuelve los lineamientos y la metodologia
a la Subdirecciéon de Formulacion y Seguimiento Presupuestal
para su modificacion.

(Regresa a la actividad 4)

e Lineamientos y
metodologia.

5.2

NO

Presenta a la Direccién General de Programacion, Presupuesto
y Contabilidad los lineamientos y la metodologia, para su
autorizacion.

e Lineamientos y
metodologia.

11
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

Revisa y en su caso autoriza los lineamientos y la metodologia
para la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos de la Camara de Diputados que seran entregados a las
Unidades Responsables de Gasto y determina:

Se realizan modificaciones?

e Lineamientos y
metodologia.

6.1

Si

Emite comentarios y devuelve los lineamientos y la metodologia
a la Direccién de Presupuesto para su modificacién.

(Regresa a la actividad 5)

e Lineamientos y
metodologia.

6.2

NO

Regresa a la Direccion de Presupuesto los lineamientos y la
metodologia autorizados para su entrega a las Unidades
Responsables del Gasto.

e Lineamientos y
metodologia.

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Recibe los lineamientos y la metodologia para la elaboracién del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Camara de
Diputados y los turna a la Subdireccibn de Formulacion y
Seguimiento Presupuestal para coordinar la entrega a las
Unidades Responsables de Gasto.

e Lineamientos y
metodologia.

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Recibe los lineamientos y la metodologia para la elaboracién del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Camara de
Diputados y los turna al Departamento de Seguimiento
Programético y Presupuestal para elaboracion de oficio y
entrega del mismo.

e Lineamientos y
metodologia.

12
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Elabora el oficio para la entrega de los lineamientos y la
metodologia para la elaboracién del Anteproyecto de
9 ggggi&AM'\ﬁ!}gg EEIR?ESGS;%EQJA?_ Presupuesto de Egresos de la Camara de Diputados a las | e Oficio.
Unidades Responsables de Gasto y presenta a la Subdireccion
de Formulacién y Seguimiento Presupuestal.
Revisa el oficio para la entrega de los lineamientos y la
< 4 metodologia para elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto
10 ?%?z%ﬁﬁgﬁ%ﬁggﬁygéé%? de Egresos de la Cémara de Diputados a las Unidades | e Oficio.
Responsables de Gasto y presenta a la Direccion de
Presupuesto para su validacion.
Valida el oficio para la entrega de los lineamientos y la
) metodologia para elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto
11 | DIRECCION DE PRESUPUESTO de Egresos de la Céamara de Diputados a las Unidades | e Oficio.
Responsables de Gasto y envia para autorizacion a la Direccion
General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad.
- Firma el oficio para la entrega de los lineamientos y la
DIRECCION GENERAL DE . <.
- metodologia para la elaboracion del Anteproyecto del -
12 Eg(lzl('?AR\l'BAII\LAIADCAISN PRESUPUESTO Y Presupuesto de Egresos a las Unidades Responsables de * Oficio.
Gasto y lo remite a la Direccién de Presupuesto.
) Entrega el oficio, los lineamientos y la metodologia para la | e Oficio.
13 | DIRECCION DE PRESUPUESTO elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto de Egresos a las | e Lineamientos y
Unidades Responsables de Gasto. metodologia.
Reciben oficio, lineamientos y la metodologia, recaban | e Oficio.
14 UNIDADES RESPONSABLES DE informacion y la capturan en el sistema informatico autorizado | e Lineamientos y
GASTO para la elaboracion de su Anteproyecto de Presupuesto de metodologia.
Egresos. e Formato.

13
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‘ DOCUMENTOS/FORMATOS

No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Envian, una vez recabada y capturada toda la informacién, a la -

. S g ¢ Oficio.
15 Direccion General de Programacion, Presupuesto vy oF i
Contabilidad. ormato.
DIRECCION GENERAL DE . . . L. -
16 | PROGRAMACION. PRESUPUESTO Y E:eecslzeuggtcc;os y formatos y los turna a la Direccion de :SfICIOSt.
CONTABILIDAD puesto. ormatos.
Recibe, revisa y turna oficios y formatos de las URG’s con la | ¢ Oficios.
< informacion referente a su Anteproyecto de Presupuesto, | ¢ Formatos.

17| DIRECCION DE PRESUPUESTO remitidos por la Direccion General y los canaliza a la | e« Anteproyecto de
Subdireccién de Formulacion y Seguimiento Presupuestal. Presupuesto.

Recibe oficios y formatos de las URG’s con la informacion -
referente a su Anteproyecto de Presupuesto, remitidos por la | Oficios.
SUBDIRECCION DE FORMULACION erent broy . puesto, P e Formatos.

18 Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Direccion de Presupuesto e instruye al Departamento de Ant o d
Seguimiento Programatico y Presupuestal para que realice su | ° Pn eproyec; 0 de
integracion y revision en el sistema informatico autorizado. resupuesto.

Recibe e integra la informacion de las necesidades de las| e Oficios.
19 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO | Unidades Responsables de Gasto que plasmaron en su| e Formato.
PROGRAMATICO Y PRESUPUESTAL | Anteproyecto de Presupuesto y envia a la Subdireccion de | e Anteproyecto de
Formulacién y Seguimiento Presupuestal para su andlisis. Presupuesto.
. . L . e Reportes.
»0 | SUBDIRECCION DE FORMULACION Eg‘:sgnsggles'”;‘;”gﬁ%” af;ezﬁnﬁg;ﬁcgg%n 'asen Léﬁ'dcfsis « Propuesta de presentacion
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL pon P y ' del Anteproyecto de
aclaraciones.
Presupuesto de Egresos.
Realiza la propuesta de presentacion del Anteproyecto de | e Propuesta de presentacion

21 Presupuesto de Egresos y la somete a autorizacion de la del Anteproyecto de

Direccion de Presupuesto. Presupuesto de Egresos.

14
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Revisa y en su caso autoriza la propuesta de presentacion del | e Reportes.
22 | DIRECCION DE PRESUPUESTO Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y determina: ¢ Propuesta de presentacion
del Anteproyecto de
.Se realizan adecuaciones? Presupuesto de Egresos.
Si
Emite comentarios y devuelve el Anteproyecto de Presupuesto | ¢ Propuesta de presentacion
221 de Egresos a la Subdireccién de Formulaciéon y Seguimiento del Anteproyecto de
Presupuestal para su modificacion. Presupuesto de Egresos.
(Regresa ala actividad 21)
NO
e Propuesta de presentacion
22.2 Presenta el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos a la del Anteproyecto de
Direccion General de Programacion, Presupuesto vy Presupuesto de Egresos.
Contabilidad.
Revisa y en su caso valida y coordina la presentaciéon para
DIRECCION GENERAL DE e e | oS e prosoact
23 | PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y | & 2=5°© y yie huesta C8 P acton
CONTABILIDAD : € Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos.
¢Se realizan adecuaciones?
Si
Emite comentarios y devuelve el Anteproyecto de Presupuesto * Propuesta de presentacion
23.1 ; = PN del Anteproyecto de
de Egresos a la Direccion de Presupuesto para su modificacion.
Presupuesto de Egresos.
(Regresa a la actividad 22)

15
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

23.2

NO

Presenta el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos a la
Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros.

e Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos.

24

Recibe de la Secretaria de Servicios Administrativos y
Financieros el acuerdo de aprobacién del Proyecto de
Presupuesto de Egresos por parte de la Junta de Coordinacién
Politica o en su caso, del Comité de Administracién, y envia
copia a la Direccion de Presupuesto.

e Acuerdo de aprobacion del
Proyecto de Presupuesto
de Egresos por parte la
Junta de Coordinacion
Politica o del Comité de
Administracion.

25

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Recibe de la Direccién General de Programacion, Presupuesto
y Contabilidad copia del acuerdo de aprobacion del Proyecto de
Presupuesto de Egresos por parte de la Junta de Coordinacién
Politica o, en su caso, del Comité de Administracion, y lo envia
a la Subdireccién de Formulacion y Seguimiento Presupuestal.

e Acuerdo de aprobacion del
Proyecto de Presupuesto
de Egresos por parte de la
Junta de Coordinacion
Politica o del Comité de
Administracién.

26

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Recibe de la Direccidon de Presupuesto copia del acuerdo de
aprobacion del Proyecto de Presupuesto de Egresos e instruye
al Departamento de Seguimiento Programético y Presupuestal
para que elabore la plantilla con la informacién del Proyecto de
Presupuesto de Egresos aprobado y realice su envio a través
del Sistema Integral de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP).

e Acuerdo de aprobacion del
Proyecto de Presupuesto
de Egresos por parte de la
Junta de Coordinacion
Politica del Comité de
Administracién.

27

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
PROGRAMATICO Y PRESUPUESTAL

Elabora la plantilla con la informacion del Proyecto de
Presupuesto de Egresos aprobado, con la estructura
programética y partidas del gasto vinculadas con la SHCP y
formula la estrategia programatica, para su envio a través del
Sistema Integral de la SHCP.

e Plantilla.
e Estrategia programatica.
¢ Oficio.
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

28

Redacta la exposicidn de motivos la cual se envia y entrega por
oficio a la SHCP.

e Exposicién de motivos.

29

Remite documentos para su verificacién a la Subdireccion de
Formulacién y Seguimiento Presupuestal.

¢ Plantilla.
¢ Oficio.
e Estrategia programatica.

30

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Verifica la plantilla y la estrategia programatica para su envio a
través del Sistema Integral de la SHCP que cumpla con los
lineamientos establecidos y la normatividad aplicable vigente,
asi como la exposicion de motivos y determina:

Se realizan modificaciones?

e Plantilla.

e Estrategia programatica.
e Exposicion de motivos.
¢ Oficio.

30.1

Si

Emite comentarios y devuelve la plantilla, la estrategia
programética y la exposicion de motivos al Departamento de
Seguimiento Programatico y Presupuestal para su modificacion.

(Regresa a la actividad 27)

e Plantilla.
¢ Estrategia programatica.
e Exposicién de motivos.

30.2

NO

Presenta a la Direccion de Presupuesto para validacion la
plantilla, la estrategia programatica y la exposicion de Motivos

e Plantilla.
e Estrategia programatica.
¢ Exposicién de motivos.

31

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Revisa la plantilla y la estrategia programatica, para su envio a
través del Sistema Integral de la SHCP, asi como la exposicion
de motivos para su entrega en la SHCP y determina:

.Se realizan modificaciones?

¢ Plantilla.
¢ Estrategia programatica.
¢ Exposicién de motivos.

17
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" DOCUMENTOS/FORMATOS

No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Si
Emite comentarios y devuelve la plantilla, la estrategia | e Plantilla.

31.1 programética y la exposicién de motivos a la Subdireccion de | e Estrategia programatica.
Formulacion y Seguimiento Presupuestal para su modificacion. | e Exposicién de motivos.
(Regresa a la actividad 30)

NO
e Plantilla.

31.2 Presenta a la Direccion General de Programacion, Presupuesto | e Estrategia programatica.
y Contabilidad, para su validacion, la plantilla, la estrategia | « Exposicion de motivos.
programética y la exposicion de motivos.

Revisa y en su caso valida la plantila y la estrategia
DIRECCION GENERAL DE et o e atass s et oy | + Pl
32 | PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y | oiicn’ o ® P P 9 « Estrategia programatica.
CONTABILIDAD y ' « Exposicién de motivos.
¢ Se realizan modificaciones?
Si
Emite comentarios y devuelve la plantilla, la estrategia | e Plantilla.

32.1 programética y la exposicion de motivos a la Direccion de | e Estrategia programatica.
Presupuesto para su modificacion. ¢ Exposicién de motivos.
(Regresa a la actividad 31)
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
NO « Plantilla.
322 Entrega a la Direccién de Presupuesto para su envio a través * EStrat?g.'? pdrograrpanca.
del Sistema Integral de la SHCP. * EXposicion de motvos.
Recibe de la Direccion General de Programacion, Presupuesto | Plantilla
) y Contabilidad la plantilla y la estrategia programética, para su « Estrate .ia Programatica
33 | DIRECCION DE PRESUPUESTO envio a través del Sistema Integral de la SHCP, asi como la oE g d 9 tiv ’
exposicién de motivos para su entrega en la SHCP y recaba xposicion de motives.
acuses de recibo. e Acuses de recibo.
DIRECCION GENERAL DE
34 | PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y | Recibe acuses de recibo y archiva. e Acuses de recibo.
CONTABILIDAD
[ FIN DEL PROCEDIMIENTO ]
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DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO PROGRAMATICO Y
PRESUPUESTAL

DEPARTAMENTO DE SUBDIRECCION DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO
FORMULACION PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL

| :

INICIO ) - . Elabora los lineamientos y la

Analiza los reportes comparativos del ejercicio del Presupuesto de Egresos metodologia para la Elaboracién

de la Camara de Diputados en la elaboracion del Anteproyecto de > del Anteproyecto de Presupuesto

1 Presupuesto de Egresos del préximo ejercicio fiscal. J de Egresos, considerando los

lineamientos emitidos por la

o Secretaria de Hacienda y Crédito

Concentra el ejercicio  del Publico (SHCP) en materia de

Presupuesto de Egresos de la Programacién 'y Presupuesto,

C?mara d_e Diputados de tres 4 identificando lo aplicable a la

afios anteriores y el actual para la Céamara de Diputados y envia a la

elaboracion de reportes Revisa las actividades para el disefio y aplicacion de la metodologia |« Subdireccion de Formulacion y

comparativos y los remite a la tendentes a la elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de Seguimiento Presupuestal para

Subdireccion de Formulacion y la Camara de Diputados y determina: su revision.

Seguimiento Presupuestal. L—/_| T I_/—l |

¢Se realizan
modificaciones?

NO

e ]

Emite comentarios y devuelve los
lineamientos y la metodologia al

Departamento de Seguimiento Presenta a la Direccion de
Programético y Presupuestal Presupuesto los lineamientos y la
para su modificacion. metodologia, para validacion.

(Regresa a la actividad 3)

() L~ ]

]
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DIRECCION DE PRESUPUESTO

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION,
PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

SUBDIRECCION DE

FORMULACION Y

SEGUIMIENTO
PRESUPUESTAL

5]

Revisa y en su caso valida los lineamientos y la metodologia para la
elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Camara
de Diputados que seran entregados a las Unidades Responsables de
Gasto y determina:

5.1

;Serealizan
modificaciones?

NO

— |

5.2

Emite comentarios y devuelve los
lineamientos y la metodologia a la
Subdireccién de Formulacion y
Seguimiento Presupuestal para su

modificacion.

(Regresa a la actividad 4)

Presenta a la Direcciéon General
de Programacién, Presupuesto y
Contabilidad los lineamientos y la
metodologia, para su
autorizacion.

I

|
Ea

|

Recibe los lineamientos y la metodologia para la
elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
de la Camara de Diputados y los turna a la Subdireccion
de Formulacion y Seguimiento Presupuestal para
coordinar la entrega a las Unidades Responsables de
Gasto.

o]

Revisa y en su caso autoriza los lineamientos y la
metodologia para la elaboracién del Anteproyecto de

A 4

Presupuesto de Egresos de la Camara de Diputados
que seran entregados a las Unidades Responsables

de Gasto y determina: L/_|

¢Se realizan
modificaciones

Sl NO

6.1 6.2
. ) Regresa a la
Emite comentarios y Direccion de
devuelve los Presupuesto los
lineamientos 'y la lineamientos  y la
metodologia a la metodologia
Direccion de autorizados para su
Presupuesto para su entrega a las
modificacion. Unidades
(Regresa a la Responsables  del
actividad 5) Gasto.

l
©

A

o]

de oficio

Recibe los lineamientos y la

metodologia para la
Elaboracion del
Anteproyecto de

Presupuesto de Egresos de
la Camara de Diputados y
los turna al Departamento de
Seguimiento Programatico y
Presupuestal
elaboracion

entrega del mismo.

para

y

— |

— |
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DEPARTAMENTO DE SUBDIRECCION DE DIRECCION GENERAL DE UNIDADES
SEGUIMIENTO FORMULACION Y DIRECCION DE PROGRAMACION, RESPONSABLES DE
PROGRAMATICO Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTO PRESUPUESTO Y GASTO
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL CONTABILIDAD
“ y
Reciben oficio,
9 10 1 12 lineamientos y la
metodologia, recaban
Valida el oficio para la informacion y la capturan
Revisa el oficio para la entrega de los > en el sistema informético
Elabora el oficio para la entrega de los lineamientos y  la autorizado  para  la
entrega de los lineamientos lineamientos y la metodologia para Firma el oficio para la elaboracion de  su
y la metodologia para la metodologia para elaboracion del entrega de los lineamientos Anteproyecto de
elaboracion del »| elaboracion del Anteproyecto de | y la metodologia para la Presupuesto de Egresos.
Anteproyecto de "|  Anteproyecto de Presupuesto de Egresos 7| elaboracién del
Presupuesto de Egresos Presupuesto de Egresos de la Camara de Anteproyecto del
de la Camara de Diputados de la Cémara de Diputados a las Presupuesto de Egresos a
a las Unidades Diputados a las Unidades Responsables las Unidades Responsables
Responsables de Gasto y Unidades Responsables de Gasto y envia para de Gasto y lo remite a la
presenta a la Subdireccién de Gasto y presenta a la autorizacion  a  la Direcci6n de Presupuesto. 15
de Formulacion y Direccion de Direccion General de A
Seguimiento Presupuestal. Presupuesto para su Programacion
validacion. Presupuesto y
Contabilidad. Envian, una vez recabada

Lj y capturada toda la

L/—l L/—| informacion, a la
Direccion  General de

Programacion,

Presupuesto y
Contabilidad.
13
Entrega el oficio, los <
lineamientos y la
metodologia para la
elaboracion del
Anteproyecto del
Presupuesto de
Egresos a las Unidades v
Responsables de
Gasto. C

—J
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DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION, DIRECCION DE SUBDIRECCION DE FORMULACION
PRESUPUESTO Y PRESUPUESTO Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

CONTABILIDAD

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO PROGRAMATICO
Y PRESUPUESTAL

C

16 17 18 19

Recibe, revisa y turna oficios

y formatos de las URG’s con Recibe oficios y formatos de las URG’s con la Recibe e integra la informacion de
Recibe oficios y la informacién referente a su informacion refere_n_te a su Anteproye_c,to de E:s;?)ﬁg:glzges dc;e legagtg'dagﬁz
formatos y los turna a la g Anteproyecto - de Presupuesto, remmdos por la Direccion de > plasmaron en su Anteproyecto de
Direccién de |~ ) PfeSPPU9§t0~ remitidos por Presupuesto e instruye al Departamento de Presupuesto envia a  la
Presupuesto. la Direccion General y los Seguimiento Programatico y Presupuestal para s bd'p > dy F lacis
canaliza a la Subdireccion que realice su integracion y revision en el sistema ubdireccion _de Formuacion y
de Formulacién y informatico autorizado. Seguimiento Presupuestal para su
Seguimiento Presupuestal. andlisis.

- 7 —V

Revisa la informaciéon presentada por las
Unidades Responsables de Gasto para su
modificacién y en su caso, aclaraciones.

o] |

Realiza la propuesta de presentacion del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y la
somete a autorizacion de la Direccion de

Presupuesto.
:D

A
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DIRECCION DE PRESUPUESTO DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y

CONTABILIDAD
23

Revisa y en su caso valida y coordina la presentacion para autorizacion del

> Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, ante la Secretaria de Servicios
Administrativos y Financieros y determina:
Revisa y en su caso autoriza la propuesta de presentacion del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y determina:
L/ ¢;Se realizan
adecuaciones?
¢Serealizan
adecuaciones?
Sl 23.1 23.2
Emite comentarios y devuelve el
Anteproyecto de Pre_supu_gsto de Presenta el Anteproyecto de
2.1 222 Egresos a la Direccion de Presupuesto de Egresos a la
: - afjilfjig;gisc’}r? para su Secretaria de Servicios
Emite comentarios y devuelve el Presenta el Anteproyecto de ’ Administrativos y Financieros.
/I-E\nteproyectoldeSPrk;ajlrjpu?;o ge Presupuesto de Egresos a la |[— (Regresa a la actividad 22)
gresos a la - subdireccion  de Direccién General de
Formulacién y Seguimiento Proaramacion. Pr "
Presupuestal para su modificacion. ogramacion, esupuesto 'y
Contabilidad.

(Regresa a la actividad 21)

Recibe de la Direccion General de
Programacién, Presupuesto y Contabilidad
copia del acuerdo de aprobacién del Proyecto
de Presupuesto de Egresos por parte de la
Junta de Coordinacién Politica o, en su caso,
del Comité de Administracion, y lo envia a la
Subdireccién de Formulacion y Seguimiento
Presupuestal.

Recibe de la Secretaria de Servicios
Administrativos y Financieros el acuerdo de
aprobacion del Proyecto de Presupuesto de
Egresos por parte de la Junta de Coordinacion
Politica o, en su caso, del Comité de
Administracion, y envia copia a la Direccion de
Presupuesto.

7 il
[ e ]

20
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SUBDIRECCION DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL.

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
PROGRAMATICO Y PRESUPUESTAL

26

27

Recibe de la Direccion de Presupuesto copia del acuerdo de aprobacion del Proyecto de Presupuesto de Egresos
e instruye al Departamento de Seguimiento Programatico y Presupuestal para que elabore la plantilla con la
informacién del Proyecto de Presupuesto de Egresos aprobado y realice su envio a través del Sistema Integral
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP). L—/—J

30

Verifica la plantilla y la estrategia programatica para su envio a través del Sistema Integral de la SHCP que cumpla

Elabora la plantilla con la informacién del Proyecto de
Presupuesto de Egresos aprobado, con la estructura
programatica y partidas del gasto vinculadas con la
SHCP vy formula la estrategia programatica, para su
envio a través del Sistema Integral de la SHCP.

o |

con los lineamientos establecidos y la normatividad aplicable vigente, asi como la exposicién de motivos y

determina:
¢Se realizan
modificaciones
30.1 30.2

Emite comentarios y devuelve la plantilla, la
estrategia programatica y la exposicién de motivos
al Departamento de Seguimiento Programatico y
Presupuestal para su modificacion.

Presenta a la Direcciébn de Presupuesto para
validacion la plantilla, la estrategia programatica y

la exposicién de motivos.
(Regresa a la actividad 27) Lj L—jj
l \ 4

(27) F
NS

Redacta la exposicién de motivos la cual se envia y

entrega por oficio a la SHCP.

29

A 4

Remite documentos para su verificacion a la

Subdirecciéon de  Formulacién 'y  Seguimiento
Presupuestal.

25
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DIRECCION DE PRESUPUESTO

31

Revisa la plantilla y la estrategia programatica, para su envio a través del Sistema
Integral de la SHCP, asi como la exposicién de motivos para su entrega en la SHCP y
determina:

¢Serealizan
modificaciones?

sl NO

31.1 31.2

Emite comentarios y devuelve la plantilla, la
estrategia programatica y la exposicién de motivos Presenta a la Direccion General de Programacion,
a la Subdireccién de Formulacién y Seguimiento Presupuesto y Contabilidad para validacién la
Presupuestal para su modificacion. plantilla, la estrategia programatica y la exposicion
de motivos.

(Regresa a la actividad 30)

l ]

( 30 A 4
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DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

DIRECCION DE PRESUPUESTO

32

Revisa y en su caso valida la plantilla y la estrategia programética, para su envio a través
del Sistema Integral de la SHCP, asi como la exposicion de motivos para su entrega en
la SHCP y determina:

33

\4

¢Serealizan
modificaciones?

S| NO

32.1

Emite comentarios y devuelve la plantilla, la

estrategia programatica y la exposicién de motivos

) - S Entrega a la Direccion de Presupuesto para su
ala Direccion de Presupuesto para su modificacion.

envio a través del Sistema Integral de la SHCP.

(Regresa a la actividad 31)

]

34

(30

Recibe de la Direccion General de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad la plantilla y la estrategia
programatica, para su envio a través del Sistema
Integral de la SHCP, asi como la exposicion de
motivos para su entrega en la SHCP y recaba acuses
de recibo.

L

v

Recibe acuses de recibo y archiva.

FIN

27
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2. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION Y COMUNICACION DEL CALENDARIO
Y TECHO DEL PRESUPUESTO AUTORIZADO

28
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OBJETIVO

Establecer las politicas de operacion y actividades que deberan desarrollarse para comunicar los techos anuales y la
programacion mensual de los recursos presupuestales asignados a las Unidades Responsables de Gasto.

29
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POLITICAS DE OPERACION

1. El calendario anual de ministraciones, asi como los techos que se asignen a las Unidades Responsables de Gasto

(URG’s), conforme a la estructura programatica, seran elaborados con base en el Presupuesto de Egresos autorizado
a la Cadmara de Diputados para el ejercicio fiscal que corresponda, publicado en el Diario Oficial de la Federacion,
atendiendo en lo que corresponda, los lineamientos que emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) en
materia de presupuesto de egresos de la federacion.

. La Direccién Presupuesto comunicara a las Unidades Responsables de Gasto (URG’s) los techos anuales autorizados

para el ejercicio del gasto, debiendo en su caso, las URG’s proceder a realizar los ajustes que correspondan en la
programacion de actividades, objetivos y metas comprometidas.

. Las personas titulares de las URG’s deberan designar a una persona servidora publica de su area de adscripcion, con

puesto de mando medio, para realizar los trdmites y el seguimiento del ejercicio presupuestal, debiendo notificar dicha
designacion por escrito a la Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad.

. La Direccion de Presupuesto debera monitorear la publicacion en el Diario Oficial de la Federacion del Decreto del

Presupuesto de Egresos de la Federacion, autorizado para la Camara de Diputados.

30
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DESCRIPCION NARRATIVA

No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

[ INICIO DEL PROCEDIMIENTO ]

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Revisa el Decreto del Presupuesto de Egresos de la
Federacion publicado en el Diario Oficial de la Federacion,
compara y valida el importe del Presupuesto de Egresos de la
Camara de Diputados enviado a través del Sistema integral de
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y
determina:

¢Hay cambios en el importe aprobado?

Decreto de Presupuesto de
Egresos de la Federacion.
Reportes.

11

Si

Realiza modificaciones al Presupuesto de Egresos de la
Cémara de Diputados y a los Techos Presupuestales de las
URG’s y presenta propuesta para validacion a la Direccion de
Presupuesto.

(Continua en la actividad 2)

e Decreto de Presupuesto de
Egresos de la Federacion.
Reportes.

1.2

NO

Notifica que no hay cambios en el Presupuesto de Egresos de
la Camara de Diputados y en los Techos Presupuestales de las
URG’s y lo presenta para su validacion a la Direccién de
Presupuesto.

e Presupuesto de Egresos de
la Camara de Diputados.

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Recibe y revisa para su validacién el Presupuesto de Egresos
de la Camara de Diputados y determina:

¢Determina modificaciones?

e Presupuesto de Egresos de
la Cadmara de Diputados.
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

2.1

Si

Emite comentarios y devuelve a la Subdireccién de
Formulacién y Seguimiento Presupuestal para su modificacién.

(Regresa a la actividad 1)

e Presupuesto de Egresos de
la Cdmara de Diputados.

2.2

NO

Presenta a la Direccibn General de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad, para su autorizacion.

e Presupuesto de Egresos de
la Camara de Diputados.

DIRECCION GENERAL DE

PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y

CONTABILIDAD

Recibe y revisa para su validacion los Techos Presupuestales
y determina:

¢ Se realizan modificaciones?

e Presupuesto de Egresos de
la Cdmara de Diputados.

3.1

Si

Emite comentarios y devuelve a la Direccion de Presupuesto
para su modificacion.

(Regresa a la actividad 2)

e Presupuesto de Egresos de
la Camara de Diputados.

3.2

NO

Exhibe presentacion impresa y electronica a la Secretaria de
Servicios Administrativos y Financieros de la propuesta de
Techos Presupuestales por URG, para ser sometidos a
autorizacion de la Junta de Coordinacion Politica o, en su caso,
al Comité de Administracion.

¢ Presentacion impresa 'y
electronica.
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

Recibe acuerdo de la Junta de Coordinacion Politica y/o
Comité de Administracion de la Camara de Diputados, en el
que autorizan los Techos Presupuestales y los remite a la
Direccioén de Presupuesto.

e Acuerdo de la Junta de
Coordinacion Politica y/o
Comité de Administracion.

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Recibe de la Direccién General el acuerdo de la Junta de
Coordinacion Politica y/o Comité de Administracion de la
Camara de Diputados, en el que autorizan los techos
presupuestales y lo remite a la Subdireccién de Formulacién y
Seguimiento Presupuestal.

e Acuerdo de la Junta de
Coordinacioén Politica y/o
Comité de Administracion.

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Recibe el acuerdo e instruye al Departamento de Seguimiento
Programatico y Presupuestal la realizacion de la propuesta de
oficios para comunicar los techos presupuestales, asi como
solicitarle la calendarizacion a las Unidades Responsables de
Gasto.

e Acuerdo de la Junta de
Coordinacioén Politica y/o
Comité de Administracion.

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
PROGRAMATICO Y PRESUPUESTAL

Elabora oficios para informar a las Unidades Responsables de
Gasto sus techos presupuestales asignados y solicitar su
calendarizacion y los remite a la Subdireccion de Formulacion
y Seguimiento Presupuestal.

e Techos Presupuestales.
e Oficios.

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Revisa los oficios para informar los Techos Presupuestales y
solicitar la calendarizacién a las Unidades Responsables de
Gasto.

¢Determina modificaciones?

e Techos Presupuestales.
e Oficios.
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS

UTILIZADOS

8.1

Si

Emite comentarios y devuelve al Departamento de
Seguimiento  Programatico y Presupuestal para su
modificacion.

(Regresa a la actividad 7)

e Techos Presupuestales.

¢ Oficios.

8.2

NO

Rubrica y presenta a la Direccibn de Presupuesto para
validacion.

e Techos Presupuestales.

¢ Oficios.

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Recibe y revisa los oficios y Techos Presupuestales para envio
a las Unidades Responsables de Gasto y determina:

¢Requiere modificaciones?

e Techos Presupuestales.

¢ Oficios.

9.1

Si

Emite comentarios y devuelve a la Subdireccion de
Formulacién y Seguimiento Presupuestal para su modificacién.

(Regresa a la actividad 8)

e Techos Presupuestales.

¢ Oficios.

9.2

NO

Rubrica y presenta a la Direccion General de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad para su autorizacion.

e Techos Presupuestales.

¢ Oficios.
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS

UTILIZADOS

10

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

Recibe y revisa los oficios y Techos Presupuestales y
determina:

¢Requiere modificaciones?

e Techos Presupuestales.

e Oficios.

10.1

Si

Emite comentarios y devuelve a la Direccion de Presupuesto
para su modificacion.

(Regresa a la actividad 9)

e Techos Presupuestales.

¢ Oficios.

10.2

NO

Autoriza los oficios y Techos Presupuestales y los envia a la
Direccion de Presupuesto para su tramite correspondiente.

e Techos Presupuestales.

¢ Oficios.

11

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Recibe oficios y Techos Presupuestales y remite a la
Subdireccién de Formulacion y Seguimiento Presupuestal para
que coordine el envio a las Unidades Responsables de Gasto.

e Techos Presupuestales.

e Oficios

12

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Recibe oficios y Techos Presupuestales y coordina la entrega
con el Departamento de Seguimiento Programético y
Presupuestal a las Unidades Responsables de Gasto.

e Techos Presupuestales.

¢ Oficios.

13

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
PROGRAMATICO Y PRESUPUESTAL

Recibe y entrega oficios y Techos Presupuestales a las
Unidades Responsables de Gasto obteniendo acuse de
recibido para su archivo y digitalizacion.

e Techos Presupuestales.

¢ Oficios.
e Acuse.

14

UNIDADES RESPONSABLES DE
GASTO

Reciben oficios con los techos presupuestales anuales y
proceden a calendarizar su recurso en el sistema informatico
vigente.

e Techos Presupuestales.

¢ Oficios.

35



Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad

CAMARA DE
DIPUTADOS
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. DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
DIRECCION GENERAL DE Recibe oficios y formatos de las Unidades Responsables de « Oficios
15 | PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y | Gasto, con la informacion referente a su calendarizacion de oF t.
CONTABILIDAD Presupuesto y remite a la Direccién de Presupuesto. ormatos.
) Recibe oficios y formatos de las Unidades Responsables de « Oficios

16 | DIRECCION DE PRESUPUESTO Gasto y los envia a la Subdireccion de Formulacion y . F t.
Seguimiento Presupuestal. ormatos.
Recibe oficios y formatos de las Unidades Responsables de

< - Gasto e instruye al Departamento de Seguimiento -
SUBDIRECCION DE FORMULACION - - L, . L ¢ Oficios.
17 Programatico y Presupuestal para validacién e integracién en
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL las herramientas de control interno utilizadas por la Direccién * Formatos.
de Presupuesto.
Recibe y elabora el calendario anual de las Unidades
Responsables de Gasto y el calendario de Ministraciones que | o Oficios.

18 EIE(F;AGIIQQ-LAMN,IAE'T(IS \[()ESIIEESSIIDI\SIIIEESI\IJA?_ se envia a la SHCP a través del Sistema Integral y entrega ala | e Formatos.
Subdireccién de Formulacion y Seguimiento Presupuestal para | e Calendarios.
su analisis.

) ) Recibe y analiza los calendarios enviados por el Departamento
19 SUBDIRECCION DE FORMULACION de Evaluacion y Seguimiento Programatico. « Calendarios
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL :
¢Determina modificaciones?
Si
Emite comentarios a los calendarios y devuelve al
19.1 Departamento de Seguimiento Programatico y Presupuestal | e Calendarios.
para su modificacion.
(Regresa ala actividad 18)
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS

UTILIZADOS

19.2

NO

Envia los calendarios a la Direccion de Presupuesto para su
validacion.

e Calendarios.

20

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Recibe y revisa para su validacion el Calendario Anual, el
calendario para las URG’s y la propuesta del Calendario de
Ministraciones que se envia a la SHCP y determina:

¢Requiere modificaciones el Calendario de
Ministraciones?

e Calendarios.

20.1

SI

Emite comentarios y devuelve a la Subdireccion de
Formulacién y Seguimiento Presupuestal para su modificacion.

(Regresa ala actividad 19)

e Calendarios.

20.2

NO

Envia el Calendario de Ministraciones a la Direccién General
de Programacion, Presupuesto y Contabilidad para su
validacion.

e Calendarios.

21

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

Recibe y revisa el Calendario de Ministraciones para envio y
autorizacion de la Secretaria de Servicios Administrativos y
Financieros.

¢Determina modificaciones?

e Calendarios.
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Si
Emite comentarios y devuelve a la Direccion Presupuesto para :
211 su modificacion. * Calendarios.
(Regresa a la actividad 20)
NO
212 Presenta el Calendario de Ministraciones a la Secretaria de | ° Calendarios.
Servicios Administrativos y Financieros.
Recibe de la Secretaria de Servicios Administrativos y
29 Financieros el Calendario de Ministraciones autorizado y « Calendario
entrega a la Direccibn de Presupuesto para su envio a la '
SHCP.
Recibe de la Direccidon General de Programacion, Presupuesto
- y Contabilidad el Calendario de Ministraciones autorizado y | e Calendario.
23 | DIRECCION DE PRESUPUESTO envia a la SHCP a través del Sistema Integral, obteniendo | e Acuse de recibido.
acuse de recibido, entregando copia a la Direccion General.
[ FIN DEL PROCEDIMIENTO ]
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DIAGRAMA DE FLUJO

SUBDIRECCION DE FORMULACION Y
SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

DIRECCION DE PRESUPUESTO

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y

1]

C o D
l

|

Revisa el Decreto del Presupuesto de Egresos de la
Federacion publicado en el DOF, compara y valida el importe
del Presupuesto de Egresos de la Camara de Diputados
enviado a través del Sistema integral de la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP) y determina:

¢Hay cambios en el
importe aprobado?

11

—

CONTABILIDAD
3

12

Realiza modificaciones al
Presupuesto de Egresos de
la Camara de Diputados y a
los Techos Presupuestales
de las URG’s y presenta
propuesta para validacion a
la Direccién de
Presupuesto.

(Contintia en la actividad 2)

!

Notifica que no hay
cambios en el
Presupuesto de
Egresos de la Camara
de Diputados y en los
Techos Presupuestales
de las URG's y lo
presenta  para  su
validacion a la Direccion
de Presupuesto.

Recibe y revisa para su validacion el Presupuesto de Recibe y revisa para su validacion los
Egresos de la Camara de Diputados y determinal;/—_| Techos Presupuestales y determina:
¢Determina ;Serealizan
modificaciones? modificaciones?
sl NO sl NO

21 2.2 3.1 3.2
Exhibe presentacion
impresa y
electronica a la
Secretaria de

Emite comentarios y Emite Servicios

devuglve A la comentarios y A_dmlnl;tratNos y

Subdireccién de Presenta a la devuelve al Financieros de la

Formulacién y Direcciéon  General Direccién de propuesta de

Seguimiento de  Programacion, Presupuesto para Techos

Presupuestal para su Presupuesto y Y. Presupuestales por

S o su modificacion.
modificacion. Contabilidad, para URG, para  ser
su autorizacion. (Regresa a la sometidos a

(Regresa a la actividad 2) autorizacion de la

actividad 1) Junta de
Coordinacién
Politca o, en su
caso, al Comité de
Administracién
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DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION,
PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD.

DIRECCION DE
PRESUPUESTO

SUBDIRECCION DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO
PRESUPUESTAL.

DEPARTAMENTO DE

SEGUIMIENTO
PROGRAMATICO Y
PRESUPUESTAL

Recibe acuerdo de la Junta
de Coordinacién Politica
ylo Comité de
Administracion de la

Recibe de la Direccion
General el acuerdo de la
Junta de Coordinacion
Politica y/o Comité de
Administracion de la
Camara de Diputados, en

Céamara de Diputados, en
el que autorizan los Techos
Presupuestales y los remite
a la  Direccion de
Presupuesto.

A\ 4

el que autorizan los
techos presupuestales y

lo remite a la
Subdireccion de
Formulacién y
Seguimiento
Presupuestal.

]

—>

Recibe el acuerdo e instruye al Departamento de Seguimiento
Programatico y Presupuestal la realizacion de la propuesta de
oficios para comunicar los techos presupuestales, asi como
solicitarle la calendarizacion a las Unidades Responsables de

Gasto.

TI

]

—

Revisa los oficios para informar los Techos Presupuestales y
solicitar la calendarizacion a las Unidades Responsables de

Gasto.

v

]

L

¢Determina
modificaciones?

!

Emite  comentarios y
devuelve al Departamento
de Seguimiento
Programético y
Presupuestal para su
modificacion.

(RegresaalaActividad 7)

l
©

Rubrica y presenta a la

Direccién de
Presupuesto para
validacion.

v

Elabora oficios para
informar a las Unidades
Responsables de Gasto
sus techos
presupuestales

asignados y solicitar su
calendarizacion 'y los
remite a la Subdireccién
de Formulacién y
Seguimiento
Presupuestal.

—J
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DIRECCION DE PRESUPUESTO

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION,
PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

SUBDIRECCION DE
FORMULACION Y
SEGUIMIENTO
PRESUPUESTAL

9

Recibe y revisa los oficios y Techos Presupuestales para envio a
las Unidades Responsables de Gasto y determina:

I —

¢Requiere
modificaciones?

NO

9.1 9.2

Emite comentarios y
devuelve a la Subdireccion
de Formulacién y
Seguimiento Presupuestal

Rubrica y presenta a la
Direccion General de
Programacion, Presupuesto

]

. | Recibe y

y Contabilidad para su

para su modificacion. onta
autorizacion.

(Regresa a la actividad 8)

]

Recibe oficios y Techos
Presupuestales y remite a la
Subdireccién de Formulacion

revisa
Presupuestales y determina:

los oficios y Techos

10.1

¢Requiere
modificaciones?

[ 3

NO

10.2

Emite comentarios y
devuelve a la Direccion
de Presupuesto para su
modificacion.

(Regresa a la
Actividad 9)

O

Autoriza los oficios y
Techos Presupuestales
y los envia a la
Direccion de
Presupuesto para su
tramite correspondiente.

y Seguimiento Presupuestal
para que coordine el envio a

A

]

Recibe oficios y Techos
Presupuestales y
coordina la entrega con
el Departamento de
Seguimiento

Programaético y
Presupuestal a las
Unidades Responsables

de Gasto. L—j
1

las Unidades Responsables

de Gasto. L—/ﬂ
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DEPARTAMENTO DE

DIRECCION GENERAL DE

SUBDIRECCION DE

SEGUIMIENTO RESPU(;\II\llgﬁ\gEES DE PROGRAMACION, DIRECCION DE FORMULACION Y
PROGRAMATICO Y GASTO PRESUPUESTO Y PRESUPUESTO SEGUIMIENTO
PRESUPUESTAL CONTABILIDAD PRESUPUESTAL
13 14 15 16 17

Recibe y entrega oficios y
Techos Presupuestales a

las Unidades
Responsables de Gasto
obteniendo  acuse de

recibido para su archivo y
digitalizacion.

| Reciben oficios con los

—

18

Recibe 'y elabora el
calendario anual de las
Unidades  Responsables
de Gasto y el calendario de
Ministraciones que se
envia a la SHCP a través
del Sistema Integral y
entrega a la Subdirecciéon
de Formulacion y
Seguimiento Presupuestal
para su andlisis.

Recibe oficios y formatos de

p Recibe oficios y formatos de

techos presupuestales
anuales y proceden a
calendarizar su recurso
en el sistema
informatico vigente.

—J

las Unidades Responsables
de Gasto, con la informacion
referente a su calendarizacion
de Presupuesto y remite a la
Direccién de Presupuesto.

|

las Unidades Responsables
de Gasto y los envia a la

Subdireccion de
Formulacién y Seguimiento
Presupuestal.

]

Recibe oficios y formatos de
las Unidades Responsables
de Gasto e instruye al
Departamento de
Seguimiento Programatico y
Presupuestal para validacion
e integracion en las
herramientas de  control
interno utilizadas por la
Direccién de Presupuesto.

\4

o)

A

7
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SUBDIRECCION DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO
PRESUPUESTAL

DIRECCION DE PRESUPUESTO

19

Recibe y analiza los calendarios enviados por el
Departamento  de  Evaluacion y  Seguimiento

Proaramatico L—/_|

¢Determina
modificaciones?

NO

19.1 19.2

Emite comentarios a los
calendarios y devuelve al

|

p»| Recibe y revisa para su validacion el Calendario Anual, el calendario
para las URG’s y la propuesta del Calendario de Ministraciones que
se envia a la SHCP y determina:
¢Requiere modificaciones
el Calendario de
Ministraciones?
sl NO
20.1 20.2

Departamento de Envia los calendarios a
Segwmle,n_to la Direccién de
Programatico y Presupuesto para su
Presupuestal para su validacion.
modificacion.

(Regresa a la actividad
18) A L_/—_| :|

18

Envia el Calendario de
Ministraciones a la

Emite comentarios y
devuelve a la Subdireccion

de Formulacion y Direccion General de

Seguimiento  Presupuestal Programacion,

para su modificacion. Presupuesto y
Contabilidad para su

(Regresaalaactividad 19) validacion.

] i
o
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DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Recibe y revisa el Calendario de Ministraciones para
envio y autorizacion de la Secretaria de Servicios

Administrativos v Financieros. L—/—|

21

¢Determina
modificaciones?

21.2

21.1

Emite comentarios y devuelve a la
Direccién Presupuesto para su
modificacion.

Presenta el Calendario de
Ministraciones a la Secretaria de
Servicios Administrativos y

(Regresa a la actividad 20) Financieros.

]
7| A 4

18 Recibe de la Secretaria de Servicios
Administrativos y Financieros, el
Calendario de Ministraciones
autorizado y entrega a la Direccion

23

Recibe de la Direccion General de Programacion, Presupuesto y
Contabilidad el Calendario de Ministraciones autorizado y envia a la
SHCP a través del Sistema Integral, obteniendo acuse de recibido,

de Presupuesto para su envio a la

SHCP.

entregando copia a la Direccién General. L—j

FIN
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3. PROCEDIMIENTO PARA ADECUACIONES EXTERNAS AL PRESUPUESTO
AUTORIZADO A LA CAMARA DE DIPUTADOS

45



Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad

AMARA DE

c A
DIPUTADOS

LXV LEGISLATURA

OBJETIVO

Establecer las politicas de operacion y las actividades para elaborar conforme a la normatividad vigente y la autorizacion
de las instancias competentes, las adecuaciones al presupuesto de egresos autorizado para las Unidades Responsables
de Gasto de la Camara de Diputados, que les permitird cumplir con los objetivos y metas programadas, debidamente

fundadas en el marco de las prioridades y requerimientos institucionales.
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POLITICAS DE OPERACION

1. La Camara de Diputados, con base en las autorizaciones emitidas a través de la Junta de Coordinacion Politica o, en

su caso, del Comité de Administracion, podra realizar adecuaciones presupuestarias al presupuesto de egresos
autorizado, las cuales se justificardn cuando su finalidad sea contribuir al cumplimiento de los objetivos y metas
comprometidas en el marco de las prioridades y requerimientos institucionales.

2. Las adecuaciones al presupuesto de egresos autorizado a la Camara de Diputados, también llamadas externas, se

clasifican de la siguiente manera:
Adecuaciones Presupuestarias Externas Liquidas.

Son ampliaciones o reducciones que modifican el monto total del presupuesto autorizado a la Camara de Diputados,
gue provienen de la integracion recursos no presupuestales, derivados de los productos financieros, dividendos y otros
ingresos que se obtengan durante cada ejercicio fiscal y derivado de ajustes por la aplicacion de normas de disciplina
presupuestaria, son autorizadas por la Junta de Coordinacién Politica o en su caso, por el Comité de Administracion,
previa validacion de la Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad, y se registran ante la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico.

La Direccién General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad serd la responsable de atender, gestionar y registrar
las adecuaciones externas, conforme a la normatividad vigente y previa autorizacion de la instancia competente.

En la aplicacién de adecuaciones presupuestarias se tomaran en cuenta las medidas de austeridad, racionalidad y
disciplina presupuestal que emita la Cadmara de Diputados.
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DESCRIPCION NARRATIVA

No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

[ INICIO DEL PROCEDIMIENTO ]

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

Entrega a la Direccion de Presupuesto acuerdo de la Junta de
Coordinacion Politica o, en su caso, del Comité de
Administracion donde se autoriza la incorporacién de los
productos financieros o cualquier otro ingreso distinto a los
otorgados por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico al
presupuesto de la CAmara de Diputados.

(Pasa ala actividad 3)

e Acuerdo de la Junta de
Coordinacion Politica o del
Comité de Administracion.

DIRECCION DE CONTABILIDAD

Entrega mensualmente a la Direccién de Presupuesto cuadro
de productos financieros y otros ingresos debidamente
conciliados, para su registro ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

(Pasa a la actividad 4)

¢ Oficio.
e Soporte.

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Recibe acuerdo de la Junta de Coordinacién Politica 0, en su
caso del Comité de Administracién, donde se autoriza la
incorporacion de los productos financieros o cualquier otro
ingreso distinto por los otorgados por la Secretaria de Hacienda
y Crédito Publico al presupuesto de la Camara de Diputados.

e Acuerdo de la Junta de
Coordinacion Politica o del
Comité de Administracion.

Recibe oficio de productos financieros y otros ingresos y los
turna a la Subdireccibn de Formulacion y Seguimiento
Presupuestal para analizar la clasificacion de los ingresos y el
registro de la adecuacién externa liguida.

e Oficio.
e Soporte.
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Recibe oficio, analiza la viabilidad de la adecuacion y
5 SUBDIRECCION DE FORMULACION determina: e Oficio.
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL e Soporte.
¢Se realizan modificaciones?
Si
Emite comentarios y devuelve a la Direccién de Contabilidad fici
5.1 para su modificacion. * Oficio.
e Soporte.
(Regresa a la actividad 2)
NO
52 ¢ Oficio.
' Turna al Departamento de Formulacion Presupuestal para | e Soporte.
realizar los movimientos de adecuacion.
Analiza, registra los movimientos presupuestales en el sistema
DEPARTAMENTO DE FORMULACION informético autoriza}do e imprime el formato de_adec;yacién e Oficio
6 PRESUPUESTAL presupue_s;:nal, rubrlcg, Yy regresa a la Subdlrecc[o.n_ de | ¢ Soporte .
Formulacion y Seguimiento Presupuestal para andlisis y | « Formato de adecuacion.
rubrica.
Analiza y en su caso rubrica la adecuacion y envia a la
Direccion de Presupuesto para su visto bueno, para su | e Oficio.
7 SUBDIRECCION DE FORMULACION contabilizacién en el sistema informético autorizado, los | e Soporte.
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL movimientos presupuestales y determina: e Formato de Adecuacion
presupuestal.
¢ Se realizan modificaciones?
Si
¢ Oficio.
71 Emite comentarios y devuelve al Departamento de Formulacion | e Soporte.
’ Presupuestal para su modificacion. e Formato de Adecuacion
presupuestal.
(Regresa a la actividad 6)
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: DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
s NO « Oficio.
Envia a la Direccién de Presupuesto para su rubrica. * Soporte.
Recibe, valida la informacién, contabiliza, rubrica y envia a la « Oficio
) Direccion General de Programacion, Presupuesto Yy . So or.te
8 | DIRECCION DE PRESUPUESTO Contabilidad para firma y determina: porte. i
e Formato de Adecuacion
¢ Se realizan modificaciones? Presupuestaria.
Sl
e Oficio.
8.1 Regresa a la Subdireccion de Formulacion y Seguimiento | e Soporte.
: presupuestal para las correcciones. ¢ Formato de Adecuacion
Presupuestaria.
(Regresa a la actividad 7)
NO e Oficio.
8.2 e Soporte.
: Envia a la Direccion General de Programacion, Presupuesto y | ¢ Formato de Adecuacion
Contabilidad para su autorizacion y Firma. Presupuestaria.
DIRECCION GENERAL DE Recibe la adecuacion presupuestal con la documentacion : g(];ICIc())r.te
9 | PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y aec presup porte. g
CONTABILIDAD soporte que justifica los movimientos. e Formato de Adecuacion
Presupuestaria.
Recaba la firma del Secretario de Servicios Administrativos y | e Soporte.
10 Financieros y la turna a la Direccion de Presupuesto para que | « Formato de Adecuacion
se informe la adecuacion presupuestal. Presupuestaria.
. . . . o ¢ Oficio.
) Recibe y turna a la Subdireccion de Formulacion y Seguimiento « Sonorte
11 | DIRECCION DE PRESUPUESTO Presupuestal la adecuacion presupuestal, para su tramite porte. L
correspondiente. e Formato de Adecuacién
Presupuestaria.
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
2 | SUBDIRECCION DE FORMULACION | J08 ) foReier (=, P iRG a adecuscion | « Ofiio
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL presupuestal externa liquida.
DEPARTAMENTO DE EORMULACION Elabora oficio para informar a la 'L,JRG la adecuaplon N
13 presupuestal y entrega a la Subdireccién de Formulacion y | e Oficio.
PRESUPUESTAL S L, .
Seguimiento Presupuestal para su revision y rubrica.
) ) Revisa y en su caso rubrica oficio y entrega a la Direccion de
14 SUBDIRECCION DE FORMULACION Presupuesto para su validacion y firma y determina: « Oficio
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Iclo.
¢Se realizan modificaciones?
Si
14.1 IRegresa al_ Departamento de Formulacion Presupuestal para « Oficio.
as correcciones.
(Regresa a la actividad 13)
NO
14.2 Envia a la Direccién de Presupuesto para su autorizacién y * Cficio.
firma.
) Autoriza oficio para informar a la URG su adecuacion
15 | DIRECCION DE PRESUPUESTO presupuestal y regresa a la Subdireccién de Formulacion y | e Oficio.
Seguimiento Presupuestal para su tramite.
1o | SUBDIRECCION DE FORMULACION | 1SHU%e 1 Detartaments de. Fomuiacy Presupuesta |- Ofice, .
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL ! 1reg y presup * Adecuacion presupuesta
debidamente firmada a la URG. firmada.

51



AMARA DE

CA
DIPUTADOS

Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad

LXV LEGISLATURA

" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
) e Oficio.
17 DEPARTAMENTO DE FORMULACION | Entrega oficio y copias correspondientes de la adecuacion | e Adecuacién presupuestal
PRESUPUESTAL presupuestal a la URG y recaba acuse de recibo. firmada.
e Acuse de recibo.
18 | UNIDAD RESPONSABLE DE GASTO Recibe el oficio y adecuaciéon presupuestal debidamente : ggicio. - tal
firmada y sella de acuse de recibido. \decuacion presupuesta
firmada.
e Acuse de oficio.
DEPARTAMENTO DE EORMULACION Digitaliza el_,of|C|o con Ia_ at_j(_acuamon _pr_esupuestal y la | « Oficio de_§oI|C|tud.
19 documentacion soporte que justifica el movimiento, y archiva el | e Adecuacion presupuestal
PRESUPUESTAL g . L
documento fisico. firmada en original.
e Soporte.
Concentra al cierre del mes las adecuaciones presupuestales
20 realizadas y elabora la plantilla para que se informe a la SHCP « Documento
a través del Sistema autorizado y la turna a la Subdireccion de '
Formulacién y Seguimiento Presupuestal para su revision.
Revisa la plantilla que contiene las adecuaciones realizadas en
1 SUBDIRECCION DE FORMULACION el mes para que sean informadas a la SHCP y determina:
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL . - * Documento.
¢ Se realizan modificaciones?
Sl
211 Emite comentarios y devuelve al Departamento de Formulacién « Documento
' Presupuestal para su modificacion. '
(Regresa a la actividad 20)
NO
212 Realiza el envio a través del Sistema de la SHCP y notifica a la * Documento.
Direccion de Presupuesto.

52



AMARA DE

CA
DIPUTADOS
LXV LEGISLATURA

Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad

No.

AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

22

Autoriza las adecuaciones enviadas a través del Sistema de la
SHCP vy obtiene acuse de recibido, canalizando copia a la
Subdireccién de Formulacion y Seguimiento Presupuestal.

DIRECCION DE PRESUPUESTO

e Acuse de Recibido.

23

SUBDIRECCION DE FORMULACION Recibe copia del acuse de recibido y archiva
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL P y )

e Acuse de Recibido.

[ FIN DEL PROCEDIMIENTO ]
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DIAGRAMA DE FLUJO

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION,
PRESUPUESTO Y

CONTABILIDAD

DIRECCION DE
CONTABILIDAD

DIRECCION DE
PRESUPUESTO

SUBDIRECCION DE FORMULACION Y
SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Entrega a la Direccion de
Presupuesto acuerdo de la Junta
de Coordinacién Politica o, en su
caso, del Comité de
Administracién donde se autoriza
la incorporacion de los productos
financieros o cualquier otro
ingreso distinto a los otorgados
por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico al presupuesto de
la Camara de Diputados.

(Pasa ala actividad 3)

©,

Entrega mensualmente a la
Direccion de Presupuesto
cuadro de productos
financieros y otros ingresos
debidamente conciliados,
para su registro ante la
Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

(Pasa ala actividad 4)

v

Recibe acuerdo de la Junta
de Coordinacion Politica o, en
su caso del Comité de
Administraciéon, donde se
autoriza la incorporacion de
los productos financieros o
cualquier otro ingreso distinto
por los otorgados por la
Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico al
presupuesto de la Camara de
Diputados.

A 4

Recibe oficio de productos
financieros y otros ingresos y
los turna a la Subdireccién de
Formulacién y Seguimiento
Presupuestal para analizar la

—p| Recibe oficio, analiza la viabilidad de la adecuacion y

el

clasificacion de los ingresos y
el registro de la adecuacion
externa liquida

-

]

determina:

F

¢Se realizan
modificaciones?

Sl

Turna al Departamento

I

Emite comentarios y

devuelve a la Direccién de de Formulacién
Contabilidad para  su Presupuestal para
modificacion. realizar los movimientos

(Regresa a la actividad 2) de adecuacion.

o
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DEPARTAMENTO DE
FORMULACION
PRESUPUESTAL

SUBDIRECCION DE FORMULACION Y
SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

DIRECCION DE PRESUPUESTO

- |

Analiza, registra los
movimientos  presupuestales
en el sistema informéatico
autorizado e imprime el formato
de adecuacion presupuestal,
rubrica, y regresa a la
Subdireccién de Formulacién y
Seguimiento Presupuestal
para analisis y rabrica.

]

Analiza y en su caso ribrica la adecuacion y
envia a la Direccion de Presupuesto para su
visto bueno, para su contabilizacion en el
sistema informatico autorizado, los movimientos

\4

presupuestales y determina: j

¢Serealizan
modificaciones?

\4

Recibe, valida la informacion, contabiliza, rabrica y envia
a la Direcciéon General de Programacion, Presupuesto y
Contabilidad para firma y determina:

] 7

¢;Serealizan
modificaciones?

71 7.2

Emite  comentarios y —
devuelve al Departamento

de Formulacién Envia a la Direccién
Presupuestal para su de Presupuesto para
modificacion. su ruabrica.

(Regresa ala actividad 6)

. 7

O

8.1 8.2

. . Envia a la Direccion
Regresa a la Subdireccion

- General de
de Formulacion y Programacion
Seguimiento presupuestal P 9 ! !
para las correcciones. resupuesto y

Contabilidad para su

(Regresa a la actividad 7) autorizacion y Firma.

.
O :

55



Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad

AMARA DE

CA
DIPUTADOS

LXV LEGISLATURA

DEPARTAMENTO DE

DIRECCION GENERAL DE < <
PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y DIRECCION DE PRESUPUESTO S\}Jgl?é;RUEIﬁICEI(N)?ODIERFSSTJ'\I/:I’?JLEAS?FfLN FORMULACION
CONTABILIDAD PRESUPUESTAL

9 l 11 12 13

Elabora oficio para informar a la

Recibe y turna a la Subdireccién de Solicita al Departamento de URG la adecuacion
Recibe la adecuacion presupuestal con la Formulacion 'y  Seguimiento Formulacién Presupuestal elaborar tal t |
documentacion soporte que justifica los > Presupuestal la adecuacion »| el oficio para informar a la URG la > presupuestal 'y —entrega a fa
- o v > Subdireccion de Formulacion y
movimientos. presupuestal, para su tramite adecuacion presupuestal externa Seguimiento Presupuestal para
correspondiente. liquida. su revision y rubrica.

—J —] ]

10

C
Recaba la firma del Secretario de Servicios

Administrativos y Financieros y la turna a la
Direccién de Presupuesto para que se informe

la adecuacion presupuestal.
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SUBDIRECCION DE

DEPARTAMENTO DE

UNIDAD

SUBDIRECCION DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO DIRECCION DE FORMULACION Y )
PRESUPUESTAL PRESUPUESTO SEGUIMIENTO F',:ISERS"('JL;,'[JAECS'TO/L\'L RESP%&%’%"E DE
PRESUPUESTAL

14 l

Revisa y en su caso rubrica oficio y entrega a la Direccién de
Presupuesto para su validacion y firma y determina:

¢;Se realizan
modificaciones?

N
Sl ©

14.1 ‘ | 14.2

Regresa al Departamento

(]

=]

Autoriza oficio para
informar a la URG
su adecuacion
presupuestal y
regresa a la

de Formulacién
Presupuestal para las Envia a la Direccién de
correcciones. Presupuesto para su

autorizacion y firma.
(Regresa a la actividad

] ]

13)

>

7| subdireccion  de
Formulacién y
Seguimiento
Presupuestal para
su tramite.

Instruye al
Departamento de
Formulacién
Presupuestal,

realizar la entrega

o]

18

Entrega oficio y

copias
correspondientes de
la adecuacion

del oficio y
adecuacion
presupuestal
debidamente
firmada a la URG.

presupuestal a la
URG y recaba acuse
de recibo.

A\ 4

Recibe el oficio y
adecuacion
presupuestal
debidamente
firmada y sella de
acuse de recibido.

]

[

l —J

o)
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DEPARTAMENTO DE

FORMULACION SUBDIRECCION DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL I3DI|?|_\|’EES(L:J(I;|L(J)IIE\ISEI)'E
PRESUPUESTAL
21 59
Revisa la plantilla que contiene las adecuaciones realizadas en el mes para que sean
l id informadas a la SHCP y determina: Autoriza las adecuaciones
19

A 4

enviadas a través del Sistema
L_/—_| de la SHCP y obtiene acuse de
recibido, canalizando copia a la
Subdireccién de Formulacion y

Digitaliza el oficio con la
adecuacion presupuestal y la Seguimiento Presupuestal.
documentacion  soporte  que
justifica el movimiento, y archiva

el documento fisico. L—j Sl NO L_/]

20 21.1 21.2

Concentra al cierre del mes las
adecuaciones  presupuestales

¢Serealizan
modificaciones?

realizadas y elabora la plantilla Emite comentarios y devuelve al i . ) )

para que se informe a la SHCP a Departamento de Formulacion Realiza el envio a_t(aves del _Slste_ma
través del Sistema autorizado y Presupuestal para su modificacion. de la SHCP y notifica a la Direccion
la turna a la Subdireccion de - de Presupuesto.

Formulacion y  Seguimiento (Regresa a la actividad 20)

Presupuestal para su revision.
23

20 ) Recibe copia del acuse de recibido | g
|

y archiva.

FIN
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4. PROCEDIMIENTO PARA ADECUACIONES INTERNAS AL PRESUPUESTO
AUTORIZADO A UNIDADES RESPONSABLES DE GASTO
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OBJETIVO

Elaborar las adecuaciones al presupuesto de egresos autorizado a la Camara de Diputados, con base en la normatividad
vigente y la autorizacion de las instancias competentes, con la finalidad de permitir a las Unidades Responsables de Gasto
cumplir los objetivos y requerimientos institucionales.
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POLITICAS DE OPERACION

1. Las adecuaciones presupuestales que requieran realizar las Unidades Responsables de Gasto (URG’s) al presupuesto
que tienen autorizado, se denominaran internas y se justificaran cuando su finalidad sea contribuir al cumplimiento de
los objetivos y metas comprometidas en el marco de las prioridades y requerimientos institucionales.

2. Las Adecuaciones Presupuestales Internas podran ser de dos tipos:
a) Adecuaciones Presupuestales Internas Compensadas.

Son traspasos entre partidas del presupuesto autorizado a una URG, sin que se modifique el monto total asignado;
son autorizadas por la persona titular de la Secretaria de Servicios Administrativos y Financiaros o a quien ésta
autorice, previa validacion de la Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad.

b) Adecuaciones Presupuestales Internas Liquidas.

Son ampliaciones o reducciones que modifican el monto total del presupuesto autorizado a una URG, que pueden
provenir de recursos externos adicionales autorizados a la Camara de Diputados o de afectaciones presupuestales
realizadas a otras URG’s y son autorizadas por el érgano de gobierno competente, previa validacion de la Direccion
General de Programacién, Presupuesto y Contabilidad, autorizado por la Secretaria de Servicios Administrativos y
Financieros.

3. La URG que requiera adecuaciones presupuestales debera considerar el monto del techo presupuestal autorizado, el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas,
el presupuesto ejercido y el comprometido, asimismo debera solicitarlas a la Direccibn General de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad, mediante escrito firmado y a la Direccién de Presupuesto mediante medio electrénico por
la persona titular de la URG o0 a quien ésta designe. Para el caso de adecuaciones liquidas, se requerira el visto bueno
de la Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros. En su caso, se debera agregar acuerdo del érgano de
gobierno competente.
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4. La Direccion de Presupuesto sera la responsable de atender, gestionar y registrar las adecuaciones internas que
soliciten las URG’s, verificar disponibilidad presupuestal, validarlas y una vez autorizadas por la instancia competente,
registrarlas en el periodo presupuestal respectivo, conforme a la normatividad aplicable vigente y previa autorizacion.

5. La Direccion de Presupuesto verificara el correcto registro en el sistema informético autorizado en la Camara de
Diputados.
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DESCRIPCION NARRATIVA

A DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
[ INICIO DEL PROCEDIMIENTO ]
Solicita mediante oficio a la Direccion General de
Programacion, Presupuesto y Contabilidad suscrito por la
persona titular de la Unidad Responsable de Gasto (URG) o a | ¢ Oficio.
quien ésta designe, realizar la adecuacion presupuestal interna | ¢ Formato de solicitud de
1 UNIDAD RESPONSABLE DE GASTO compensada o liquida que incluye el formato de solicitud y el adecuacioén presupuestal.
soporte que justifique la adecuacién para el cumplimiento de (Anexo 1)
sus objetivos y metas. e Soporte.
(Pasa ala actividad 3)
Solicita en medio electrénico a la Direccién Presupuesto,
suscrito por la persona titular de la Unidad Responsable de
Gasto (URG) o a quien ésta designe, la adecuacion | ¢ Formato de solicitud de
> presupuestal interna compensada o liquida que incluye el adecuacioén presupuestal.
formato de solicitud y el soporte que justifique la adecuacién (Anexo 1)
para el cumplimiento de sus objetivos y metas. e Soporte.
(Pasa a la actividad 4)
Recibe oficio, formato de solicitud de adecuacién presupuestal, | ° Gficio,
DIRECCION GENERAL DE oot vt & Ie Direceion de Prosuouecto T ' | « Formato de solicitud de
3 | PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y P y P ' adecuacion presupuestal.
CONTABILIDAD (Pasa a la actividad 5) (Anexo 1)
e Soporte.
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< DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Recibe en medio electrénico, formato de solicitud de
adecuacion presupuestal, justificacion de la adecuacion | e Medio electrénico.
) presupuestal interna compensada o liquida y turna a la | ¢ Formato de solicitud de
4 | DIRECCION DE PRESUPUESTO Subdireccién de Formulacién y Seguimiento Presupuestal para adecuacion presupuestal.
analizar la viabilidad de la adecuacion. (Anexo 1)
e Soporte.
(Pasa a la actividad 6)
Recibe oficio, formato de solicitud de adecuacion presupuestal, | ¢ Oficio.
justificacion de la adecuacién presupuestal interna | ¢ Formato de solicitud de
5 compensada o liquida y turna a la Subdireccién de Formulacién adecuacién presupuestal.
y Seguimiento Presupuestal para analizar la viabilidad de la (Anexo 1)
adecuacion. e Soporte.
¢ Oficio.
SUBDIRECCION DE FORMULACION Recibe medlgpte oficio y medio electrénico, formato de solicitud | e Formato_@e solicitud de
6 Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL de adecuacion presupuestal y turna al Departamento de adecuacioén presupuestal.
Formulacién Presupuestal. (Anexo 1)
e Soporte.
Recibe y analiza por partida el presupuesto autorizado, .~
L ! i . ¢ Oficio.
) ejercido, comprometido, disponible y el Programa Anual de « Formato de solicitud de
7 DEPARTAMENTO DE FORMULACION | Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios, Obras Publicas y adecuacion presupuestal
PRESUPUESTAL Servicios Relacionados con las Mismas y determina: (Anexo 1) P P '
;Se realizan modificaciones? * Soporte.
Si
71 Solicita en medio electrénico a la URG realice las correcciones « Medio electrénico
' correspondientes. ’
(Regresa a la actividad 2)
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No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUME%I%%{E%EMATOS
¢ Oficio.
NO ¢ Formato de solicitud de
79 Imprime el formato de adecuacién, rubrica, y regresa a la adecuacién presupuestal
' Subdireccién de Formulacién y Seguimiento Presupuestal para (Anexo 1) '
analisis y rubrica.
e Soporte.
¢ Oficio.
Analiza y en su caso rubrica la adecuacion y envia a la | e Formato de solicitud de
8 SUBDIRECCION DE FORMULACION Direccion de Presupuesto para visto bueno y determina: adecuacién presupuestal.
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL (Anexo 1)
¢ Se realizan modificaciones? e Soporte.
e Formato de adecuacion.
Si ¢ Oficio.
e Formato de solicitud de
Devuelve la adecuacion al Departamento de Formulacion adecuacioén presupuestal.
8.1 Presupuestal, para que realice las modificaciones (Anexo 1)
correspondientes. e Soporte.
e Formato de Adecuacién
(Regresa ala actividad 7) presupuestal.
¢ Oficio.
e Formato de solicitud de
NO adecuacién presupuestal.
8.2 (Anexo 1)
Envia a la Direccién de Presupuesto para su rabrica. e Soporte.
e Formato de Adecuacion
presupuestal.
¢ Oficio.
Recibe y en su caso, valida la informacion, contabiliza, rubrica | ¢ Formato de solicitud de
y envia a la Direccién General de Programacién, Presupuesto adecuacién presupuestal.
9 DIRECCION DE PRESUPUESTO y Contabilidad para firma y determina: (Anexo 1)
e Soporte.
¢ Se realizan modificaciones? e Formato de Adecuacion
Presupuestaria.
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< DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Si ¢ Oficio.
¢ Formato de solicitud de
Regresa a la Subdireccién de Formulacién y Seguimiento adecuacioén presupuestal.
9.1 presupuestal para que realice las modificaciones (Anexo 1)
correspondientes. e Soporte.
e Formato de Adecuacion
(Regresa a la actividad 8) Presupuestaria.
¢ Oficio.
NO e Formato de solicitud de
92 adecuacién presupuestal.
' Rubrica y envia a la Direccion General de Programacion, | e Soporte.
Presupuesto y Contabilidad para firma. e Formato de Adecuacion
Presupuestaria.
¢ Oficio.
Recibe la adecuacion presupuestal con la documentacién | e Formato de solicitud de
DIRECCION GENERAL DE soporte que justifica los movimientos y determina: adecuacion presupuestal.
10 | PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y (Anexo 1)
CONTABILIDAD ¢Requiere autorizacion del Secretario de Servicios | e Soporte.
Administrativos y Financieros? e Formato de Adecuacion
Presupuestaria.
Si
10.1 Firmay recaba la autorizacion mediante firma del Secretario de | « Formato de Adecuacién
' Servicios Administrativos y Financieros y turna la adecuacion Presupuestaria.
presupuestal a la Direccibn de Presupuesto para que se
informe a la URG.
¢ Oficio.
¢ Formato de solicitud de
NO o
adecuacién presupuestal.
10.2 : , e (Anexo 1)
Autoriza y firma la adecuacién presupuestal y regresa a la
Direccion de Presupuesto; para que se informe a la URG. * Soporte. .,
e Formato de Adecuacién
Presupuestaria.
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< DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
¢ Oficio.
¢ Formato de solicitud de
) Recibe y turna la adecuacion presupuestal autorizada a la adecuacioén presupuestal.
11 | DIRECCION DE PRESUPUESTO Subdireccién de Formulacion y Seguimiento Presupuestal, (Anexo 1)
para su trdmite correspondiente. e Soporte.
e Formato de Adecuacion
Presupuestaria.
1> | SUBDIRECCION DE FoRMULACION | SPIEiasIDeparemento e Fomuecdan Presupuetn by ||
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL para. ! IC10.
compensada o interna liquida.
) Elabora oficio para informar a la URG su adecuacion interna
13 DEPARTAMENTO DE FORMULACION | compensada o liquida y entrega a la Subdireccién de « Oficio
PRESUPUESTAL Formulacién y Seguimiento Presupuestal para su revision y '
rubrica.
) ) Revisa y rubrica oficio y entrega a la Direccién de Presupuesto
14 SUBDIRECCION DE FORMULACION para su validacion, firma y determina: « Ofici
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL clo.
¢Se realizan modificaciones?
SI
14.1 IRegresa aI. Departamento de Formulacion Presupuestal para « Oficio.
as correcciones.
(Regresa a la actividad 13)
NO
14.2 Envia la adecuacion interna compensada o liquida a la * Oficio.
Direccion de Presupuesto para firma de oficio.

67



AMARA DE

CA
DIPUTADOS

Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad

LXV LEGISLATURA

A DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Valida y en su caso autoriza el oficio para informacién a la URG
) su adecuacion interna compensada o interna liquida y
15 | DIRECCION DE PRESUPUESTO determina: e Oficio.
¢&Se realizan modificaciones?
Sl
15.1 Regresa a la Subdireccion 'de Formulacién y Seguimiento « Oficio.
presupuestal para las correcciones.
(Regresa a la actividad 14)
NO
15.2 Autoriza el oficio y envia la adecuacién interna compensada o | e Oficio.
liguida autorizada a la Subdireccibn de Formulacion y
Seguimiento Presupuestal para su tramite.
16 | SUBDIRECCION DE FORMULACION | B oe B e o Gel oficio y Ia adecuiacion | + Adecsacid al
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL P » Tee hireg y * Adecuacion presupuesta
presupuestal debidamente firmada a la URG. firmada.
Entrega oficio y copias correspondientes de la adecuacién » Oficio.
17 DEPARTAMENTO DE FORMULACION presupuestal a la Unidad Responsable de Gasto y recaba * Adecuamon presupuestal
PRESUPUESTAL : firmada.
acuse de recibo. .
e Acuse de recibo.
Recibe el oficio y adecuacion debidamente firmada y sella de * Oficio.
18 | UNIDAD RESPONSABLE DE GASTO o e Adecuacién presupuestal
acuse de recibido. firmada
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

19

DEPARTAMENTO DE FORMULACION
PRESUPUESTAL

Digitaliza el oficio con la adecuacién interna compensada o
interna liquida y la documentacion soporte que justifica el
movimiento y archiva el documento fisico.

e Acuse de recibo.

¢ Oficio de solicitud.

e Adecuacion presupuestal
firmada en original.

e Soporte.

Expediente o archivo

electrénico.

20

Concentra al cierre del mes las adecuaciones realizadas y
elabora la plantilla para que se informe a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP) a través del Sistema
autorizado y envia a la Subdireccion de Formulacion y
Seguimiento Presupuestal para su revision.

Documento o plantilla.

21

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Revisa la plantilla que contiene las adecuaciones realizadas en
el mes para que sean informadas a la SHCP y determina:

;Se realizan modificaciones?

Documento o plantilla.

21.1

Sl

Regresa al Departamento de Formulacion Presupuestal para
realizar las modificaciones correspondientes.

(Regresa a la actividad 20)

Documento o plantilla.

21.2

NO

Realiza el envio a través del Sistema de la SHCP y notifica a la
Direccién de Presupuesto.

e Documento o plantilla.
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

22

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Autoriza las adecuaciones enviadas a través del Sistema de la
SHCP y obtiene acuse de recibido, canalizando copia a la
Subdireccién de Formulacion y Seguimiento Presupuestal.

e Acuse de recibido.

23

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Recibe acuse de recibido y archiva.

e Acuse de recibido.

{ FIN DEL PROCEDIMIENTO ]

70




AMARA DE

CA
DIPUTADOS

Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad

LXV LEGISLATURA

DIAGRAMA DE FLUJO

UNIDAD RESPONSABLE DE

DIRECCION GENERAL DE

PROGRAMACION, PRESUPUESTO

DIRECCION DE PRESUPUESTO

SUBDIRECCION DE FORMULACION

Solicita mediante oficio a la
Direccion General de
Programacién,  Presupuesto y
Contabilidad suscrito por la persona
titular de la Unidad Responsable de
Gasto (URG) o a quien ésta

GASTO Y CONTABILIDAD Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL
INICIO
! v 3 4 ®

designe, realizar la adecuaciéon
presupuestal interna compensada o
liquida que incluye el formato de
solicitud y el soporte que justifique
la adecuacion para el cumplimiento
de sus objetivos y metas.

(Pasa ala actividad 3)

Solicita en medio electronico a la
Direccién Presupuesto, suscrito
por la persona titular de la Unidad
Responsable de Gasto (URG) o a
quien ésta designe, la adecuacion
presupuestal interna compensada

A 4

Recibe oficio, formato de solicitud
de adecuacion presupuestal,
soporte y turna a la Direcciéon de
Presupuesto.

(Pasa a la actividad 5)

Recibe en medio electrénico, formato
de solicitud de adecuacion
presupuestal, justificacion de la
adecuacion presupuestal interna
compensada o liquida y turna a la
—® Subdireccion de Formulacion vy
Seguimiento  Presupuestal  para
analizar la viabilidad de la
adecuacion.

(Pasa ala actividad 6)

T adecuacion presupuestal y turna al
Departamento de Formulacion
Presupuestal.

Recibe mediante oficio y medio
electronico, formato de solicitud de

LV

— —

Recibe oficio, formato de solicitud de
adecuacion presupuestal,
justificacion de la adecuacion

o liquida que incluye el formato de
solicitud y el soporte que justifique
la adecuacién para el cumplimiento

de sus objetivos y metas.

(Pasa a la actividad 4)

liquida y turna a la Subdirecciéon de
Formulacién y Seguimiento
Presupuestal para analizar la
viabilidad de la adecuacion

—7

presupuestal interna compensadao ||
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DEPARTAMENTO DE FORMULACION
PRESUPUESTAL

SUBDIRECCION DE FORMULACION Y
SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

DIRECCION DE PRESUPUESTO

i

Recibe y analiza por partida el
presupuesto autorizado, ejercido,
comprometido, disponible y el Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios, Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas vy
determina:

l

;Serealizan
modificaciones?

NO

I

Analiza y en su caso rubrica la adecuacion
— y y

]

envia a la Direccién de Presupuesto para visto

bueno y determina: j

¢Serealizan
modificaciones?

Recibe y en su caso, valida la informacion, contabiliza,
rubrica y envia a la Direccién General de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad para firma y determina:

—

¢Se realizan
modificaciones?

8.1 8.2

9.1 9.2

Imprime el formato de

Solicita en medio L :

. : adecuacion, rubrica, y
electrénico a la URG realice - L
las correcciones regresa a la Sub_dlrecuon

i de Formulacién y
correspondientes. -
Seguimiento
Presupuestal para

(Regresa a la actividad 2) andlisis v rabrica

Devuelve la adecuacion al
Departamento de
Formulacién Presupuestal,
para que realice las
modificaciones
correspondientes.

Envia a la Direccién de

rubrica.

(Regresa a la actividad 7)

I

L —

Presupuesto para su |—f

Regresa a la Subdireccion
de Formulacion y
Seguimiento presupuestal
para que realice las
modificaciones
correspondientes.

Rubrica y envia a la
Direccién General de
Programacion,

Presupuesto y
Contabilidad para

U

(Regresa a la actividad 8)

—J
(O ‘

<
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SUBDIRECCION DE DEPARTAMENTO DE

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, DIRECCION DE FORMULACION Y FORMULACION
PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD PRESUPUESTO SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL
PRESUPUESTAL

o } | : :

Recibe la adecuacion presupuestal con la documentacion R;}cibe Yy turna la
iustifi imi ina: adecuacion - ici i

soporte que justifica los movimientos y determina: presupuestal autorizada Solicita al Departamento de lEI?Jblggl oflcg) para _|[1fc>_rr{1ar a

a la Subdireccién de Formulacién Presupuestal a sug ecuac:gn [r&erna
> - :
Formulacion y P elaborar el oficio para informar |———p> cortnpensal aS Obd' Iquida dy
Seguimiento a la URG su adecuacion Formulacion y Seguimiento
interna compensada o interna .
Presypuestal, para su liquida P Presupuestal para su revision
tramite . y rubrica.
) L correspondiente.
¢Requiere autorizacién del
Secretario de Servicios L—/—|
Administrativos y Financieros?

10.1 10.2

Firma y recaba la
autorizacion mediante

firma del Secretario de Autoriza 'y firma la
Servicios Administrativos adecuacion presupuestal
y Financieros y turna la y regresa a la Direccion
adecuacion presupuestal de Presupuesto; para
a la Direccion de que se informe a la URG.

Presupuesto para que se
informe a la URG.

)
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SUBDIRECCION DE | DEPARTAMENTO
SUBDIRECCION DE FORMULACION Y < FORMULACION Y DE
SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL DIRECCION DE PRESUPUESTO SEGUIMIENTO FORMULACION
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL

14 l

Revisa y rubrica oficio y entrega a la Direccion de
Presupuesto para su validacién, firma y determina:

]

¢Se realizan
modificaciones?

SI

Regresa al Departamento
de Formulacién
Presupuestal para las

Envia la adecuacion
interna compensada o
liquida a la Direccion

]

Valida y en su caso autoriza el oficio para informacién a
» la URG su adecuacion interna compensada o interna

liquida y determina: L—/]

¢Serealizan
modificaciones?

Sl

correcciones.

(Regresa a la actividad de Presupuesto para

13) firma de oficio.

15.1 15.2
Regresa a la Autoriza el oficio y envia
Subdireccién de la adecuacion interna
Formulacion y compensada o liquida
Seguimiento autorizada a la
presupuestal para las Subdlrecqp n de
correcciones. Form_ula_u:lon y
(Regresa a la actividad Seguimiento

14) Presupuestal para su

tramite.

-

i

o]

]

Recibe e instruye al
Departamento  de
Formulacién
Presupuestal,
realizar la entrega

Entrega oficio y
copias

correspondientes
de la adecuacion

™ del oficio y la
adecuacion
presupuestal
debidamente
firmada a la URG.

]

| presupuestal a la

Unidad

Responsable de
Gasto y recaba
acuse de recibo.

[

2]
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DEPARTAMENTO DE

UNIDAD RESPONSABLE FORMULACION SUBDIRECCION DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO DIRECCION DE
DE GASTO PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL PRESUPUESTO
21 22
Y Revisa la plantilla que contiene las adecuaciones realizadas en el Autoriza las adecuaciones
mes para que sean informadas a la SHCP y determina: enviadas a través del Sistema
18 19 » de la SHCP y obtiene acuse

de recibido, canalizando
copia a la Subdireccion de
Formulacién y Seguimiento
Presupuestal.

Digitaliza el oficio con la

Recibe el oficio y adecuacion interna compensada . .
adecuacion  debidamente o] 0 interna liquda y la (,S_e_ real_lzan »
firmada y sella de acuse de "] documentacion soporte  que modificaciones
recibido. justifica el movimiento, y archiva S|

el documento fisico.

21.1 l l 21.2
L_j L_j Regresa al

Departamento de
Formulacion

20 o - .
Presupuestal para Realiza él envi6 a través
realizar las del Sistema de la SHCP | |
modificaciones y notifica a la Direccién
correspondientes. de Presupuesto.

Concentra al cierre del mes las

adecuaciones realizadas y (Regresa a la actividad
elabora la plantilla para que se 20)9

informe a la Secretaria de

Hacienda y Crédito Publico L—/] L_/_—|
(SHCP) a través del Sistema [~

autorizado y envia a la 23
Subdireccion de Formulacion y

Seguimiento Presupuestal para

su revision. 20 ) Recibe  acuse de |
recibido y archiva. -
~—
FIN
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

Formato de Solicitud de Adecuacion Presupuestal. (Anexo 1)
Instructivo de llenado.
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FORMATO DE SOLICITUD DE ADECUACION PRESUPUESTAL (ANEXO 1)

b ‘I‘P“U“TRAAD os ) CAMARA DE DIPUTADOS FECHADE ELABORACI
DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

LXV LEGISLATURA .
“FORMATO DE SOLICITUD DE ADECUACION PRESUPUESTAL”

URG: SELECCIONAR SOLICITANTE:
TITULAR: [0
CARGO:

CARGO: 0

AMPLIACION
. DESCRIPCION DEL , BIEN JUSTIFICACION DEL PROYECTO, BEN O
PARTIDA/SUBPAI DESCRIPCION 4 2 P. IMPORTE TOTAL
O SERVICIO A SERVICIO AREALIZAR
CALENDARIO | FEBRERO | ABRL |  mavo Junio Juo | AGOSTO | SEPTEEMB BRE | NOVIEMBRE | DICEMBRE | TOTAL
SELECCION /A SELECCIONAR
IMPORTE
CALENDARIZADO B B B B - N B - B - B B
REDUCCION
DESCRIPCION DESCRIPCION D, YECT?, BIEN JUSTIFICACION DEL PROYEC = IMPORTE TOTAL
O SERVI TAR SERVICIO A AFECT.
FEBRERO MARZO ABRIL Junio wuo [ Acosto | SEPTIEM NOVIEMBRE | DICIEMBRE TOTAL
/A SELECCIONAR
IMPORTE
CALENDARIZADO B B B B - B - B - B B
TOTAL
PROVIENE DE ACUERDO DE ORGANO DE GOBIER FECHA DEL ACUERDO sl
¢SE ADJUNTA COPIADE ACUERDG? IE‘

DOCUMENTACION SOPORTE OBLIGATORIA (que aplique conforme a necesidades del area):

= Solicitud del area requirente E s Proyecto ejecutivo

e Cotizaciones E e Pre-solicitud de bienes y servicios E
o Orden de Servicio ,E‘ o Otros (especificar)

COMENTARIOS:

FIRMA AUTORIZADA |

" Breve descripcién del proyecto, bien o servicio, motivo de la ampliacién, el cual NO esta presupuestado, o el recursos es insuficiente.
# Breve justific acién de las razones para llevar a cabo el proyecto, bien o servicio, motivo de la ampliacion.

* Breve descripcion del proyecto, bien o servicio, motivo de la reduccion, el cual Sl esta presupuestado.
* Breve justific acién de las razones para cancelar, disminuir o posponer los recursos del proyecto, bien o servicio, motivo de la reduccion.
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL ANEXO 1
NUumero Debe Anotar
1 Seleccionar de la lista desplegable, la Unidad Responsable del Gasto al que corresponda, la cual al ser
seleccionada arrojara la informacién de la misma.
2 De forma manual se debera llenar la fecha de elaboracion del formato de adecuacion.
3 De forma manual se debera llenar el nombre del solicitante y el cargo que representa dentro de la Unidad
Responsable del Gasto.
4 Seleccionar de la lista desplegable, la partida a la cual desea ampliar y reducir.
5 Debera llenar el espacio o espacios con el monto requerido en el mes que desee los movimientos segun sus
necesidades para cada partida.
6 Debera llenar los espacios de ampliacion y reduccion con una breve descripcion del proyecto a realizar.
7 Redactar una breve descripcion de justificacion del por qué se llevara a cabo el proyecto a realizar.
Este punto, nos da el total de los montos por partida y se complementara de forma automatica de acuerdo a
8 sus montos que la Unidad Responsable del Gasto capturo en el numeral 5, cabe mencionar deben de coincidir
los de la ampliacién con los de reduccion.
9 Seleccionar de la lista desplegable si el proyecto o partida va dentro o fuera de PAAD, segln sea el caso.
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NUmero Debe Anotar
10 Si la adecuacion es mediante Acuerdo, debera seleccionar de la lista desplegable que érgano de gobierno
autorizo el Acuerdo en mencion.
11 De forma manual llenara el espacio con la fecha del Acuerdo.
12 En este numeral seleccionara si adjunto al formato de adecuacion copia del Acuerdo.
13 De forma manual seleccionara los documentos soporte que adjunta al formato de adecuacion.
14 De forma manual describira brevemente si tiene algan punto de vista que la Direccion de Presupuesto debera
tomar en cuenta para el tramite de la adecuacion presupuestal.
Firma de la persona titular de la Unidad Responsable del Gasto o bien de la persona autorizada mediante
15 oficio para llevar a cabo los movimientos plasmados en el formato de adecuacion presupuestal.
En su caso de persona autorizada, se debera adjuntar al formato una copia del oficio que asi lo acredite.
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5. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA VALIDACION DE SUFICIENCIA
PRESUPUESTAL
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OBJETIVO

Establecer politicas de operacion y las actividades que deben desarrollarse debidamente fundamentadas en el marco
normativo, para llevar a cabo la validacion de suficiencia presupuestal a las Unidades Responsables de Gasto.
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POLITICAS DE OPERACION

La Direccién de Presupuesto sera el area responsable de verificar y validar la suficiencia presupuestal de la Unidades
Responsables de Gasto (URG’s) conforme a la estructura programatica autorizada.

Las URG’s, conforme a la estructura programatica y a los techos presupuestales autorizados, deberan apegarse en el

ejercicio de su presupuesto a la normatividad aplicable y verificar que cuenten con suficiencia presupuestal, antes de

comprometer recursos financieros.

Las URG’s, conforme a la estructura programatica autorizada, deberan solicitar a la Direccion de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad la validacion de suficiencia presupuestal, mediante los formatos determinados para la
adquisicion de bienes y contratacion de servicios, firmado por su titular o por una persona con nivel de Direccion de Area
acreditado para tal efecto ante la Direcciébn General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad.

Para la validacion de suficiencia presupuestal, las URG’s deberan entregar documentacion soporte (anexo técnico,
cotizaciones o sondeo de mercado, entre otros).

En el caso de la suficiencia presupuestal para la nédmina, se realizara mediante el formato autorizado, por consecutivo

y en original, dicho formato debera contener nombre, cargo y firma de autorizacién de la persona titular del area

solicitante acreditada para tal efecto ante la Direccién General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad, asi como
el desglose por partida e importe, indicar el destino del gasto, con el fin de que la Direccion de Presupuesto esté en
condiciones de validar la suficiencia presupuestal.

La Direccién de Presupuesto verificara y validara la suficiencia presupuestal del formato autorizado para la suficiencia
presupuestal de la némina por consecutivo, con base en el Clasificador por Objeto del Gasto para la Camara de
Diputados y a la estructura programatica autorizada.

Una vez verificada y validada la solicitud de control de presupuesto devengado de nédmina por consecutivo, la Direccion

de Presupuesto asignara folio presupuestal, sello de validacion de suficiencia presupuestal, nombre, cargo y firma de
autorizacién, asi como rubricas de quien verifique y valide dicha solicitud.
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8. La Direccion de Presupuesto verificara el correcto registro en el sistema informético autorizado en la Camara de
Diputados con base en las suficiencias presupuestales.

9. Este procedimiento se compone de dos subprocesos, los cuales se denominan Subproceso para la Validacion de
Suficiencia Presupuestal de Requisiciones y Subproceso para la Validacion de Suficiencia Presupuestal.
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DESCRIPCION NARRATIVA

SUBPROCESO DE VALIDACION PRESUPUESTAL DE REQUISICIONES

No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

[ INICIO DEL SUBPROCESO ]

UNIDADES RESPONSABLES DE
GASTO

Entrega a la Subdireccién de Formulacién y Seguimiento
Presupuestal la solicitud de bienes y servicios con su
documentacién soporte para validacion de partida
presupuestal.

e Solicitud de bienes 'y
Servicios.
e Documentacion soporte.

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Recibe la solicitud de bienes y servicios, soporte documental y
turna al Departamento de Control de Asignaciones
Presupuestarias, para su revision.

e Solicitud de bienes 'y
Servicios.
e Documentacion soporte.

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE
ASIGNACIONES
PRESUPUESTARIAS

Revisa que la documentacion soporte que acompafa la
solicitud de bienes y servicios esté completa y determina:

¢Estd completala documentacion?

e Solicitud de bienes 'y
Servicios.
e Documentacion soporte.

3.1

NO

Devuelve a la URG mediante oficio, nota o medio electronico la
documentacién soporte de la solicitud de bienes y servicios
para complementarla.

(Regresa a la actividad 1)

e Solicitud de bienes 'y
servicios.

¢ Documentacién soporte.

¢ Oficio, nota 0 medio
electrénico.

3.2

Si

Envia a la Subdireccion de Formulacion y Seguimiento
Presupuestal para visto bueno de la validacién de suficiencia
presupuestal.

¢ Solicitud de bienes 'y
servicios.
¢ Documentacién soporte.
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Revisa en el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios, Obras Publicas y Servicios
DEPARTAMENTO DE CONTROL DE | Rélacionados con las mismas (PAAD), la partida y clave del | | o4 de bienes y
articulo, indicando si los servicios y bienes solicitados se "
4 ASIGNACIONES . . . Servicios.
PRESUPUESTARIAS encuentra dentro o fue_ra_l de PAADy adicionalmente yenﬂca S| 4 Documentacion soporte
la URG cuenta con suficiencia presupuestal y determina: '
¢Se cuenta con suficiencia presupuestal?
NO
4.1 Comunica por oficio la situacion a la URG solicitante. o Oficio.
(Pasa a Fin del Procedimiento)
Si - .
e Solicitud de bienes y
42 Informa y remite a la Subdireccibn de Formulacion y SDerVICIOS't o ¢
Seguimiento Presupuestal para su validacion y rubrica. ¢ bocumentacion soporte.
Recibe la solicitud de bienes y servicios y la documentacion
;| SUBDIRECCION DE FORMULACION | 30P0, Uaide e st ceso i y nvia Diteccin de | Soleud de ienes
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL P P y ' o
e Documentacién soporte.
¢Hay modificaciones?
Si
Regresa la solicitud al Departamento de Control de | e Solicitud de bienesy
5.1 Asignaciones Presupuestarias, para realizar las modificaciones servicios.
correspondientes. ¢ Documentacion soporte.
(Regresa a la actividad 4)
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS

UTILIZADOS

5.2

NO

Entrega a la Direccién de Presupuesto para su ribrica.

Solicitud de bienes y
servicios.
Documentacion soporte.

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Rubrica la solicitud de bienes y servicios y la regresa a la
Subdireccién de Formulacién y Seguimiento Presupuestal para
su entrega a la URG.

Solicitud de bienes y
servicios.
Documentacion Soporte.

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Recibe y envia a la URG la solicitud de bienes y servicios
debidamente rubricado, para que continlie con la elaboracion
de la requisicion.

Solicitud de bienes y
servicios.
Documentacion Soporte.

UNIDAD RESPONSABLE DE GASTO

Recibe solicitud de bienes y servicios y documentacion soporte.

Oficio.

Requisicion de Bienes 'y
Servicios.
Documentacion soporte.

Elabora requisicién de bienes y servicios y entrega mediante
oficio a la Direccién General de Programacion, Presupuesto y
Contabilidad.

Oficio.

Requisicion de Bienes y
Servicios.
Documentacion soporte.

10

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION, PRESUPUESTO
Y CONTABILIDAD

Recibe oficio y anexos y los turna a la Direccion de
Presupuesto.

Oficio.

Requisicion de Bienes y
Servicios.
Documentacion soporte.

11

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Recibe oficio y anexos y remite a la Subdireccion de
Formulacién y Seguimiento Presupuestal para su analisis.

Oficio.

Requisicion de Bienes y
Servicios.
Documentacion soporte.
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
. - . ¢ Oficio.
Lo | SUBDIRECCION DE FORMULACION E:ic'ﬁzc?é'ﬁ'e‘;y anexos {J;g'rtlzsa' Deggta”:‘g\ztgéie Comrg'eﬂg « Requisicion de Bienes y
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL 9 P P y Servicios.
presupuestal. L
e Documentacion soporte.
DEPARTAMENTO DE CONTROL DE Verifica en el sistema en el que se registran las operaciones | OfICIQ. o _
13 ASIGNACIONES pres_,upuestales y contables _que_la requisicion este aprobada, | e Rqu|$|C|on de Bienes 'y
PRESUPUESTARIAS realiza captura de pantalla, imprime y guarda los documentos Servicios. 5
soporte. e Documentacion soporte.
Elabora oficio de respuesta y pone el sello a la requisicién de | e Oficio.
14 bienes y servicios y envia a la Subdireccion de Formulacién y | e Requisicion de Bienes y
Seguimiento Presupuestal para su rubrica. Servicios.
Verifica, y si estd de acuerdo, rubrica y envia el oficio,
) ) requisicion con sello de validacién presupuestal y la | o Oficio.
15 SUBDIRECCION DE FORMULACION | documentacion soporte a la Direccion de Presupuesto para su | e Requisicién de Bienes y
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL autorizacion y determina: Servicios.
e Documentacion soporte.
¢Hay modificaciones?
Si
Devuelve el oficio, requisicibn con sello de validacion : CR)fICIOi' icion de Bien
151 presupuestal y la documentacién soporte, para realizar las S:?vlfcsio?so e blenesy
modificaciones correspondientes. Sy
¢ Documentacién soporte.
(Regresa a la actividad 13)
NO ¢ Oficio.
15.2 ¢ Requisicion de Bienes y
Envia a la Direccion de Presupuesto para su autorizacion. Servicios. .
e Documentacion soporte.
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Valida y firma la requisicion con el sello de validacién | e Oficio.
< presupuestal, rubrica el oficio y envia para la autorizacion de la | e Requisicion de Bienes y
16 DIRECCION DE PRESUPUESTO Direccibn General de Programacion, Presupuesto vy Servicios.
Contabilidad. e Documentacion soporte.
DIRECCION GENERAL DE . .. - . ¢ Oficio.
17 PROGRAMACION, PRESUPUESTO g?r?c”czigncg:aulgredsi suuglsctlc()anma presupuestal y devuelve a la « Requisicién con sello
Y CONTABILIDAD P ' presupuestal.
) Remite a la Subdireccién de Formulacion y Seguimiento | e Oficio.
18 DIRECCION DE PRESUPUESTO Presupuestal para que envie el oficio y la requisicion con sello | ¢ Requisicién con sello
de validacion presupuestal a la Unidad Responsable de Gasto. presupuestal.
< . Entrega al Departamento de Control de Asignaciones | e Oficio.
SUBDIRECCION DE FORMULACION . . - SO S,
19 Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Presupuest_arla_s, para el envio del oficio y la requisicién con | e Requisicion con sello
sello de validacion presupuestal. presupuestal.
Entr ficio y requisicién con sello de validacion presupuestal | © Acuse.
DEPARTAMENTO DE CONTROL DE €ga olicio yreq presupuestal | o Requisicion con sello
20 ASIGNACIONES a la Unidad Responsable de Gasto y las copias resupuestal
PRESUPUESTARIAS correspondientes a las areas administrativas e integra el acuse . F[)) r?1 nt i.’n e
y realiza la digitalizacion de documentos. ocumentaclo sgpp ’
¢ Expediente electronico.
[ FIN DEL SUBPROCESO ]
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DIAGRAMA DE FLUJO
SUBPROCESO DE VALIDACION PRESUPUESTAL DE REQUISICIONES

UNIDAD RESPONSABLE DE
GASTO

SUBDIRECCION DE
FORMULACION Y
SEGUIMIENTO
PRESUPUESTAL

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE ASIGNACIONES
PRESUPUESTARIAS

INICIO

]

Entrega a la Subdireccion de
Formulacién y Seguimiento
Presupuestal la solicitud de

=]

bienes y servicios con su
documentacion soporte para
validacién de partida

presupuestal.

\ 4

Recibe la solicitud de bienes
y servicios, soporte
documental 'y turna al

=]

Revisa que la documentacién soporte que acompafia la solicitud de

Departamento de Control de
Asignaciones
Presupuestarias, para su

revision.

A 4

bienes y servicios esté completa y determina:

¢Esta completa la
documentacion?

NO SI

Devuelve a la URG mediante
oficio, nota o medio electrénico la
documentacion soporte de la Formulacién 'y  Seguimiento
solicitud de bienes y servicios Presupuestal para visto bueno de
para complementarla. la validacion de suficiencia
presupuestal.

Envia a la Subdireccion de

(Regresa a la actividad 1)

l L

®

—T
«—
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DEPARTAMENTO DE FORMULACION
PRESUPUESTAL

SUBDIRECCION DE FORMULACION Y
SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

DIRECCION DE PRESUPUESTO

£ )

Revisa en el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios, Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las mismas (PAAD), la partida y clave
del articulo, indicando si los servicios y bienes
solicitados se encuentra dentro o fuera de PAAD y
adicionalmente verifica si la URG cuenta con suficiencia

4.1 4.2

presupuestal y determina: L_jl

¢Se cuenta con suficiencia
presupuestal?

]

Recibe la solicitud de bienes y servicios y la
documentacion soporte, valida y en su caso rubrica
y envia a la Direccion de Presupuesto para su

rdbrica y determina:

¢Hay
modificaciones?

5.1 5.2

Comunica por oficio la

Informa y remite a la

Regresa la solicitud al
Departamento de
Control de Asignaciones

]

Rubrica la solicitud de bienes y servicios y la
regresa a la Subdireccion de Formulacion y
Seguimiento Presupuestal para su entrega a la

URG.

situacion a la URG Subdireccion de
solicitante. Formulacion y
Seguimiento

Presupuestarias, para
realizar las
modificaciones

Entrega a la Direccion
de Presupuesto para
su rubrica.

(Pasa a Fin del
Procedimiento)

T

Con )
D

Presupuestal para su
validacion y rubrica.

correspondientes.
(Regresa a la actividad

|-

—
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SUBDIRECCION DE

DIRECCION GENERAL DE

DEPARTAMENTO DE

FORMULACION Y UNIDAD RESPONSABLE PROGRAMACION, DIRECCION DE CONTROL DE
SEGUIMIENTO DE GASTO PRESUPUESTO Y PRESUPUESTO ASIGNACIONES
PRESUPUESTAL CONTABILIDAD PRESUPUESTARIAS
7 l 8 10 1 13

Recibe y envia a la URG la

solicitud de bienes y servicios
debidamente rubricado, para
que contintie con la
elaboracion de la requisicion.

—J

12

Recibe oficio y anexos y remite
al Departamento de Control de
Asignaciones Presupuestarias
para revision y sello

P Recibe solicitud de bienes y
servicios y documentacion

Recibe oficio y anexos y los
— turna a la Direccion de
Presupuesto.

Recibe oficio y anexos y
remite a la Subdireccion de
Formulacién y
Seguimiento Presupuestal
para su andlisis.

Verifica en el sistema en el

que se registran las
operaciones

presupuestales y
contables que la

requisicion este aprobada,
realiza captura de pantalla,
imprime 'y guarda los
documentos soporte.

soporte,
—J

Elabora  requisicion de
bienes y servicios y entrega
mediante oficio a la Direccion
General de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad.

presupuestal.

—

l —
()

14 v

Elabora oficio de
respuesta y pone el sello
a la requisicion de bienes
y servicios y envia a la

Subdireccién de
Formulacién y
Seguimiento
Presupuestal para su
rdbrica.

—

—
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SUBDIRECCION DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO

PRESUPUESTAL

DIRECCION DE
PRESUPUESTO

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION,
PRESUPUESTO Y

CONTABILIDAD

DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE
ASIGNACIONES
PRESUPUESTARIAS

|

l

Verifica, y si esta de acuerdo, rubrica y envia el oficio, requisicién con
sello de validacion presupuestal y la documentacion soporte a la

Direccién de Presupuesto para su autorizacion y determina:

Sl

15.1 l

modificaciones?

NO

l 15.2

Devuelve el oficio,
requisicion con sello de
validacién presupuestal y la
documentacion soporte, para
realizar las modificaciones
correspondientes.

(Regresa a la actividad 13)

Envia a la Direccion de
Presupuesto para su
autorizacion.

12)

19

Entrega al Departamento de
Control de Asignaciones
Presupuestarias para el
envio del oficio y la
requisicion con sello de

|

Valida y firma la requisicion con
el sello de validacion

presupuestal, rubrica el oficio y
envia para la autorizacion de la

Direccién General de
Programacion, Presupuesto y
Contabilidad.

]

Autoriza oficio de suficiencia

presupuestal y devuelve a la
Direccién de Presupuesto.

20

Entrega oficio y
requisicién con sello de
validacion presupuestal a
la Unidad Responsable de
Gasto y las copias
correspondientes a las
areas administrativas e
integra el acuse y realiza
la digitalizacion de
documentos.

|

Remite a la Subdireccién de
Formulacién y Seguimiento
Presupuestal para que envie
el oficio y la requisicién con
sello de validacion
presupuestal a la Unidad
Responsable de Gasto.

[

A

)

A

FIN

validacion presupuestali_/ll

-
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DESCRIPCION NARRATIVA

SUBPROCESO DE VALIDACION PRESUPUESTAL DE NOMINAS

No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUME.FIIII%SA/E(SEMATOS
[ INICIO DEL SUBPROCESO ]
1 UNIDAD RESPONSABLE DE GASTO Enwa_ a la l?lrecuon de Presupugst_o el formato autorizado para | ¢ Formato autorizado.
la suficiencia presupuestal de nébmina de la URG. (DGRH)
Recibe el formato autorizado para la suficiencia presupuestal
> DIRECCION DE PRESUPUESTO de nomina y envia a la Subdweccpn de Formule_\c_lon Y. Formato autorizado.
Seguimiento Presupuestal para la validacion de suficiencia (DGRH)
presupuestal.
P . Remite formato autorizado para la suficiencia presupuestal de .
SUBDIRECCION DE FORMULACION - . ; . ¢ Formato autorizado.
3 Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL noémina y envia al Departarpgrjto de Control de Asignaciones (DGRH)
Presupuestarias para su analisis.
Recibe el formato autorizado, analiza que esté debidamente
DEPARTAMENTO DE CONTROL DE | requisitado en el sistema informético autorizado, en su caso « Formato autorizado
4 ASIGNACIONES asigna folio consecutivo y determina: (DGRH) '
PRESUPUESTARIAS
¢Cuenta con suficiencia presupuestal?
NO
4.1 Comunica y devuelve a la URG solicitante. ¢ Oficio.
(Pasa a Fin del Procedimiento)
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS

UTILIZADOS

4.2

Sl

Verifica que en el sistema autorizado se lleven a cabo las
afectaciones en los momentos presupuestales, asigna niimero
de folio y envia a la Subdireccion de Formulacién Presupuestal.

e Formato autorizado.
(DGRH)

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Revisa y rubrica el formato autorizado para la suficiencia
presupuestal de ndémina y envia la Direccién de Presupuesto
para su validacion en el Sistema.

¢ Formato de Control de
Presupuesto Devengado
de Nomina por
Consecutivo.

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Valida el formato autorizado para la suficiencia presupuestal de
noémina, contabiliza en el sistema informatico autorizado y
remite a la Subdireccibn de Formulacion y Seguimiento
Presupuestal para la entrega a la URG.

e Formato de Control de
Presupuesto Devengado
de Nomina por
Consecutivo.

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Envia a la URG el formato autorizado para la suficiencia
presupuestal de nébmina debidamente validado y entrega copia
del acuse al Departamento de Control de Asignaciones
Presupuestarias para su digitalizacion y archivo.

¢ Formato de Control de
Presupuesto Devengado
de Nomina por
Consecutivo.

¢ Oficio.

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE
ASIGNACIONES
PRESUPUESTARIAS

Recibe acuse, digitaliza y archiva.

e Acuse de recibo.

[ FIN DEL SUBPROCESO ]
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DIAGRAMA DE FLUJO
SUBPROCESO DE VALIDACION PRESUPUESTAL DE NOMINAS

SUBDIRECCION DE

UNIDAD RESPONSABLE DE DIRECCION DE FORMULACION Y DEPARTAMENTO DE CONTROL DE ASIGNACIONES
GASTO PRESUPUESTO SEGUIMIENTO PRESUPUESTARIAS
PRESUPUESTAL

INICIO !

Recibe el formato autorizado, analiza que esté debidamente
l —p| requisitado en el sistema informatico autorizado, en su caso asigna
folio consecutivo y determina:
L 2 3

-

Envia a la Direccion de
Presupuesto el  formato
autorizado para la suficiencia
presupuestal de némina de la

Recibe el formato autorizado
para la suficiencia
presupuestal de ndémina y
envia a la Subdireccion de
Formulacién y Seguimiento

Remite formato autorizado
para la suficiencia
presupuestal de némina vy
envia al Departamento de

Y

¢Cuenta con suficiencia
presupuestal?

Control de  Asignaciones

Presupuestal para la -

URG.

validacion de  suficiencia Pre,ls_upuestanas para - su NO
presupuestal. analisis.

Verifica que en el sistema
autorizado se lleven a cabo
las afectaciones en los
momentos presupuestales,
asigna numero de folio y
envia a la Subdireccién de

a1 |

Comunica y devuelve a la
URG solicitante.

(Pasa a Fin del
Procedimiento)

] ]

Formulacion Presupuestal.

-
2]
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SUBDIRECCION DE FORMULACION Y
SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

DIRECCION DE PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE
ASIGNACIONES PRESUPUESTARIAS

Revisa y rubrica el formato autorizado
para la suficiencia presupuestal de

]

Valida el formato autorizado para la
suficiencia presupuestal de némina,
contabiliza en el sistema informatico

némina y envia la Direccion de
Presupuesto para su validaciéon en el
Sistema.

il
]

Envia a la URG el formato autorizado
para la suficiencia presupuestal de

autorizado y remite a la Subdireccion de
Formulacién y Seguimiento Presupuestal

para la entrega a la URG.

A

némina debidamente validado y
entrega copia del acuse al
Departamento de Control de
Asignaciones Presupuestarias para su

digitalizacion y archivo.

»| Recibe acuse, digitaliza y archiva.

]

FIN
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6. PROCEDIMIENTO PARA REGISTRO PRESUPUESTAL DE LAS OPERACIONES
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OBJETIVO

Identificar y clasificar los bienes y servicios que la Unidad Responsable de Gasto (URG) requiere para el desarrollo de sus
funciones, agrupandolos en las partidas de gasto correspondientes con base en el Clasificador por Objeto de Gasto vigente
de la Camara de Diputados para que la unidad administrativa pueda realizar la captura en el sistema informatico autorizado
donde se registran las operaciones presupuestales y contables de este 6rgano legislativo.
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LXV LEGISLATURA

POLITICAS DE OPERACION

1. La documentacién comprobatoria y justificativa, tanto financiera como presupuestal, que reciba la Direccion General de

Programacion, Presupuesto y Contabilidad, debera ser original, sin tachaduras ni enmendaduras y cumplir con los
requisitos fiscales y administrativos correspondientes.

La documentacién comprobatoria y justificativa que se considera como soporte documental se integra, entre otros, de
estados de cuenta bancarios, depodsitos; transferencias interbancarias; pagarés de inversiones; 6rdenes de pago;
cheques cancelados y/o revocados; avisos por comisiones bancarias; pélizas de cheque con documentacion (facturas,
recibos, pedidos, contratos, etc.), transferencias electronicas bancarias con documentacibn comprobatoria;
comprobantes de gastos; cedulas contables de néminas y recibos de pagos, pedidos, contratos y 6rdenes de servicio.

La Direccion de Presupuesto verificara el correcto registro en el sistema informatico vigente en la Cadmara de Diputados
con base en el Clasificador por Objeto de Gasto, en el catalogo de Unidades Responsables de Gasto y en el catadlogo
de Centros de Registro vigentes en este érgano legislativo.

Este procedimiento se compone de dos subprocesos, los cuales se denominan Subproceso para el Registro
Presupuestal de las Operaciones y Subproceso para la Elaboracion de Minutas de Conciliacion del Presupuesto.
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DESCRIPCION NARRATIVA

SUBPROCESO PARA EL REGISTRO PRESUPUESTAL DE LAS OPERACIONES

No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS

UTILIZADOS

[ INICIO DEL SUBPROCESO ]

UNIDAD RESPONSABLE DE GASTO

Envia al Departamento de Registro y Seguimiento del Ejercicio
Presupuestal la documentacién comprobatoria y justificativa de
gastos e ingresos presupuestales para la codificaciébn que
corresponda.

Documentacion de gastos
e ingresos presupuestales.

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y
SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL

Recibe de la URG la documentacion comprobatoria y
justificativa de gastos e ingresos presupuestales quedando
registrada la entrega de la misma.

Oficio.
Documentacion de gastos
e ingresos presupuestales.

Revisa la documentacion enviada por la URG para la
asignacion de Cuenta, Subcuenta, Partida Presupuestal,
Unidad Responsable de Gasto y Centro de Registro, codifica y
asigna el tipo de registro en el sistema informatico vigente, en
su caso turna a la Subdireccion de Control del Ejercicio
Presupuestal para la autorizacion correspondiente y determina:

¢Ladocumentaciéon cumple con lo requisitado?

Documentacion
comprobatoria.

3.1

NO
Devuelve a la URG y acusa de recibo.

(Pasa a Fin del Procedimiento)

Documentacion
comprobatoria.
Acuse de recibo.
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

3.2

Sl

Remite a la Subdireccion de Control del Ejercicio Presupuestal
para validacion.

e Documentacion
comprobatoria.

SUBDIRECCION DE CONTROL DEL
EJERCICIO PRESUPUESTAL.

Recibe la codificacion previamente realizada, la valida y en su
caso autoriza para su captura en el sistema informatico
autorizado donde se registran las operaciones presupuestales
y contables.

¢Se realiza alguna modificacion?

e Documentacion
comprobatoria.

4.1

SI

Devuelve al Departamento de Registro y Seguimiento del
Ejercicio Presupuestal, para realizar modificaciones.

(Regresa ala actividad 3)

e Documentacion
comprobatoria.

4.2

NO

Envia al Departamento de Registro y Seguimiento del Ejercicio
Presupuestal para su registro y digitalizacion.

e Documentacion
comprobatoria.

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y
SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL

Recibe la documentacién comprobatoria codificada y validada
para su registro y digitalizacién, la entrega a la URG y acusa de
recibo.

e Documentaciéon
comprobatoria.

¢ Archivo digital.

e Acuse de recibo.

[ FIN DEL SUBPROCESO ]
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DIAGRAMA DE F

LUJO

SUBPROCESO PARA EL REGISTRO PRESUPUESTAL DE LAS OPERACIONES

UNIDAD RESPONSABLE DE
GASTO

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y SEGUIMIENTO DEL

EJERCICIO PRESUPUESTAL

SUBDIRECCION DE CONTROL DEL
EJERCICIO PRESUPUESTAL.

1

Envia al Departamento de
Registro y Seguimiento del
Ejercicio  Presupuestal la
documentacion comprobatoria
y justificativa de gastos e
ingresos presupuestales para
la codificaciéon que

corresponda.

N

ingresos presupuestales quedando registrada la entrega de la mi

Recibe de la URG la documentacién comprobatoria y justificativa de gastos e

sma.

]

Lt

autorizacion correspondiente y determina:

Revisa la documentaciéon enviada por la URG para la asignacion de Cuenta,
Subcuenta, Partida Presupuestal, Unidad Responsable de Gasto y Centro de
Registro, codifica y asigna el tipo de registro en el sistema informatico vigente, en
su caso turna a la Subdireccion de Control del Ejercicio Presupuestal para la

}

¢Ladocumentacion cumple
con lo requisitado?

NO

3.1 v

Devuelve a la URG y acusa de
recibo.

Remite a la Sub
Control del

! o Presupuestal para
(Pasa a Fin del Procedimiento)

]

Recibe la codificaciéon previamente realizada, la
| valida y en su caso autoriza para su captura en el
sistema informéatico autorizado donde se registran

las operaciones presupuestales L—/—|

¢Se realiza alguna
modificacién?

NO
Sl

direccion de
Ejercicio
validacion.

]

L F

Recibe la documentacién comprobatoria
EIN ) codificada y validada para su registro y
digitalizacién, la entrega a la URG y acusa de

~— recibo.

4.1 4.2

Devuelve al

Depgrtamento - de Envia al Departamento

Registro y Seguimiento de Registro y

g?tlssu uestal Ejerc:rlg Seguimiento del

realiz;r modificacior?es Ejercicio Presupuestal,
: para su registro vy

(Regresa ala actividad digitalizacion.

3)

[ — ]

)

FIN

A
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DESCRIPCION NARRATIVA

DELSUBPROCESO PARA LA ELABORACION DE MINUTAS DE CONCILIACION DEL PRESUPUESTO

No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

[ INICIO DEL SUBPROCESO ]

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y
SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL.

Revisa al término del mes los registros efectuados por las
URG’s de las codificaciones elaboradas generando los reportes
desde el sistema informéatico autorizado para la elaboracion de
minutas, con la finalidad de realizar la conciliacion de los
momentos presupuestales con cada URG.

e Minutas de conciliacion.

Imprime y firma las minutas de conciliacién y remite a la
Subdireccién de Control del Ejercicio Presupuestal para su
validacion y en su caso firma.

e Minutas de conciliacion.

SUBDIRECCION DE CONTROL DEL
EJERCICIO PRESUPUESTAL.

Valida y en su caso firma, y recaba las firmas de los
involucrados por la Direccién de Presupuesto en cada una de
las minutas de conciliacion y determina:

¢Existen modificaciones?

e Minutas de conciliacion.

3.1

Sl

Devuelve las minutas de conciliacion al Departamento de
Registro y Seguimiento del Ejercicio Presupuestal, para realizar
modificaciones.

(Regresa a la actividad 1)

e Minutas de conciliacion.

3.2

NO

Recaba firmas y envia al Departamento de Registro y
Seguimiento del Ejercicio Presupuestal, para la reunién con la
URG para su firma correspondiente.

e Minutas de conciliacioén.

103



AMARA DE

CA
DIPUTADOS

Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad

LXV LEGISLATURA

No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y
SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL

Se reune con cada URG para revision de la minuta
correspondiente 'y en su caso para firma y posterior
digitalizacion, recabando acuse de recibo.

Minutas de conciliacion.
Acuse de recibo.

UNIDAD RESPONSABLE DE GASTO

Revisa la minuta y determina:

¢Existen diferencias?

e Minutas de conciliacion.

51

Si

Revisa a detalle el momento presupuestal donde existan
diferencias para su aclaracion o bien para plasmar dentro de la
minuta dicha diferencia.

(Regresa ala actividad 1)

e Minutas de conciliacion.

5.2

NO

Firma la minuta y la entrega al Departamento de Registro y
Seguimiento del Ejercicio Presupuestal.

Minuta de Conciliacion.
e Acuse de Recibo.

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y
SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL

Recibe la minuta, digitaliza y archiva.

¢ Minutas de conciliacion.
e Acuse de recibo.

[ FIN DEL SUBPROCESO ]
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DIAGRAMA DE FLUJO
SUBPROCESO PARA LA ELABORACION DE MINUTAS DE CONCILIACION DEL PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y
SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO

SUBDIRECCION DE CONTROL DEL EJERCICIO UNIDAD RESPONSABLE DE GASTO

PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL
3
( INICIO ) 5
Valida y en su caso firma, y recaba las firmas de los
; | involucrados por la Direccién de Presupuesto en cada una de Revisa la minuta y determina:
1 v las minutas de conciliacién y determina: L—/]

las URG'’s de las codificaciones elaboradas generando
los reportes desde el sistema informatico autorizado para
la elaboracion de minutas, con la finalidad de realizar la
conciliacién de los momentos presupuestales con cada

T ‘ ]

Imprime y firma las minutas de conciliacién y remite a la

Subdireccién de Control del Ejercicio Presupuestal para |
su validacion y en su caso firma. 3.1 3.2 5.1 5.2

Revisa al término del mes los registros efectuados por l L_/] l

¢Existen
modificaciones?

¢Existen
diferencias?

L_/] . Revisa a detalle el
DE‘VU_?'V? las minutas de Recaba firmas y envia al momento
4 conciliacion al
Departamento de Redistro Departamento ~ de presupuestal donde Firma la minuta y la
Se redine con cada URG para revision de la minuta Sp imiento del Ei g Registro y Seguimiento existan diferencias entrega al
. . . y Seguimiento del Ejercicio del Ejercicio ara su aclaraciéon o d
correspondiente y en su caso para firma y posterior Presupuestal, para realizar p: Departamento e
digitalizacion, recabando acuse de recibo. modificacionés Pres_upuestal, para la bien para plasmar Registro M
- : reunién con la URG para dentro de la minuta Seguimiento del
. su firma correspondiente. dicha diferencia. jercici
L_/_ﬂ (Regresa a la actividad 1) P E]reersclﬁgesm

(Regresa a la
6 @ v L_/] ! L_/-—| actividad 1) L—/]
Recibe la minuta, digitaliza y archiva. @ @ <l> L/IJ

1

A

FIN
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7. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE PROYECCIONES DE CIERRE DE

CADA UNIDAD RESPONSABLE DE GASTO
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OBJETIVO

Elaborar las proyecciones de cierre presupuestal, con el fin de proporcionar a los érganos de gobierno e instancias
administrativas competentes, informacion veraz, eficiente y oportuna para realizar una adecuada toma de decisiones en el
ejercicio del gasto en la Camara de Diputados.
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POLITICAS DE OPERACION

1. La Direccién General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad, a través de la Direccidén de Presupuesto, formulara
las previsiones presupuestales para el cierre del ejercicio fiscal en curso y las proyecciones para el siguiente ejercicio
fiscal, considerando los requerimientos de las Unidades Responsables de Gasto (URG’s).

2. Las URG’s deberan considerar su presupuesto comprometido, ejercido y los proyectos que tienen pendientes de
formalizar; asi como los ahorros que tendran en el ejercicio fiscal de que se trate.

3. La Direccion General de Programacién, Presupuesto y Contabilidad sera la encargada de presentar las proyecciones
de cierre ante la Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros para su validacion.
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DESCRIPCION NARRATIVA

No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS

UTILIZADOS

[ INICIO DEL PROCEDIMIENTO ]

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
PROGRAMATICO Y
PRESUPUESTAL

Ejecuta los reportes presupuestales por Unidad Responsable
de Gasto (URG) en el sistema informatico autorizado utilizado
en la Camara de Diputados al mes que se requiera para la
elaboracion de la proyeccién de cierre.

e Reportes presupuestales.

Elabora los formatos de proyeccion de cierre en los que cada
URG plasmaré la proyeccion de sus gastos al cierre del
ejercicio y los turna a la Subdireccion de Formulacion y
Seguimiento Presupuestal.

cierre.

Formatos de proyeccion de

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Recibe y revisa los formatos de proyeccién de cierre que se
enviardn a las URG’s para que realicen la proyeccion de
gastos al cierre del ejercicio y determina:

¢Hay modificaciones?

e Formatos de proyeccion de

cierre.

3.1

Si

Devuelve los formatos de proyeccion de cierre al
Departamento de Seguimiento Programético y Presupuestal
para modificaciones.

(Regresa a la actividad 1)

e Formatos de proyeccion de

cierre.
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS

UTILIZADOS

3.2

NO

Turna a la Direccién de Presupuesto para su autorizacion.

Formatos de proyeccion de
cierre.

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Recibe para autorizacion los formatos de proyeccion de cierre
gue se enviaran a las URG’s y determina:

¢Hay Modificaciones?

Formatos de proyeccion de
cierre.

4.1

Si

Devuelve los formatos de proyeccion de cierre a la
Subdirecciéon de Formulacion y Seguimiento Presupuestal
para modificaciones.

(Regresa a la actividad 3)

Formatos de proyeccion de
cierre.

4.2

NO

Autoriza los formatos de proyeccion de cierre y los remite a la
Subdireccién de Formulaciéon y Seguimiento Presupuestal
para que coordine su envid a las URG'’s.

Formatos de proyeccion de
cierre.

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Recibe formatos de proyeccion de cierre y remite al
Departamento de Seguimiento Programético y Presupuestal
para elaborar oficios y/o medio electrénico para la entrega de
los formatos de proyeccion de cierre a las URG’s.

Formatos de proyeccion de
cierre.

DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO
PROGRAMATICO Y
PRESUPUESTAL

Recibe los formatos de proyeccion de cierre, elabora los
oficios y/o medio electrénico para las URG’s y los canaliza a
la Subdireccion de Formulaciéon y Seguimiento Presupuestal,
para su revision y rabrica.

Formatos de proyeccion de
cierre.
Oficios.
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS

UTILIZADOS

SUBDIRECCION DE FORMULACION
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

Revisa oficios y/o medio electrénico para la entrega de
formatos de proyeccion de cierre a las URG’s y determina:

¢Hay modificaciones?

e Oficios.

7.1

Si

Devuelve al Departamento de Seguimiento Programético y
Presupuestal para modificaciones.

(Regresa a la actividad 6)

¢ Oficios.

7.2

NO

Presenta a la Direccién de Presupuesto para su visto bueno y
en su caso rabrica.

¢ Oficios.

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Recibe los oficios y determina:

¢Hay modificaciones?

¢ Oficios.

8.1

Si

Devuelve los oficios y/o medio electrénico a la Subdireccion
de Formulacibn y Seguimiento Presupuestal para
modificaciones.

(Regresa a la actividad 7)

¢ Oficios.

8.2

NO

Valida y turna a la Direccion General de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad para firma.

¢ Oficios.
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< DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
DIRECCION GENERAL DE . - . . L
9 PROGRAMACION, PRESUPUESTO IIZr[r;?egzgﬂsdyé/%?eustﬁnlzjzsiljmedlo electronico y los regresa a « Oficios.
Y CONTABILIDAD P '
. Recibe oficios y realiza la entrega de formatos de proyeccion * Oficios.
10 DIRECCION DE PRESUPUESTO de cierre y oficios a las URG's. ° Ei(()arr%atos de proyeccion de
UNIDADES RESPONSABLES DE Reciben oficios y formatos y proceden a realizar su proyeccion | e Oficios.
11 GASTO de cierre para posterior envi6 a la Direccion General de | e Formatos de proyeccion de
Programacion, Presupuesto y Contabilidad. cierre.
DIRECCION GENERAL DE Recibe oficios y/o medio electrénico asi como los formatos de | e Oficios.
12 PROGRAMACION, PRESUPUESTO proyeccion de cierre de las URG's y los envia a la Direccion | ¢ Formatos de proyeccion de
Y CONTABILIDAD de Presupuesto. cierre.
Recibe oficios y/o medio electrénico y los formatos de
proyeccién de cierre y los turna a la Subdireccion de | e Oficios.
13 DIRECCION DE PRESUPUESTO Formulacion y Seguimiento Presupuestal para que se | e Formatos de proyeccion de
concentre la informacion y se elabore la presentacion de la cierre.
proyeccion de cierre.
) ) Recibe oficios y/o medio electrénico y los formatos de « Oficios
14 SUBDIRECCION DE FORMULACION | proyeccién de cierre y remite al Departamento de Seguimiento oF t. de or i6n d
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL Programatico y Presupuestal para realizar el concentrado de ormatos de proyeccion de
informacion y la presentacion de la proyeccion de cierre. clerre.
Recibe oficios y/o medio electrénico y los formatos de
DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO | proyeccion de cierre y realiza el concentrado de informacion y | e Formatos de proyeccion de
15 PROGRAMATICO Y presentacion de la proyeccion de cierre y envia a la cierre.
PRESUPUESTAL Subdireccién de Formulacion y Seguimiento Presupuestal | ¢ Presentacion.
para su revision.
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< DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
" SUBDIRECCION DE FORMULACION Revisa la presentacién de la proyeccién de cierre y determina: \ Presentacion
Y SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL ¢Hay modificaciones?
Si
Devuelve al Departamento de Seguimiento Programatico y L
16.1 Presupuestal para modificaciones. * Presentacion.
(Regresa a la actividad 15)
NO
16.2 e Presentacion.
Entrega a la Direccién de Presupuesto para validacién.
Recibe el concentrado de la presentacion de la proyeccion de
) cierre de las URG’s e instruye a los departamentos de
17 DIRECCION DE PRESUPUESTO Formulacion Presupuestal y de Registro y Seguimiento del | e Presentacion.
Ejercicio Presupuestal para que realicen una proyeccioén de
cierre con cifras al mes que se solicitan.
DEPARTAMENTO DE
FORMULACION PRESUPUESTAL . .
Ejecutan los reportes presupuestales por Unidad
18 DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y zftzpr)i(;r;sdib(laen Iiecfrgz:g d(El!J[R)iGLtaegOSel sistema informatico | e Reportes.
SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO P )
PRESUPUESTAL
Realizan la proyeccién de cierre con base en la informacion « Eormatos de proveccion de
19 generada y de ejercicios anteriores para presentarla a la cierre broy
Direccion de Presupuesto. '
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

20

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Recibe la proyeccion de cierre para su validacion y en su caso
autorizacion.

¢Hay modificaciones?

e Formato de proyeccion de
cierre.

e Formato del comparativo
de proyeccién de cierre.

20.1

Si

Devuelve la proyeccion de cierre a los departamentos de
Formulacidon Presupuestal y de Registro y Seguimiento del
Ejercicio Presupuestal para modificaciones.

(Regresa ala actividad 18)

e Formato de proyeccion de
cierre.

20.2

NO

Elabora un comparativo de la informacion de las URG’s con la
de la Direccion de Presupuesto y lo presenta a la Direccion
General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad para
Su autorizacion.

e Formato comparativo de
proyeccion de cierre.

21

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION, PRESUPUESTO
Y CONTABILIDAD.

Recibe el comparativo de la proyeccion de cierre y determina:

¢Hay modificaciones?

e Formato del comparativo
de proyeccién de cierre.

211

Si

Devuelve el comparativo de la proyeccién de cierre a la
Direccion de Presupuesto para modificaciones.

(Regresa a la actividad 20)

e Formato del comparativo
de proyeccion de cierre.
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

21.2

NO
Determina su envio a las URG’s.

A quien envia?

e Formato del comparativo
de proyeccién de cierre.

21.2.1

A LA DIRECCION DE PRESUPUESTO

Autoriza e instruye a la Direccion de Presupuesto enviar a las
URG’s el comparativo de la proyeccién de cierre para
confronta de cifras.

(ContintGia en la actividad 23)

e Formato del comparativo
de proyeccién de cierre.

21.2.2

A LA SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y
FINANCIEROS

Envia a la Secretaria de Servicios Administrativos y
Financieros comparativo de la proyeccién de cierre para su
conocimiento.

e Formato del comparativo de
proyeccion de cierre.

22

SECRETARIA DE SERVICIOS

ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

Recibe comparativo de proyeccion de cierre y toma
conocimiento.

(Pasa a Fin del Procedimiento)

e Formato del comparativo de
proyeccion de cierre.

23

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Recibe y envia a las URG’s, mediante oficio y/o medio
electrénico, el comparativo de la proyeccion cierre para
realizar reunion de trabajo y confrontar cifras.

e Formato del comparativo de
proyeccion de cierre.
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

24

UNIDADES RESPONSABLES DE
GASTO

Reciben mediante oficio y/o medio electrénico el comparativo
de la proyeccion cierre y la fecha para la reunion en la
Direccion de Presupuesto.

e Formato del comparativo de
proyeccion de cierre.

25

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Realiza la reuniéon con las URG’s para la confronta y
justificacion de compromisos de la proyeccion de cierre.

e Formato del comparativo
de proyeccién de cierre.

26

Realiza la minuta de trabajo y la firman la Direccion de
Presupuesto y la URG.

e Minuta de trabajo

27

Presenta a la Direccion General de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad nuevo comparativo de proyeccion
de cierre para su autorizacion.

e Formato del comparativo
de proyeccién de cierre.

28

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION, PRESUPUESTO
Y CONTABILIDAD.

Recibe el nuevo comparativo de la proyeccién de cierre, y
determina:

¢Hay Modificaciones?

e Formato del comparativo
de proyeccién de cierre.

28.1

Si

Devuelve el nuevo comparativo de la proyeccion de cierre a la
Direccion de Presupuesto para modificaciones.

(Regresa a la actividad 20)

e Formato del comparativo
de proyeccién de cierre.
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS

UTILIZADOS

28.2

NO

Autoriza y entrega a la Secretaria de Servicios Administrativos
y Financieros el nuevo comparativo de la proyeccién de cierre
para la determinacién de la cifra de proyeccion de cierre para
ese periodo presupuestal.

e Formato del comparativo
de proyeccién de cierre.

29

SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

Recibe el nuevo comparativo de la proyeccion de cierre para
determinacion de cifras.

e Formato del comparativo
de proyeccién de cierre.

[ FIN DEL PROCEDIMIENTO ]

117



AMARA DE

CA
DIPUTADOS

Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad

LXV LEGISLATURA

DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO PROGRAMATICO
Y PRESUPUESTAL

SUBDIRECCION DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO

PRESUPUESTAL

DIRECCION DE PRESUPUESTO

INICIO

BN

Ejecuta los reportes
presupuestales  por  Unidad
Responsable de Gasto (URG) en
el sistema informatico autorizado
utlizado en la Cémara de
Diputados al mes que se
requiera para la elaboracion de la
proyeccion de cierre.

- ] =

Elabora los formatos de
proyeccion de cierre en los que
cada URG plasmarda la
proyeccion de sus gastos al
cierre del ejercicio y los turna a la
Subdireccion de Formulacion y

Seguimiento Presupuestal.

]

| Recibe y revisa los formatos de proyeccién de cierre que se
enviaran a las URG's para que realicen la proyeccion de gastos al

cierre del ejercicio y determina:

l

¢Hay
modificaciones?

NO

gl

Devuelve los formatos de
proyecciéon de cierre al
Departamento de
Seguimiento Programatico
y  Presupuestal para
modificaciones.

(Regresa a la actividad 1)

Presupuesto
autorizacion.

Turna a la Direccién de
para su

e

Recibe para autorizacion los formatos que se enviaran a las
URG’s y determina:

| ]

¢Hay
modificaciones?
S| NO

4.1 4.2

—]
O

—

Devuelve los formatos de
proyeccion de cierre a la

Subdireccién de remite a la Subdireccién de
Formulacién y Seguimiento Formulacién y
Presupuestal para Seguimiento Presupuestal

modificaciones.

(Regresa a la actividad 3) alas URG’s

Autoriza los formatos de
proyeccion de cierre y los

para que coordine su envid

]

() A

.
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DEPARTAMENTO DE

SUBDIRECCION DE FORMULACION Y SEGUIMIENTO SEGUIMIENTO <
PRESUPUESTAL PROGRAMATICO Y DIRECCION DE PRESUPUESTO
PRESUPUESTAL
A
\/

: l

Recibe formatos de proyeccion de cierre y remite al Departamento
de Seguimiento Programatico y Presupuestal para elaborar oficios

6
Recibe los formatos de
proyeccion de cierre, elabora

y/o medio electrénico para la entrega de los formatos de proyeccion

de cierre a las URG's.
7

Revisa oficios y/o medio electrénico para la entrega de formatos de
proyeccién de cierre a las URG’s y determina:

] |

¢Hay
modificaciones?

NO

7.1 7.2

Devuelve al Departamento
de Seguimiento
Programatico y Presupuestal

Presenta a la Direcciéon
de Presupuesto para su

v

los oficios y/o medio
electronico para las URG’s y
los canaliza a la Subdirecciéon
de Formulacion y
Seguimiento  Presupuestal,
para su revision y rabrica.

il

A

]

Recibe los oficios y determina:
modificaciones?
Sl NO
Devuelve los oficios ylo
meg('jﬁ’ e_Igctromco a dla Valida y turna a la Direccion
Su |r|ec9|pn . oe General de Programacion,
Formulacion y Seguimiento Presupuesto y Contabilidad
Presupuestal para

modificaciones.
(Regresa a la actividad 7)

para firma.

para modificaciones. visto bueno y en su caso

(Regresa a la actividad 6)

] ] —]

l —|

©,

[
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DIRECCION GENERAL
DE PROGRAMACION,
PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

DIRECCION DE
PRESUPUESTO

UNIDADES

RESPONSABLES DE

GASTO

SUBDIRECCION DE
FORMULACION Y
SEGUIMIENTO
PRESUPUESTAL

DEPARTAMENTO DE
SEGUIMIENTO
PROGRAMATICO Y
PRESUPUESTAL

1

Firma oficios y/o autoriza el
medio  electrénico  los

B

]

]

5]

Recibe oficios y realiza
la entrega de formatos

regresa a la Direccion de
Presupuesto.

-

de Proyeccién de Cierre
y oficios a las URG’s.

Reciben oficios y
formatos y proceden a
realizar su proyeccion de
cierre para posterior envio
a la Direccién General de
Programacion,
Presupuesto y
Contabilidad.

| J

2l

]

Recibe oficios y/o medio
electronico asi como los

Recibe oficios y/o medio
electrénico y los formatos
de proyeccion de cierre y

formatos de proyeccion
de cierre de las URG’s y
los envia a la Direccién de
Presupuesto.

los turna a la
Subdireccién de

P Formulacion y
Seguimiento

Presupuestal para que se
concentre la informacién
y se elabore la
presentacion de la
proyeccion de cierre.

Recibe  oficios ylo
medio electrénico y los
formatos de proyeccion
de cierre y remite al

Recibe oficios ylo
medio electrénico y los
formatos de proyeccién
de cierre y realiza el
concentrado de

Departamento de
Seguimiento

Programatico y
Presupuestal para

realizar el concentrado
de informacién y la
presentacion de la
proyeccion de cierre.

]

v

informacion y
presentacion de la
proyeccion de cierre y
envia a la Subdireccién
de  Formulacién vy
Seguimiento

Presupuestal para su

revision.
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SUBDIRECCION DE FORMULACION Y
SEGUIMIENTO PRESUPUESTAL

DIRECCION DE PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO DE FORMULACION
PRESUPUESTAL
DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y
SEGUIMIENTO DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL

16

Revisa la presentacion de la proyeccion de cierre y
determina:

|

¢Hay
modificaciones?

17

Recibe el concentrado de la presentacion de la
proyeccion de cierre de las URG’s e instruye a los
departamentos de Formulacién Presupuestal y de
Registro y Seguimiento del Ejercicio Presupuestal
para que realicen una proyeccién de cierre con

cifras al mes aue se solicitan. L—/_-|

¢Hay
modificaciones?

16.1 16.2 17.1 17.2
Devuelve al Devuelve a la

Departamento de Subdireccién de Valida y envia a la
Seguimiento Entrega a la Formulacién y Direccion  General
Programaético y Direccién de Seguimiento de Programacion,
Presupuestal  para Presupuesto para Presupuestal  para Presupuesto y
modificaciones. validacion. modificaciones. Contabilidad para
(Regresa a la (Regresa a la su autorizacion.

actividad 15)

)

Ejecutan los reportes presupuestales por Unidad

—»| Responsable de Gasto (URG) en el sistema
informético autorizado en la Camara de Diputados.
19 J
y

Realizan la proyeccién de cierre con base en la
informacion generada y de ejercicios anteriores para
presentarla a la Direccién de Presupuesto.

actividad 16)

l ] il

15 )

l el ]

(D

]

2]
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DIRECCION DE PRESUPUESTO

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

el

Recibe la proyeccion de cierre para su validacion
y €n su caso autorizacion.

21

Recibe el comparativo de la proyeccién de cierre y

determina:

¢Hay
modificaciones?

NO

l L_/'—|

Sl

201 20.2

Devuelve la
proyeccién de cierre
a los departamentos

Elabora un
comparativo de la
informacién de las

de Formulacion URG's con la de la
Pres_upuestal y de Direccién de
Reglstrq Presupuesto 'y lo
Sfagu_lrrjlento del presenta a la
Ejercicio

Direccién General de
Programacion,
Presupuesto y
Contabilidad para su
autorizacion.

Presupuestal  para
modificaciones.

(Regresa a la

211

modificaciones?

I el

¢Hay

NO

Devuelve el
comparativo de la
proyeccion de cierre
a la Direccion de
Presupuesto  para
modificaciones.

(Regresa a la
actividad 20)

Determina su envio

A LA DIRECCION

¢A quién envia?

A LA SECRETARIA DE

DE PRESUPUESTO SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS Y
FINANCIEROS
\ 4 l

21.21 21.2.2
Autoriza e instruye a
la  Direccion de Envia a la
Presupuesto enviar Secretaria de
a las URG's el Servicios
comparativo de la Administrativos  y
proyeccion de cierre Financieros

para confronta de
cifras.

(Contintla en la
actividad 23)

alas URG’s.

actividad 18) L—/]

6 )

]

]

N

comparativo de la
proyeccion de cierre
para su
conocimiento.

—

el
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SECRETARIA DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

DIRECCION DE PRESUPUESTO

UNIDADES RESPONSABLES DE GASTO

-

Recibe comparativo de proyeccién de cierre y
toma conocimiento.

(Pasa a Fin del Procedimiento)

l ]

FIN )

N———

(o)

2

Recibe y envia a las URG’s, mediante oficio y/o
medio electrénico, el comparativo de la proyeccion

2

Reciben mediante oficio y/o medio electrénico el
comparativo de la proyeccion cierre y la fecha para la

cierre para realizar reunién de trabajo y confrontar

cifras.

]

Realiza la reunion con las URG’s para la confronta |

reunién en la Direccién de Presupuesto.

y justificaciéon de compromisos de la proyeccion de

26 v

cierre.

Realiza la minuta de trabajo y la firman la Direccién

27
y

de Presupuesto y la URG.

Presenta a la Direccion General de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad nuevo comparativo de
proyeccion de cierre para su autorizacion.

l il

©
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DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS

= l

Recibe el nuevo comparativo de proyecciéon de la
proyeccion de cierre y determina:

l el

¢Hay modificaciones?

28.1 28.2

Autoriza y entrega a la

e

Recibe el nuevo comparativo de la proyeccion de cierre

Devuelve el nuevo Secretaria de  Servicios
comparativo de la Administrativos y
proyeccion de cierre a la Financieros el nuevo
Direccion de Presupuesto comparativo de la

para modificaciones. proyeccion de cierre para la
determinacion de la cifra de
proyecciéon de cierre para

ese periodo presupuestal.

(Regresa a la actividad 20)

A 4

para determinacioén de cifras.

FIN
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8. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION DE INFORMES PRESUPUESTALES
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OBJETIVO

Elaborar e integrar informes presupuestales como resultado del registro, seguimiento y control del presupuesto, con el fin
de proporcionar a los 6rganos de gobierno, instancias administrativas y entidades competentes, informacion veraz,
suficiente y oportuna, asi como para dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en materia de transparencia y

rendicion de cuentas del ejercicio de los recursos autorizados a la Camara de Diputados.
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POLITICAS DE OPERACION

1. La Direccién de Presupuesto dara seguimiento y en su caso registrara las operaciones presupuestales con el fin de
contar con las bases necesarias para la elaboraciéon de informes.

2. Los informes estaran integrados con los datos obtenidos del sistema informatico autorizado en donde se registran las
operaciones presupuestales y contables.

3. La Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad o en su caso la Direccion de Presupuesto, entregara
los informes presupuestales a los 6rganos de gobierno o a las unidades administrativas, con base en las disposiciones
normativas aplicables.

4. La Direccién General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad o en su caso la Direccién de Presupuesto, entregara

los informes que genere a las entidades gubernamentales competentes que asi lo requieran con base en la normatividad
vigente.
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DESCRIPCION NARRATIVA

" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
[ INICIO DEL PROCEDIMIENTO ]
| | DEPARTAMENTO DE PROCESO DE | SFmer, s 19P0ss Piespuesats on & S HOmiales | epor
INFORMACION PRESUPUESTAL : ; P P * Reportes.
los informes correspondientes.
Analiza, depura e integra y en su caso reclasifica la informacion
2. . ¢ Reportes.
5 presupuestal que sera integrada a los informes presupuestales « Informes
del periodo, imprime ejemplar del informe y oficio, y envia a la Ofici '
Subdireccién de Control del Ejercicio Presupuestal para su * “ficio.
revision.
5 SUBDIRECCION DE CONTROL DEL Revisa los informes presupuestales y oficio y determina: « Informes.
EJERCICIO PRESUPUESTAL .Se realizan modificaciones? ¢ Oficio.
Si
31 Devuelve los informes y oficio al Departamento de Proceso de | e Informes.
' Informacién Presupuestal para modificaciones. ¢ Oficio.
(Regresa a la actividad 1)
NO e Reportes.
3.2 e Informes.
Turna a la Direccion de Presupuesto para validacion. o Oficio.
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Revisa los informes presupuestales y oficio para su validacion R ¢
< en su caso visto bueno y determina: * neportes.
4 | DIRECCION DE PRESUPUESTO y ’ ¢ Informes.
.Se realizan correcciones? * Oficio.
Si
a1 Devuelve los informes presupuestales y oficio a la Subdireccion : :T}?g::::?
' de Control del Ejercicio Presupuestal para modificaciones. « Oficio '
(Regresa a la actividad 3)
NO
e Reportes.
4.2 Valida los informes presupuestales y oficio y envia ejemplar a | e Informes.
la Direcciébn General de Programacion, Presupuesto y | e Oficio.
Contabilidad para su autorizacién y en su caso firma de oficio.
) Revisa, firma oficio y en su caso autoriza el informe
DIRECCION GENERAL DE presupuestal para que la Direccién de Presupuesto haga la | e Reportes.
5 | PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y | entrega correspondiente, y determina: ¢ Informes.
CONTABILIDAD. ¢ Oficio.
¢Se realizan correcciones?
Sl
Devuelve a la Direccion de Presupuesto para realizar las * Reportes.
5.1 . . ¢ Informes.
modificaciones correspondientes. .
¢ Oficio.
(Regresa a la actividad 4)
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
NO e Reportes.
52 Instruye a la Direcciéon de Presupuesto para que coordine la * Ig;or_mes.
entrega del informe y oficio correspondiente. * Dncio.
) Recibe oficio e informe presupuestal y envia a la Subdireccién | e« Reportes.
6 | DIRECCION DE PRESUPUESTO de Control del Ejercicio Presupuestal para la entrega del | e Informes.
mismo. ¢ Oficio.
;| susbiReccioN pE conTRoL DEL | Feihe o 2 Horme pesupueay ete l Depaamenc |+ piorme rpreso o medo
EJERCICIO PRESUPUESTAL i . upuesta’ p 9 ¢ '
mismo de forma impresa y/o medio electronico. ¢ Oficio.
s | DEPARTAVENTO DE PROCESO DE | FIV0° % 910 & hlome conespondent de manerd Ess |« acusede e
INFORMACION PRESUPUESTAL )(;igitaliza y archiva. ' " | o Ejemplar de Informe.
[ FIN DEL PROCEDIMIENTO ]
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DIAGRAMA DE FLUJO

DEPARTAMENTO DE PROCESO
DE INFORMACION
PRESUPUESTAL

SUBDIRECCION DE CONTROL DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL

DIRECCION DE PRESUPUESTO

]

Genera los reportes
presupuestales en el sistema
informético autorizado en la
Céamara de Diputados para la
elaboracion de los informes

correspondientes.

Analiza, depura e integra 'y en su
caso reclasifica la informacion
presupuestal que sera integrada
a los informes presupuestales
del periodo, imprime ejemplar del

]

INICIO
—>

]

Revisa los informes presupuestales y oficio y determina:

informe y oficio, y envia a la

Subdireccion de Control del
Ejercicio Presupuestal para su

revision.

l

;Serealizan
modificaciones?

N
Sl ©

3.1 3.2

Devuelve los informes y
oficio al Departamento

de Proceso de

Informacion Turna a la Direccién de
Presupuestal para Presupuesto para
modificaciones. validacion.

(Regresa ala actividad
1)

]

v

Revisa los informes presupuestales y oficio para su
validacion y en su caso visto bueno y determina:

4|

¢Se realizan
correcciones?

!

Devuelve los informes
presupuestales y oficio
a la Subdireccion de
Control del Ejercicio
Presupuestal para
modificaciones.
(Regresaalaactividad
3)

Valida los informes
presupuestales y oficio
y envia ejemplar a la
Direccién General de
Programacion,
Presupuesto y
Contabilidad para su
autorizacién y en su
caso firma de oficio.

7

O

A

7

131



AMARA D

CA E
DIPUTADOS

Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros

Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad

LXV LEGISLATURA

SUBDIRECCION DE

DEPARTAMENTO DE

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, DIRECCION DE CONTROL DEL PROCESO DE
PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD PRESUPUESTO EJERCICIO INFORMACION
PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL
6 7 8

= l

Revisa, firma oficio y en su caso autoriza el informe
presupuestal para que la Direccién de Presupuesto haga la

entrega correspondiente, y determina:

¢Se realizan
correcciones?

NO

Devuelve a la Direccién de
Presupuesto para realizar
las modificaciones

Instruye a la Direccién de
Presupuesto  para que

Recibe oficio e informe
presupuestal y envia a la
Subdireccion de Control
del Ejercicio Presupuestal
para la entrega del mismo.

Recibe oficio e informe
presupuestal y remite al
Departamento de Proceso
de Informacion

Entrega el oficio e
informe correspondiente
de manera impresa y/o
en medio electrénico,

Presupuestal para la
entrega del mismo de
forma impresa y/o medio

A 4

recabando el acuse de
recibo, digitaliza y

coordine la entrega del
informe y oficio
correspondiente.

correspondientes.

(Regresa a la actividad 4)

[
S

electrénico.

archiva.

FIN
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9. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION Y ACTUALIZACION DEL
CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO, CATALOGO DE UNIDADES
RESPONSABLES DE GASTO Y CATALOGO DE CENTROS DE REGISTRO
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OBJETIVO

Elaborar y actualizar el Clasificador por Objeto del Gasto, el Catalogo de Unidades Responsables de Gasto y el Catéalogo
de Centros de Registro para la Camara de Diputados, con el fin de integrar el Presupuesto de Egresos y los registros de
las afectaciones presupuestales, logrando contribuir con la armonizacion, homogeneidad, transparencia, eficiencia,

seguimiento y control en el ejercicio del gasto en la Camara de Diputados.
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POLITICAS DE OPERACION

1. El Clasificador por Objeto del Gasto, el Catalogo de Unidades Responsables de Gasto y el Catalogo de Centros de

Registro para la Camara de Diputados son de caracter obligatorio y de observancia general.

. La Direccion General de Programacion Presupuesto y Contabilidad, a través de la Direccion de Presupuesto, elaborara

el Clasificador por Objeto del Gasto conforme a las necesidades de la Camara para la adquisicion de bienes y servicios
gue demanda para el desarrollo de sus acciones, agrupandolos en capitulos, conceptos, partidas y subpartidas, segun
corresponda, y lo actualizard conforme a lo establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y los acuerdos
emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacidén Contable, relativos al Clasificador por Objeto del Gasto.

3. La Direccion General de Programaciéon Presupuesto y Contabilidad, a través de la Direccion de Presupuesto, elaborara

el Catédlogo de Unidades Responsables de Gasto y el Catdlogo de Centros de Registro conforme a las autorizaciones
de los 6rganos de gobierno.

El Clasificador por Objeto del Gasto no implica una autorizacion presupuestal, salvo las que expresamente se contengan
en los techos presupuestales.

La Direccion de Presupuesto entregara los ejemplares del Clasificador por Objeto del Gasto a todas las unidades
administrativas de la Camara de Diputados, para asi homogeneizar el ejercicio del gasto.

135



AMARA D

CA E
DIPUTADOS

Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros
Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad

LXV LEGISLATURA

DESCRIPCION NARRATIVA

No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

[ INICIO DEL PROCEDIMIENTO ]

DEPARTAMENTO DE PROCESO DE
INFORMACION PRESUPUESTAL

Atiende las necesidades de la Camara en materia de
adquisiciones de bienes y servicios, actualizando el
Clasificador por Objeto del Gasto, el Catalogo de Unidades
Responsables de Gasto y el Catalogo de Centros de Registro,
con base en la informacién que emita el Organo de Gobierno o
autoridad competente.

¢ Clasificador por Objeto del
Gasto.

e Catélogo de Unidades
Responsables de Gasto.

e Catélogo de Centros de
Reqgistro.

Analiza la informacion que emite el 6rgano de gobierno y/o la
autoridad competente para asignar la partida presupuestal,
Unidad Responsable de Gasto y/o Centro de Registro, con la
finalidad de actualizar el Clasificador por Objeto del Gasto , asi
como el Catalogo de Unidades Responsables de Gasto y el
Catalogo de Centros de Registro y envia a la Subdireccion de
Control del Ejercicio Presupuestal.

¢ Clasificador por Objeto del
Gasto.

e Catalogo de Unidades
Responsables de Gasto.

e Catélogo de Centros de
Reqgistro.

SUBDIRECCION DE CONTROL DEL
EJERCICIO PRESUPUESTAL

Revisa la actualizacion del Clasificador por Objeto del Gasto,
Catalogo de Unidades Responsables de Gasto y/o Catalogo de
Centros de Registro para la Camara de Diputados y determina:

Se realizan modificaciones?

¢ Clasificador por Objeto del
Gasto.

e Catélogo de Unidades
Responsables de Gasto.

e Catalogo de Centros de
Reqistro.

3.1

Si

Devuelve al Departamento de Proceso de Informacion

Presupuestal para modificaciones.

(Regresa a la actividad 2)

¢ Clasificador por Objeto del
Gasto.

e Catélogo de Unidades
Responsables de Gasto.

e Catalogo de Centros de
Registro.
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No.

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

DOCUMENTOS/FORMATOS
UTILIZADOS

3.2

NO

Envia oficio de actualizacién del Clasificador por Objeto del
Gasto, del Catalogo de Unidades Responsables de Gasto y/o
del Catalogo de Centros de Registro para validacion de la
Direccion de Presupuesto.

e Clasificador por Objeto del
Gasto.

e Catalogo de Unidades
Responsables de Gasto.

e Catélogo de Centros de
Registro.

e Oficio.

DIRECCION DE PRESUPUESTO

Revisa oficio y en su caso valida la actualizacion del
Clasificador por Objeto del Gasto, Catdlogo de Unidades
Responsables de Gasto y/o Catalogo de Centros de Registro
para la Camara de Diputados y determina:

.Se realizan correcciones?

¢ Clasificador por Objeto del
Gasto.

e Catalogo de Unidades
Responsables de Gasto.

e Catélogo de Centros de
Registro.

e Oficio.

4.1

Si

Devuelve a la Subdireccion de Control del
Presupuestal para correcciones.

Ejercicio

(Regresa a la actividad 3)

¢ Clasificador por Objeto del
Gasto.

e Catélogo de Unidades
Responsables de Gasto.

e Catélogo de Centros de
Reqistro.

4.2

NO

Envia a la Direccion General de Programacion, Presupuesto y
Contabilidad para su visto bueno y en su caso firma del oficio.

¢ Clasificador por Objeto del
Gasto.

e Catélogo de Unidades
Responsables de Gasto.

e Catélogo de Centros de
Reqgistro.

¢ Oficio.

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

Recibe y revisa para visto bueno el Clasificador por Objeto del
Gasto, el Catalogo de Unidades Responsables de Gasto y/o el
Catalogo de Centros de Registro de la Camara de Diputados,
asi como el oficio y determina:

¢Se realizan correcciones?

¢ Clasificador por Objeto del
Gasto.

e Catélogo de Unidades
Responsables de Gasto.

e Catalogo de Centros de
Registro.

¢ Oficio.
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
e Clasificador por Objeto del
Si Gasto.
e Catalogo de Unidades
5.1 Devuelve a la Direccién de Presupuesto para correcciones. Responsables de Gasto.
e Catélogo de Centros de
(Regresa a la actividad 4) Registro.
e Oficio.
NO
¢ Oficio.
5.2 Valida la actualizacion del Clasificador por Objeto del Gasto y | e Clasificador por Objeto del
firma oficio para solicitar autorizacion de la Secretaria de Gasto.
Servicios Administrativos y Financieros.
Autoriza y firma oficio para informar a las unidades
6 administrativas la creacion de la Unidad Responsable de Gasto | e Oficio
y/o del Centro de Registro.
) Recibe oficio y en su caso, autoriza la actualizacion del « Oficio
7 SECRETARIA DE SERVICIOS Clasificador por Objeto del Gasto y determina: Cl .f.' q Obieto del
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS * Gast' cador por Dbjeto de
.Se realizan correcciones? asto.
Si
71 Devuelve a la Direccion General de Programacion, * 8{'0.?.' q Obieto del
' Presupuesto y Contabilidad para realizar las correcciones. ¢ G:;Stlolca or por Dbjeto de
(Regresa a la actividad 5)
NO
¢ Oficio.
7.2 Autoriza mediante oficio la actualizacion del Clasificador por | e Clasificador por Objeto del
Objeto del Gasto e instruye a la Direccion General de Gasto.
Programacion, Presupuesto y Contabilidad para su difusion.
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
) Recibe la autorizacion de la actualizacion del Clasificador por
DIRECCION GENERAL DE Objeto del Gasto e instruye a la Direccién de Presupuesto | e Oficio.
8 PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y | elaborar el oficio para la difusion del Clasificador por Objeto del | ¢ Clasificador por Objeto del
CONTABILIDAD Gasto, asi como su publicacion en el portal de la Camara de Gasto.
Diputados.
Recibe oficio de la autorizacion de la actualizacion del
< Clasificador por Objeto del Gasto e instruye a la Subdireccion | e Oficio.
9 DIRECCION DE PRESUPUESTO de Control del Ejercicio Presupuestal elaborar oficio para | e Clasificador por Objeto del
difundirlo. Gasto.
) Recibe oficio de la autorizaciéon de la actualizacion del « Oficio
10 SUBDIRECCION DE CONTROL DEL Clasificador por Objeto del Gasto y solicita al Departamento de Cl .f.' q Obieto del
EJERCICIO PRESUPUESTAL Proceso de Informacion Presupuestal elaborar el oficio para su * “lasilicador por Dbjeto de
e o, Gasto.
difusion.
11 | PEPARTAMENTO DE PROCESO DE | E200 10 P dfkean 0 Clsiiader por Offerc g
INFORMACION PRESUPUESTAL Y L ! e Oficio.
Presupuestal para su revision.
) Revisa el oficio para la difusion del Clasificador por Objeto del
12 SUBDIRECCION DE CONTROL DEL Gasto y determina: « Oficio
EJERCICIO PRESUPUESTAL :
.Se realizan correcciones?
Si
121 Devuelve al Departamento de Proceso de Informacién « Oficio
' Presupuestal para modificaciones. '
(Regresa a la actividad 11)
NO
12.2 Envia el oficio de difusidn del Clasificador por Objeto del Gasto | e Oficio.
a la Direccion de Presupuesto para su validacion.
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Recibe y en su caso, valida el oficio de difusion del Clasificador
13 | DIRECCION DE PRESUPUESTO por Objeto del Gasto y determina: « Oficio.
¢ Se realizan correcciones?
Si
13.1 Devuelve a la Subdireccibn de Control del Ejercicio
' Presupuestal para realizar correcciones. ¢ Oficio.
(Regresa a la actividad 12)
NO
Valida oficio de difusion del Clasificador por Objeto del Gasto y
13.2 . . . > - -
envia para firma de la Direccion General de Programacion, | e Oficio.
Presupuesto y Contabilidad.
DIRECCION GENERAL DE CR)E'Celz?c? é/eellgzuséas%gg?n?;go de difusién del Clasificador por
14 | PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y ) y : ofict
CONTABILIDAD _ . . * Dhicio.
¢Se realizan correcciones?
Si
14.1 Devuelve a la Direccién de Presupuesto oficio de difusién del
' Clasificador por Objeto del Gasto. e Oficio.
(Regresa a la actividad 13)
NO
14.2 Autoriza oficio de difusion del Clasificador por Objeto del Gasto | e Oficio.
y remite a la Direccién de Presupuesto para su entrega.
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Recibe e instruye la Subdireccion de Control del Ejercicio
Presupuestal entregar oficio de la actualizacién del Clasificador
15 | DIRECCION DE PRESUPUESTO por 'Objeto_ldel Gasto para.su difusion en el portal de Camara | o OfICI.O.. .
y/o impresion, y determina: ¢ Clasificador por Objeto del
Gasto.
iSeimprime?
Si
Envia oficio y Clasificador por Objeto del Gasto a la Direccién -
. o . 2 ¢ Oficios.
15.1 General _de R_ecursos Materiales y Servicios para su impresion | Clasificador por Objeto del
' y a la Direccién General de Tecnologias de Informacion para Gast J
su publicacion en el portal de la Cdmara de Diputados. asto.
(ContintGia en la actividad 17)
NO
¢ Oficio.
15.2 Envia oficio a la Direccion General de Tecnologias de | e Clasificador por Objeto del
Informacién para su publicacion en el portal de la Camara de Gasto.
Diputados.
) Recibe solicitud y actualiza el Portal de la Camara de
16 DIRECCION GENERAL DE ) Diputados. « Ofici
TECNOLOGIAS DE INFORMACION clo.
(Pasa a Fin del Procedimiento)
DIRECCION GENERAL DE Recibe solicitud, imprime el Clasificador por Objeto del Gasto y | ¢ Oficio.
17 | RECURSOS MATERIALES Y envia a la Direccion General de Programacion, Presupuesto y | e Clasificador por Objeto del
SERVICIOS Contabilidad el nimero de ejemplares solicitado. Gasto.
DIRECCION GENERAL DE Recibe ejemplares y los envia a la Direccion de Presupuesto « Clasificador por Obieto del
18 | PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y | para que se distribuyan a los 6érganos de gobierno, unidades Gasto P J
CONTABILIDAD vinculadas al quehacer legislativo y unidades administrativas. '
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No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Recibe e instruye a la Subdireccion de Control del Ejercicio -

19 | DIRECCION DE PRESUPUESTO Presupuestal se elabore oficios para la entrega del Clasificador : glf'C'.?.s' q Obieto del
por Objeto del Gasto a los 6rganos de gobierno, unidades Gaa:tlolca or por Dbjeto de
vinculadas al quehacer legislativo y unidades administrativas. :

Recibe los ejemplares del Clasificador por Objeto del Gasto e
. instruye al Departamento de Proceso de Informacion | e Oficios.

20 EgsgéTglgcgggguEpﬁgg:rrELOL DEL Presupuestal elabore oficios para la entrega de ejemplares a | e Clasificador por Objeto del
los 6rganos de gobierno, unidades vinculadas al quehacer Gasto.
legislativo y unidades administrativas.

Elabora los oficios para la entrega a los érganos de gobierno,
21 DEPARTAMENTO DE PROCESO DE unidades vinculadas al quehacer legislativo y unidades « Oficios
INFORMACION PRESUPUESTAL administrativas y entrega a la Subdireccion de Control del '
Ejercicio Presupuestal para revision.
) Revisa y en su caso da visto bueno de los oficios y envia a la
22 SUBDIRECCION DE CONTROL DEL Direccion de Presupuesto para su validacion, y determina: « Oficios
EJERCICIO PRESUPUESTAL '
¢Se realizan correcciones?
Si
Devuelve al Departamento de Proceso de Informacion -
22.1 . . ¢ Oficios.
Presupuestal para que realice correcciones.
(Regresa a la actividad 21)
NO
222 Valida oficios y envia a la Direccion Presupuesto para su * Oficios.
autorizacion.
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" DOCUMENTOS/FORMATOS
No. AREA RESPONSABLE ACTIVIDAD UTILIZADOS
Recibe y en su caso autoriza oficios para la entrega del
23 | DIRECCION DE PRESUPUESTO Clasificador por Objeto del Gasto, y determina: « Oficios.
¢Se realizan correcciones?
Si
Devuelve a la Subdireccion de Control del Ejercicio
231 Presupuestal oficios para la entrega del Clasificador por Objeto | e Oficios.
del Gasto.
(Regresa a la actividad 22)
NO
23.2 Valida oficio para la entrega del Clasificador por Objeto del | e Oficios.
Gasto y remite a la Direccion General de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad para su autorizacion.
DIRECCION GENERAL DE Recibe y en su caso firma oficio para enviar el Clasificador por | e Clasificador por Objeto del
24 | PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y | Objeto del Gasto a los 6rganos de gobierno, unidades Gasto.
CONTABILIDAD vinculadas al quehacer legislativo y unidades administrativas. | ¢ Oficio.
Recibe oficios e instruye a la Subdirecciéon de Control del |asificad bieto del
- Ejercicio Presupuestal entregar el Clasificador por Objeto del * Clasificador por Objeto de
25 | DIRECCION DE PRESUPUESTO . : . . Gasto.
Gasto a los 6rganos de gobierno, unidades vinculadas al « Ofici
guehacer legislativo y unidades administrativas. ICI0S.
) Recibe y solicita al Departamento de Proceso de Informacién « Oficios
26 SUBDIRECCION DE CONTROL DEL Presupuestal entregar los oficios y ejemplares a los érganos de Clasifi ' q Obieto del
EJERCICIO PRESUPUESTAL gobierno, unidades vinculadas al quehacer legislativo y ¢ Gastl Icador por Lbjeto de
unidades administrativas. asto.
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DEPARTAMENTO DE PROCESO DE Recibe y entrega los oficios y ejemplares a los 6rganos de

. : : 2 e Clasificador por Objeto del
27 INEFORMACION PRESUPUESTAL go_b|erno, umdgdes_ vmculada_s al quehacer Igglslatwo y Gasto.
unidades administrativas, obteniendo acuse de recibo. :
e Acuses de recibo.
o8 Escanea acuses de recibo de oficios y archiva.

e Acuses de recibo.

[ FIN DEL PROCEDIMIENTO ]
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DIAGRAMA DE FLUJO

INFORMACION PRESUPUESTAL

DEPARTAMENTO DE PROCESO DE

SUBDIRECCION DE CONTROL DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL

DIRECCION DE PRESUPUESTO

INICIO

)

4

Revisa la actualizacién del Clasificador por Objeto del Gasto,

Atiende las necesidades de la Camara en
materia de adquisiciones de bienes y
servicios, actualizando el Clasificador por
Objeto del Gasto, el Catdlogo de Unidades
Responsables de Gasto y el Catélogo de
Centros de Registro, con base en la
informacién que emita el Organo de
Gobierno o autoridad competente.

2 \ 4

Analiza la informacién que emite el 6rgano
de gobierno y/o la autoridad competente
para asignar la partida presupuestal,
Unidad Responsable de Gasto y/o Centro
de Registro, con la finalidad de actualizar
el Clasificador por Objeto del Gasto, asi
como el Catdlogo de Unidades

7

Responsables de Gasto y el Catalogo de
Centros de Registro y envia a la
Subdireccién de Control del Ejercicio
Presupuestal.

A 4

Catalogo de Unidades Responsables de Gasto y/o Catalogo de
Centros de Registro para la Camara de Diputados y determina:

A 4

Revisa oficio y en su caso valida la actualizacion del

Clasificador por Objeto del

Gasto, Catélogo de

Unidades Responsables de Gasto y/o Catalogo de

Centros de Registro para la Camara de Diputados y

determina:

l

;Serealizan
modificaciones?

Sl NO

3.1 3.2

Envia oficio de
actualizacion del

Bg\/:fg;ento dael Clasificador por Objeto
P = del Gasto, del Catalogo

Proceso de Informacién .
Presupuestal para de Unidades
Responsables de

modificaciones. Gasto y/o del Catalogo

de Centros de Registro
para validacion de la
Direccién de

Presupuesto.

(Regresa ala actividad
2)

| =

Sl

]

¢Se realizan
correcciones?

NO

4.2

Devuelve a la
Subdireccién de Control
del Ejercicio
Presupuestal para

correcciones.
(Regresa ala actividad
3)

Envia a la Direccién

General de
Programacion,
Presupuesto y

Contabilidad para su
visto bueno y en su
caso firma del oficio

'

145



AMARA DE

CA
DIPUTADOS

Secretaria de Servicios Administrativos y Financieros

Direccion General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad

LXV LEGISLATURA

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y
FINANCIEROS

T |

Recibe y revisa para visto bueno el Clasificador por Objeto del
Gasto, el Catalogo de Unidades Responsables de Gasto y/o el
Catélogo de Centros de Registro de la Camara de Diputados, asi

como el oficio y determina:

¢;Se realizan
correcciones?

! [=]

Valida la actualizacién del
Clasificador por Objeto del
Gasto y firma oficio para
solicitar autorizacion de la
Secretaria de  Servicios
Administrativos y
Financieros.

@ 7

]

Autoriza y firma oficio para informar a las unidades administrativas, la

T|l

Devuelve a la Direccién de
Presupuesto para
correcciones.

(Regresa a la actividad 4)

K

creacion de la Unidad Responsable de Gasto y/o del Centro de Registro.

v

Recibe oficio y en su caso, autoriza la actualizacion del Clasificador
por Objeto del Gasto y determina:

I —J

¢Se realizan
correcciones?

|

Autoriza mediante oficio la
actualizacion del
Clasificador por Objeto del
Gasto e instruye a la
Direccién General de
Programacion, Presupuesto
y Contabilidad para su
difusion.

1 ]

SI

7.1 l
Devuelve a la Direccion
General de Programacion,
Presupuesto y Contabilidad

para realizar las
correcciones.

(Regresa a la actividad 5)
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DIRECCION GENERAL DE < DEPARTAMENTO DE PROCESO
PROGRAMACION, PRESUPUESTO Y DIRECCION DE PRESUPUESTO SUBDIRECCION DE CONTROL DE INFORMACION
DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL PRESUPUESTAL

CONTABILIDAD

n 0 ] ]

Recibe la autorizacion de la actualizacion del Recibe oficio de la autorizacién de la Recibe oficio de la autorizacién de la
Clasificador por Objeto del Gasto e instruye o by . o o . ici ifusio
ala Direccign de ]Presupuesto elaborar ye| actualizacion del Clasificador por Objeto actualizacion del Clasificador por Objeto (E:IIab%ra dof|0|o Opba.r? clial Gdlfutsmn d,9|
fici la difusién del Clasificad - del Gasto e instruye a la Subdireccién de | | del Gasto y solicita al Departamento de || asilicador por Ubjeto del &asto y envia
oficio para la ditusion del Clasiticador por AN R = ™1 ala Subdireccion de Control del Ejercicio
Objeto del Gasto, asi como su publicacion en Control del Ejercicio Presupuestal elaborar Proceso de Informacién Presupuestal P tal L

' oficio para difundirlo. elaborar el oficio para su difusion. resupuestal para su revision.

el portal de la Camara de Diputados.

L Y [ —

)
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SUBDIRECCION DE CONTROL DEL
EJERCICIO PRESUPUESTAL

DIRECCION DE PRESUPUESTO

DIRECCION GENERAL DE PROGRAMACION,
PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

el

Revisa el oficio para la difusion del Clasificador por
Objeto del Gasto y determina:

l —]

cSerealizan
correcciones?

SI NO

|

Recibe y en su caso, valida el oficio de difusion del
Clasificador por Objeto del Gasto y determina:

! L

¢Serealizan
correcciones

S| NO

13.1 13.2
Devuelve a la Valida oficio de
Subdireccién de difusion del
Control del Ejercicio Clasificador por
Presupuestal para Objeto del Gasto y
realizar

envia para firma de

12.1 12.2

Devuelve al

Departamento de Envia el oficio de

Proceso de difusion del

Informacion Clasificador por

Presupuestal para Objeto del Gasto a la

modificaciones Direccioén de
Presupuesto para su

(Regresa a la validacion.

actividad 11)

D

T\

Recibe y en su caso firma oficio de difusion del
Clasificador por Objeto del Gasto y determina:

| ]

¢Se realizan
correcciones

NO

14.1 14.2

Devuelve a la
Direccion de
Presupuesto  oficio
de difusion  del
Clasificador por

Autoriza oficio de
difusion del
Clasificador por

Objeto del Gasto y

correcciones. la Direccién General

de Programacion,

Presupuesto y
Contahilidad

(Regresa a la

actividad 12)

©

Objeto del Gasto. remite a la Direccién
de Presupuesto

para su entrega.

—]

(Regresa a la
actividad 13)

©
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DIRECCION DE PRESUPUESTO

DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS
DE INFORMACION

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS

2]

- l

Ejercicio Presupuestal

impresion. v determina:

Recibe e instruye la Subdireccién de Control del
entregar
actualizacion del Clasificador por Objeto del Gasto
para su difusion en el portal de Camara y/o

oficio de la

SI

15.1 |

¢Se imprime?

7

15.2

Envia oficio y Clasificador
por Objeto del Gasto a la
Direccion  General de
Recursos Materiales 'y
Servicios para su
impresion y a la Direccion
General de Tecnologias de
Informacién para su
publicacion en el portal de
la Camara de Diputados.

(Contintia en la

actividad 17)

©

Envia oficio a la
Direccién General de
Tecnologias de
Informacién para su
publicacién en el portal
de la Céamara de
Diputados.

|

]

Recibe solicitud y actualiza el Portal de la
Céamara de Diputados.

(Pasa a Fin del Procedimiento)

()

L

Gasto y envia a

de ejemplares solicitado.

Recibe solicitud, imprime el Clasificador por Objeto del
la Direccién
Programacion, Presupuesto y Contabilidad el nimero

General de

—J
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DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION, < SUBDIRECCION DE CONTROL DEL
PRESUPUESTO Y DIRECCION DE PRESUPUESTO EJERCICIO PRESUPUESTAL

CONTABILIDAD

DEPARTAMENTO DE
PROCESO DE INFORMACION
PRESUPUESTAL

20 2
Recibe los ejemplares del Clasificador por Objeto Elabora los oficios para la
del Gasto e instruye al Departamento de Proceso entrega a los oOrganos de
18 19 de Informacion Presupuestal elabore oficios para la gobierno, unidades vinculadas al
entrega de ejemplares a los 6rganos de gobierno, quehacer legislativo y unidades
Recibe e instruye a la Subdireccin de un@dades vingu_lada§ al quehacer legislativo y gdr&;rjistra_tjvasdy e(n:tregal adIE}
Recibe ejemplares y los envia a la Control del Ejercicio Presupuestal se unidades administrativas. Ejuem;:;?gmorllgresﬁpue;g}ro pa,ea
Direccién de Presupuesto para que se elabore oficios para la entrega del L—/_I—J revision.
distribuyan a los 6rganos de gobierno, |—p| Clasificador por Objeto del Gasto a los [ _|
unidades vinculadas al quehacer 6rganos de gobierno, unidades vinculadas 22 L/_|
legislativo y unidades administrativas. al quehacer legislativo y unidades
administrativas.
l Revisa y en su caso da visto bueno de los oficios
L/IJ y envia a la Direcciéon de Presupuesto para su |«
validacion, y determina:

I

¢;Serealizan
correcciones?
I

NO
221 jl ¢ 22.2

Devuelve al

Departamento de

Proceso de

Informacién Valida oficios y envia
Presupuestal  para a la  Direccion
que realice Presupuesto para su
correcciones. autorizacion.
(Regresa a la

actividad 21)

1 — T

}
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DIRECCION DE PRESUPUESTO

DIRECCION GENERAL DE
PROGRAMACION,
PRESUPUESTO Y

CONTABILIDAD

SUBDIRECCION DE CONTROL

DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL

DEPARTAMENTO DE

PROCESO DE INFORMACION

PRESUPUESTAL

231 jl

2l

determina:

Recibe y en su caso autoriza oficios para la
entrega del Clasificador por Objeto del Gasto, y

;Serealizan
correcciones?

.

'10 23.2

Devuelve a la
Subdireccién de
Control del Ejercicio
Presupuestal  oficios
para la entrega del
Clasificador por Objeto
del Gasto.

(Regresa a la

Valida oficio para la

entrega del
Clasificador por
Objeto del Gasto y

remite a la Direccién |—I

General de
Programacion,
Presupuesto y

Contabilidad para su

actividad 21) L—/]

25

autorizacion. L—/_J

Recibe oficios e instruye a la Subdireccion de
Control del Ejercicio Presupuestal entregar el
Clasificador por Objeto del Gasto a los érganos
de gobierno, unidades vinculadas al quehacer

26

Recibe y en su caso firma oficio para
enviar el Clasificador por Objeto del
Gasto a los o6rganos de gobierno,
unidades
legislativo y unidades administrativas.

vinculadas al quehacer

Recibe y solicita al Departamento de
Proceso de Informacién Presupuestal
entregar los oficios y ejemplares a los
6rganos de gobierno, unidades
vinculadas al quehacer legislativo y
unidades administrativas.

P quehacer legislativo y unidades

Recibe y entrega los oficios y
ejemplares a los o¢rganos de
gobierno, unidades vinculadas al

administrativas, obteniendo acuse

[

A

I ]

legislativo y unidades administrativas.

—J

de recibo.

|

Escanea acuses de recibo de
oficios y archiva.

i

FIN
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V. AUTORIZACIONES Y REGISTRO

Se autoriza el Manual de Procedimientos Presupuestales de la Direccion General de Programacion, Presupuesto y
Contabilidad y se deja sin efectos el Manual de Procedimientos Presupuestales de fecha 3 de diciembre de 2008, asi como
el Manual para la Programacion y Evaluacion del Desempefio Institucional de fecha 8 de diciembre de 2008.

Palacio Legislativo de San L4zaro a 31 de enero de 2023

Elaboré: C. P. Fernando Ferrer Arellano, Director de Presupuesto.- Rubrica. Validé: Mtra. Patricia Moreno Hernandez,
Directora General de Programacion, Presupuesto y Contabilidad.- Rubrica. Propone: Lic. Juan Carlos Cummings Garcia,
Secretario de Servicios Administrativos y Financieros.- Rubrica. Aprueba: Mtra. Graciela Baez Ricardez, Secretaria
General.- Rubrica. Registra: Contraloria Interna. Registrado con el nimero MP/SSAF/DGPPC/2023-02-02 con fecha
02/02/2023. Lic. Jorge Torres Castillo. Contraloria Interna. - Rubrica.
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