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. N° Folio:

DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS A

DIPUTADOS

DIRECCION DE EVENTOS

SOLICITUD UNICA DE EVENTOS

Sello
Este documento para validar su tramitacion debera
entregarse como minimo con 72 horas de anticipacion
Palacio Legislativo, a de de -iRecibe:
s ™

AREA SOLICITANTE:
ENLACE: EXT: No. PERSONAS:
FECHA DEL EVENTO: HORAINICIO: =~ HORATERMINO: ___
INVITADO (S) ESPECIAL (ES): S| ] NO []

NOMBRE (S) / DEPENDENCIA:

ASUNTOS RELEVANTES A TRATAR:

TIPO DE EVENTO

REUNION DE TRABAJO [ ] EXPOSICIONES / EVENTOS ESPECIALES [ ] OTROS (especiFicar EN oBSERVACIONES) [ |

SUGERENCIA DEL LUGAR:
ENLACE CON LA (S) DEPENDENCIA (S), INSTITUCION (ES) PUBLICA (S) O PRIVADA (S) Y/O EMBAJADA(S):

st [] nNo [ EesPeciFicar: s

(" TEXTO DE LA PLACA ALUSIVA AL EVENTO:

J
DGSD-F03-08:




DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS A DIPUTADOS
DIRECCION DE EVENTOS

FORMATO DE CONTROL INTERNO DE INSUMOS, BIENES Y SERVICIOS PARA EVENTOS

Fecha‘ ! l l

DIA MES ANO
I N & U M O S
DESCRIPCION DEL ARTICULO SOLICITADO SUMINISTRADO DESCRIPCION DEL ARTICULO SOLICITADO SUMINISTRADO
Unidad Cantidad Unidad Cantidad
Agua Caja c/24 Vino tinto 750 mi Botella
Vaso de plastico Pieza Vino blanco 750 mi Botella
Café Kilo ’
Sustituto de crema Sobre
Azucar Sobre
Canderel Sobre
Vaso térmico . Pieza
Té Sobre « Cartucho para impresora Pleza
Cuchara de pldstico Pieza Extensidn eléctrica Pieza
Servilleta Pieza Corddn para gafete Pieza
Galletas " kilo Caiman metdlico Pieza
Dulces kilo Pila doble “"AA” Pieza
Refresco Coca-cola clasica Lata Pila 19 voitios Pieza
Refresco Coca-cola light Lata Mica de calor Pieza
Refresco Sprite Lata Masking tape de 5” Rollo
Refresco Fanta Lata Masking tape de 2” Rollo
Refresco Manzana lift Lata Cinta gris Rollo
Agua mineral Lata Pintura vinilica de 19 Its. Cubeta
Jarabe de sabor cola Bag in box Mampara Pieza «.
Jarabe de sabor limdn Bag in box
Jarabe de sabor manzana Bag in box
Jarabe de sabor naranja Bag in box
{arabe de sabor toronja Bag in box B
B I E N E 8§
DESCRIPCION DEL ARTICULO SOLICITADO SUMINISTRADO DESCRIPCION DEL ARTICULO SOLICITADO SUMINISTRADO
Unic‘ad Cantidad Unidad Cantidad
Tablén Pieza Bandera Pieza
Silla Pieza Asta bandera Pieza

OTROS INSUMOS,BIENES O SERVICIOS PARA ADQUISICION O CONTRATACION
DESCRIPCION:

DGSD-F06-08

AUTORIZA
Instancia Solicitante
(Nombre, cargo y firma)

ENTREGA RECIBE
Departamento de Control de Consumibles Instancia Solicitante
{Nombre y firma} (Nombre y firma)



Direccion General de Servicio a Diputados
Direcciéon de Eventos
Evaluacion de Servicios de Apovo a Eventos

Fecha del Evento;

Folio Unico ;

N°. de Folio de la Saolicitud :

Area Solicitante:

Diputada (o):

Enlace:

Lugar: Tipo de Evento:
Datos Programados del Evento Datos Reales del Evento
Hora de Haora de No. de Hora da Hora da No. de
Inicio Término Personas Inicio Término Personas

OBSERVACIONES

Nombre y firma del solicitante:

Cargo | Puestao:

Tel. | Ext.:

Por favor margue con una "X" la opcian que refleja mejor su opinion respecie a cada une de los siguienies aspectos
Muy Malo

1.- Puntualidad en la preparacion del saion:

2.- Atancién del Supervisor ¢ Coordinador:

3.- Puntualidad del Servicia de Cafeteria:

4.- Calidad del Servicio de Cafataria:

5.- Diseno de placa y letraros alusivos al evento:
6.- Cortesia y apoyo del personal de Edecania:
7.- Calidad en el servicic de audio:

Excelents

N

L0

.

Bueno Reguiar Malo

[]

OO0

LI

OO0

No se
Solicito

OO

Bor favor evatus fos siguiontes aspectos sdlo en caso gue su svente haya inciuide aiimenies:
TIPO DE ALIMENTOS

Desayuno: [§) Comida: [&] Fruta: [l

1.- Puntualidad con que se sirvieron jos alimentos:
2.- Calidad de los alimentos:
3.- Atencién del personal que sirvio les alimentos:

Panljugo:

Excelente

[]
[]
L

Cana: !

Box lunch: & Bocadilios: &
Bueno Regular Malo Muy Malo

[] O 0O O

L]

POR FAVOR ANOTE AL REVERSO DE ESTA HOJA SUS OBSERVACIONES Y SUGERENCU\S

Sers v iz do Seeasin

DGSD-F04-08



PODER LEGISLATIVO FEDERAL
CAMARADE DIPUTA

LEGISLATUR

b il

I.CONGRESO DE LAY

o0os

NION

R

MATERIALES Y SERVICIOS

DIRECCION DE ADQUISICIONES

SOLICITUD BE SERVICIOS

——— T
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS

FECHA:

Dia MES ARO

AREA SOLICITANTE:

FOLIO: S‘ 0651 /2008

UBICACION DEL

AREA:

INDICACIONES

Especifique detalladamente el servicio que requiere y demas caracteristicas que definan lo solicitado.

NUM,

CANTIDAD

UNIDAD
DE MEDIDA

DESCRIPCION

\

JUSTIFICACION

FIRMA AUTORIZADA DEL
AREA SOLICITANTE

" AUTORIZACION
PARA INICIAR TRAMITES

EXT. O TEL. DIRECTO

ORIGINAL

DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS

DGRMS-F04-07
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PQOER LEGISLATIVA FEDERAL

DIRECCION DE ALMACEN

— it aayt PROVEEDURIA E INVENTARIOS

H.CONGAREST Q& LAUNION

LECIILATLR CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS FoLi

DE BIEMES MUEBLES

| oia | MES | ANO

FORMATO £.2.5.1.5

AREA SOLICITANTE,

|
|
)
|
|

ITITULAR Q RESPONSABLE OEL INVENTARIC:
[ [ |enraoa [ ] saupa
[ ] | cAuARAOE DIPUTADGS [] | PRovEEDOR
PROPIEDAD DE.
D SERVIDOR PUBLICO D QTRO
( DESCRIPCION DE LOS NUMERQ DE N . NUM. OE SERIE.
BIENES. IMVENTARIO: MARCA: MODELD: [ )
[moTive:
[ SOLICITANTE:
NOMBRE Y CARGQ FIAMA
TRAMITG:
MOMBRE Y CARGAQ FIRMA
( OIRECCIQM GEMERAL OE AGENTE DE SEGURIOAD DIRECCION DE ALMACEN,
RESGUARDQ Y SEGURIGAQ PRQVEEDURIA € INVENTARIOS
AUTQRIZACION

ENTERADQ

HOMERE. FIRMA ¥ GARGO

MOMERE, FIRMA Y CARGQ

NOMBRE, FIRMA ' GARGQ

SELLO

PUESTQ DE SERVICIQ

FECHA Y HORA

SELLO

J

ratirarda las inatalacionss da asta Cémara ds Ciputadas.

Los elemenitcs ds Rasquarda y Seguridad verificaran fisicamenta que |os datos asentados 2n as farmata, caincdan can los bienes que sa pretende ingrasar @

MQTa: S5 respanszhnilidad del salictante, infeimar 3 la Qirsccion da Almacan, Praveaduria 2 Inventarias el reingrasa de las tienes patrimania de la Camara de
Oiputadas. Trascurmidas 30 dias naturales a la fecha de regista de 3alida dz los Gian(es), se hara(n) acraedor(es) 3 las sandenes astabladdas en las leyes v

Ay s o ed o o el om o b e b bl



[ —

S MAns e oirutanas DIRECCION GENERAL DE RECURSOS
F B9/ MATERIALES Y SERVICIOS -
FECHA:
i:j“*/ﬁ{?i DIRECCION DE ADQUISICIONES |
SOLICITUD DE BIENES Dia_| MEs | ANO

H.CONGRESQ DE LA UNION

AREA SOLICITANTE: FOLIO:

UBICACION DEL AREA:

INDICACIONES
Especifique detalladamente el tipo de bien, con precisién:
Marca, modelo, medidas y demas caracteristicas que definan lo solicitado.

CANTIDAD ”';‘4'?,5‘,8,95 CONCEPTO

JUSTIFICACION ' \

AUTORIZACION

FIRMA AUTORIZADA DEL
PARA INICIAR TRAMITES

AREA SOLICITANTE

DIRECTOR GENERAL DE RECURSQS
MATERIALES Y SERVICIOS

EXT. O TEL. DIRECTO

ORIGINAL DGRMS-F02-07



roenigasunvo e DJRECCION DE ALMACEN, PROVEEDURIA E INVENTARIOS | FOLIO
E B/ SUBDIRECCION DE ALMACEN Y PROVEEDURIA
DEPARTAMENTO DE ALMACEN

LEGISLATLRA

€ /79
H.CONGRESO DE LA UNISN SALIDA DE BIENES MUEBLES

Y DE CONSUMO

REPORTE:

'FORMATOF.R.L.I.

AREA SOLICITANTE: FECHA:

UBICACION Y NIVEL: CENTRO DE COSTO: | TELEFONO:

[TCANTIDAD | UNIDAD DESCRIPCION DEL (LOS) BIEN (ES)

El nombre y firma del titular del drea solicitante deberd corresponder a la que se tenga en e regxstro de firmas de la
Direccién General de Recursos Materiales y Servicios, come persona acreditada para realizar estos trimites tal como lo
estahlece el Articula 5° de la Norma para Regular ¢l Suministrn v Control de Bienes Muehles v de Consuma,

NOTA IMPORTANTE:

AUTORIZADO POR TITULAR DEL AREA SOLICITANTE
NOMBRE Y FIRMA

DIRECTOR DE ALMACEN, RECIBIDO POR



B

—_—
2, DIRECCION GENERAL DE SERVICIOS A DIPUTADOS
’ DIRECCION DE EVENTOS

CONTROLPARALAFACTURACKHJDESERVKHOS
DE ALIMENTACION EN EVENTOS

Fecha l l l l

DIA MES  ANO

NOCMBRE DEL SOLICITANTE

NOMBRE DEL PRESTADOR DE SERVICIOS

DATOS DEL EVENTDO

g HORA DE HORA DE
NOMBRE FECHA INICIO TERMING COMENSALES
LUGAR ESPACIO ASIGNADQ Na DE CONTROL

ORGANO DE GOBIERNO D COMISION/COMITE D GRUPO PARLAMENTARIO [:] UNIDAD ADMINISTRATIVA [j

. NOMBRE DEL ENLACE DE LA INSTANCIA SOLICITANTE FIRMA
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA PRESTACION DEL SERVICIO FIRMA
NOMBRE DEL SUPERVISOR DE SERVICIO DE ALIMENTACION FIRMA

OB.SERVACIORNE.S

DGSD-F05-08




~—SECRETARIA GENERAL
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
DIRECCION GENERAL DE FINANZAS

FORMATO UNICO DE SERVICIOS FINANCIEROS

a) Solicitanle Fecha de. / /
elaboracinn
din mes ano
Organo de Qrgano Grupo - : Area
Gobierna Legislativo Parlamentario CC Diputado Adminisiraliva Oto
Q a [} w] o Q
Especificar;
Titular
Nombre Apeilide Patarno ,Apeliido Materno
Cargo
Importe
Extension: __
b) Tipo de Servicio
Solicitud de Comprobacion Gaslos a ingresos Otros Especificar:
Pagos d comprobar Dl 0o 0
¢) Delalle del Servicio
1. Nomina 1 1 Honararios [ ’ 1.2 Ordinaria (W] 1 3 Honorarios 7] 1.4 Ordinaria [ ! 15 Prestaciones [}
Exiraordinaria Exiraordinaria
Periodo / ! al__/ /
2 1 Bienes 2.2 Servicios 2.3 Obra Puhfica | Primer pago o Pago Ultimo pago
2.~ Proveedor ] T 0 ﬁ unico pago [ | subsecuente [ o]
- Especificar
3.- Reembolso 31 Fondos LJ P 3.2 Techo Presupuestal [}
4.1 Reembolso 4.2 Pago Direclo 3 | Banco No. de cuenia: CLAVE
4.-Gastos Médicos | @ Oiputado 3 | Proveedor
Nombre
Dipulado
51 5.2 No. De 53 No De 54 No. de dias 5 § Deslino:
Nac___/int ___ | Dipulados Personal
5 -Visticos Adminislralivo
Periodo ! ! al__Je !
6 - Gastos a Comprobar l 618i___/No___ ,
71 ISR 3 {72 Nomina 2% 73IVA 7 4 Dtros: Especificar:
O 0
7 - Impueslos
Periodo ! / al__/ !
815AR [ B.21SS8TE [ 8.3 FOVISSSTE | No De Anexos
8.- Terceros Instilucionales 0
Periodo ! ! al__/ /
'} 91 Presupuestal | 9.2 No W] Conceplo: A
9- Ingresos [m] Presupuestal
10.1 Especificar:
10.- Informative
DGF-F01-07
..__...._._._._..-......_._.-._.-..._.-._-_-...._..._._.-._...-_—-_.._..——_._-.—.._ s s e st o e ot o]
ACUSE DEL FORMATO UNICO DE SERVICIOS FINANCIEROS Fecha de elaboracion r / !
dia mas afo
1 - Némina m} Completo: O
2 - Proveedor ] Falla:
3 - Reemboiso 0
. ~Gectos Magicas o] .
5.-Viati o i io
alicos Firma de recepcion de Formata
6.- Gastos a Comprobar o
7 - Impuestos 0O
8 - Terceros institucionales 0
8- Ingresos o
10.- Informativo 0

DGF-F01-07
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Gaceta Parlamentaria Martes 26 de agosto de 2008

Cimara de Diputados del Honorable Congreso de la Unién, LX Legislatura

Junta de Coordinacién Politica Mesa Directiva
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Arvizu Rivas, ALTERNATIVA. Gomez Pasillas, NUEVA ALIANZA; Santiago Gustavo Pedro Cortés, ALTERNATIVA.

Secretaria General

Secretaria de Servicios Parlamentarios

Gaceta Parlamentaria de la Cimara de Diputados

Director: Juan Luis Concheiro Borquez, Edicién: Casimiro Femat Saldivar, Ricardo Agnila Sanchez, Antonio Mariscal Pioguinto.
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